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ค าน า 
 

การจดัการศึกษาของโรงเรียนเวียงแหงวิทยาคมมีจุดมุ่งหมายเพื่อจดัการเรียนรู้ให้ผูเ้รียน

ส าเร็จการศึกษาตามวิสัยทศัน์ พนัธกิจ และเป้าประสงคข์ององคก์ร เพื่อพฒันาผูเ้รียนให้เป็นเลิศ 

ดา้นวิชาการ คุณธรรมและทกัษะศตวรรษท่ี 21 ตามหลกัปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง   

มุ่งสู่โรงเรียนมาตรฐานสากล ตามหลกัสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน กระทรวงศึกษาธิการ 

บูรณาร่วมกบัสาระการเรียนรู้ทอ้งถ่ินเหมาะสมกบับริบทของสถานศึกษา เพื่อใหผู้เ้รียนมีความรัก

และภูมิใจในทอ้งถ่ินตนและยงัส่งเสริมทกัษะอาชีพใหแ้ก่ผูเ้รียนโดยการพฒันาหลกัสูตรดา้นอาชีพ

ใหมี้ความหลากหลายในกลุ่มสาขาวิชาต่างๆ ในการบรรลุเป้าหมายดงักล่าว ครูตอ้งมีการพฒันา 

หรือแกไ้ขปัญหาท่ีเกิดจากการจดัการเรียนรู้ในชั้นเรียนเพื่อใหผู้เ้รียนจบการศึกษา เป็นผลใหค้รู 

มีความรู้ความสามารถระดบัสูงในสาขาวิชาต่าง ๆ  สามารถบุกเบิกแสวงหาความรู้ใหม่ได ้

อยา่งมีอิสระ  สร้างสรรคจ์รรโลงความกา้วหนา้ทางวิชาการไดอ้ยา่งต่อเน่ือง  รวมทั้งสามารถ

วิเคราะห์และแกไ้ขปัญหาตามหลกัวิชาการไดอ้ยา่งถูกตอ้งเหมาะสม   

 ดงันั้น งานวิจยัทางการศึกษา กลุ่มบริหารวิชาการ จึงไดจ้ดัท า  “คู่มือการท ารายงานวิจยั

ในชั้นเรียน”  เพื่อเป็นแนวทางใหคู้ท่  ารายงานวิจยัในชั้นเรียนไดต้ามแบบแผนท่ีถูกตอ้งไดม้าตรฐาน

ของสถานศึกษา และหวงัเป็นอยา่งยิง่วา่จะเป็นประโยชน์กบัครูและผูท่ี้เก่ียวขอ้งต่อไป 
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บทที ่1 
บทน ำ 

 
 การจดัการศึกษาของโรงเรียนเวียงแหงวิทยาคม ก าหนดให้ครูท าผลงานทางวิชาการ คือ
การพฒันาหรือแกไ้ขปัญหาท่ีเกิดจากการจดัการเรียนรู้ในชั้นเรียน เพื่อพฒันาและยกระดบัผลสัมฤทธ์ิ
ทางการเรียนของผูเ้รียนและน าเสนอผลการด าเนินงานในรูปแบบรายงานวิจยัในชั้นเรียนฉบบัสมบูรณ์ 
อยา่งนอ้ยภาคเรียนละ 1 เร่ือง ดงันั้นการพฒันาหรือแกไ้ขปัญหาท่ีเกิดจากการจดัการเรียนรู้ 
ในชั้นเรียนจึงเป็นผลงานทางวิชาการท่ีครูไดศึ้กษาคน้ควา้โดยมีการรวบรวมและเรียบเรียงขอ้มูล 
อยา่งเป็นระบบท่ีถูกตอ้ง จนไดผ้ลครบถว้นตามกระบวนการแลว้น ามาวิเคราะห์และเรียบเรียง 
จนเสร็จสมบูรณ์ตามขอ้ก าหนดของโรงเรียน 
 

ควำมส ำคญัของรำยงำนวจิัยในช้ันเรียน 
 1.  เป็นหลกัฐานส าคญัท่ีบ่งช้ีความวิริยะอุตสาหะ ความสามารถและความรอบรู้ 
ทางวิชาการในสาขาต่าง ๆ ของครู 
 การจดัการศึกษาของโรงเรียนเวียงแหงวิทยาคมมีจุดมุ่งหมายเพื่อจดัการเรียนรู้ให้ผูเ้รียน
ส าเร็จการศึกษาตามวิสัยทศัน์ พนัธกิจ และเป้าประสงคข์ององคก์ร เพื่อพฒันาผูเ้รียนให้เป็นเลิศ
ดา้นวิชาการ คุณธรรมและทกัษะศตวรรษท่ี 21 ตามหลกัปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง  
มุ่งสู่โรงเรียนมาตรฐานสากล ซ่ึงครูตอ้งมีการพฒันาหรือแกไ้ขปัญหาท่ีเกิดจากการจดัการเรียนรู้ 
ในชั้นเรียนเพื่อใหผู้เ้รียนจบการศึกษาดว้ยวิสัยทศัน์ดงักล่าว  เป็นผลใหค้รูมีความรู้ความสามารถ 
ระดบัสูงในสาขาวิชาต่าง ๆ  สามารถบุกเบิกแสวงหาความรู้ใหม่ไดอ้ยา่งมีอิสระ  สร้างสรรค ์
จรรโลงความกา้วหนา้ทางวิชาการไดอ้ยา่งต่อเน่ือง  รวมทั้งสามารถวิเคราะห์และแกไ้ขปัญหา 
ตามหลกัวิชาการไดอ้ยา่งถูกตอ้งเหมาะสม  ผลงานรายงานวิจยัในชั้นเรียนจึงเป็นหลกัฐานส าคญั 
ท่ีบ่งช้ีความวิริยะ อุตสาหะ ความสามารถและความรอบรู้ทางวิชาการในสาขาต่าง ๆ ของครู  
 2.  เป็นเง่ือนไขส่วนหน่ึงของการท าขอ้ตกลงพฒันางาน (PA) 
 ตามขอ้ตกลงพฒันางาน ตวัช้ีวดัท่ี 1.6 ไดก้ าหนดใหค้รูศึกษาวิเคราะห์ สังเคราะห์  
และหรือวิจยัเพื่อแกปั้ญหาหรือพฒันาการเรียนรู้ท่ีส่งผลต่อคุณภาพผูเ้รียน ครูจึงตอ้งท าศึกษา
วิเคราะห์ สังเคราะห์ และหรือวิจยัเพื่อแกปั้ญหาหรือพฒันาการเรียนรู้ท่ีส่งผลต่อคุณภาพผูเ้รียน 
และน าเสนอผลการด าเนินงานในรูปแบบรายงานวิจยัในชั้นเรียน อยา่งนอ้ยภาคเรียนละ 1 เร่ือง 
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 3.  เป็นดชันีบ่งช้ีคุณภาพของการจดัการเรียนรู้ 
 รายงานวิจยัในชั้นเรียนเป็นดชันีบ่งช้ีถึงคุณภาพการจดัการเรียนรู้ของครู ดงันั้นหากครู
จดัท ารายงานวิจยัในชั้นเรียนท่ีมีคุณภาพก่อใหเ้กิดความรู้ใหม่ท่ีเอ้ืออ านวยประโยชน์ในทางวิชาการ 
หรือสามารถประยกุตใ์ชใ้นการพฒันาการจดัการเรียนรู้ ไดรั้บการยอมรับให้ตีพิมพเ์ผยแพร่ 
ในวารสารวิชาการหรือการประชุมสัมมนา ก็จะส่งผลใหก้ารจดัการศึกษาของครูไดรั้บการยอมรับ
ในแวดวงวิชาการมากขึ้น 
 

ลกัษณะของรำยงำนวิจัยในช้ันเรียนท่ีมีคุณภำพ 
 รายงานวิจยัในชั้นเรียนท่ีมีคุณภาพเป็นขอ้บ่งช้ีใหเ้ห็นความสามารถและความประณีต
ของผูเ้ขียน ในส่วนคุณภาพทางดา้นเน้ือหานั้นขึ้นอยูก่บัความถูกตอ้งและคุณค่าทางวิชาการ 
เป็นส าคญั  ส่วนในดา้นการเสนอผลการวิจยัในลกัษณะรูปเล่มก็ตอ้งมีคุณภาพดว้ย  ต่อไปน้ีคือ  
ลกัษณะท่ีเป็นขอ้บ่งช้ีคุณภาพของการน าเสนอรายงานวิจยัในชั้นเรียนส่วนท่ีเป็นรูปเล่มท่ีครูควรให้
ความส าคญั 
 1.  รูปเล่ม 
 รูปเล่มรายงานวิจยัในชั้นเรียนมีความคงทน  วสัดุท่ีใชท้ าปกนอก  และกระดาษ 
ท่ีใชใ้นการพิมพต์อ้งมีคุณภาพดีตรงตามขอ้ก าหนด  การเขา้เล่มตอ้งเรียบร้อยไม่หลุดลุ่ย   
 2.  กระดาษ 
 กระดาษท่ีใชใ้นการพิมพร์ายงานวิจยัในชั้นเรียน ส่วนท่ีเป็นเน้ือหาใชก้ระดาษสีขาว
ความหนา 80 แกรม โดยพิมพร์ายงานหนา้เดียว ส่วนท่ีเป็นปกนอกใชก้ระดาษสีขาวความหนา  
120 แกรมขึ้นไป 
 3.  ความยาวและความหนา 
 รายงานวิจยัในชั้นเรียนท่ีดีควรมีความยาวของเน้ือหาท่ีเหมาะสมไม่มากหรือนอ้ยเกินไป  
อนัแสดงให้เห็นความสามารถในการใชภ้าษาไดอ้ยา่งกระชบัและชดัเจนของผูเ้ขียน ก าหนด 
ความยาวของภาคผนวกไวไ้ม่ใหม้ากกวา่ในส่วนท่ีเป็นเน้ือหาของรายงานวิจยัฯ 
 4.  ภาษา 
 การเขียนรายงานวิจยัในชั้นเรียนตอ้งใชภ้าษาเขียน ไม่ใช่ภาษาพูด ภาษาสแลง  หรือภาษา
ส านวน และเน่ืองจากรายงานวิจยัในชั้นเรียน  คือ  เอกสารทางวิชาการ ในการใชค้  า  วลี  และ 
ประโยคจึงตอ้งใชใ้หถู้กตอ้ง  โดยยดึไวยากรณ์ของภาษาท่ีใชเ้ขียนเป็นหลกั ในกรณีท่ีสงสัย 
หรือไม่แน่ใจ  ครูตอ้งตรวจสอบจากพจนานุกรมฉบบัมาตรฐาน  หรือปรึกษาผูเ้ช่ียวชาญ 
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 5.  ความถูกตอ้งของขอ้มูลและการพิมพ ์
 ความน่าเช่ือถือของรายงานวิจยัในชั้นเรียนขึ้นอยูก่บัความถูกตอ้งทั้งในดา้นขอ้มูลและ
การพิสูจน์อกัษรเป็นประการส าคญั  ดงันั้นจึงเป็นภาระหลกัของครูท่ีจะตอ้งรับผิดชอบในดา้น 
การเขียนขอ้มูลท่ีถูกตอ้งเป็นจริง  การตรวจความถูกตอ้งของตวัสะกดการันตค์  าศพัทท์ุกค า  ตวัเลข
ทุกตวัรวมทั้งการพิสูจน์อกัษร 

 
สำระส ำคญัที่ควรทรำบเกีย่วกบักำรท ำรำยงำนวิจัยในช้ันเรียน 
 1.  ระเบียบ  ขอ้บงัคบั  และประกาศต่าง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการท ารายงานวิจยัในชั้นเรียน
ของสถานศึกษา 
 ครูควรศึกษาและท าความเขา้ใจเก่ียวกบัระเบียบ  ขอ้บงัคบั  ขอ้ก าหนดและประกาศ  
ต่าง ๆ  ของสถานศึกษาท่ีเก่ียวขอ้งกบัแนวปฏิบติัในการท ารายงานวิจยัในชั้นเรียน ทั้งน้ีเพื่อช่วยใหค้รู 
สามารถวางแผนการท ารายงานวิจยัในชั้นเรียนใหส้ าเร็จตามก าหนดเวลา  
  2.  จรรยาบรรณในการท าวิจยั 
  คณะกรรมการบริหารสภาวิจยัแห่งชาติ  ในการประชุมเม่ือวนัท่ี  8 เมษายน 2541  
ไดก้ าหนดจรรยาบรรณนกัวิจยัขึ้น  เพื่อใชเ้ป็นแนวหลกัเกณฑค์วรประพฤติของนกัวิจยัทัว่ไปไม่วา่
สาขาวิชาการใด ๆ โดยใหมี้ลกัษณะเป็นขอ้พึงสังวรณ์คุณธรรมและจริยธรรมในการท างานวิจยั 
ของนกัวิจยัไทย ดงัน้ี 
  นกัวิจยั  หมายถึง  ผูท่ี้ด าเนินการคน้ควา้หาความรู้อยา่งเป็นระบบ  เพื่อตอบประเด็น 
ท่ีสงสัย  โดยมีระเบียบวิธีอนัเป็นท่ียอมรับในแต่ละศาสตร์ท่ีเก่ียวขอ้ง  ระเบียบวิธีดงักล่าวจึง      
ครอบคลุมทั้งแนวคิด  มโนทศัน์  และวิธีการท่ีใชใ้นการรวบรวมและวิเคราะห์ขอ้มูล 
 จรรยาบรรณ  หมายถึง  หลกัความประพฤติอนัเหมาะสม  แสดงถึงคุณธรรมและ        
จริยธรรมในการประกอบอาชีพท่ีกลุ่มบุคคลและแต่ละสาขาวิชาชีพประมวลขึ้นไวเ้ป็นหลกัเพื่อให้
สมาชิกในสาขาวิชาชีพนั้น ๆ ยดึถือปฏิบติัเพื่อรักษาช่ือเสียงและส่งเสริมเกียรติคุณของสาขาวิชาชีพ
ของตน 
 จรรยาบรรณในการวิจยัจดัเป็นองคป์ระกอบท่ีส าคญัของระเบียบวิธีวิจยั  เน่ืองดว้ยใน
กระบวนการคน้ควา้วิจยั  นกัวิจยัจะตอ้งเขา้ไปเก่ียวขอ้งใกลชิ้ดกบัส่ิงท่ีศึกษา  ไม่วา่จะเป็นส่ิงมีชีวิต
หรือไม่มีชีวิต  การวิจยัจึงอาจส่งผลกระทบในทางลบต่อส่ิงท่ีศึกษาได ้ หากผูว้ิจยัขาดความ 
รอบคอบระมดัระวงั  การวิจยัเป็นกิจกรรมท่ีมีความส าคญัอยา่งยิง่ต่อการวางแผนและก าหนด
นโยบายในการพฒันาประเทศทุกดา้น  โดยเฉพาะการพฒันาคุณภาพชีวิตของคนในประเทศ        
ผลงานวิจยัท่ีมีคุณภาพขึ้นอยูก่บัความรู้ความสามารถของนกัวิจยัในเร่ืองท่ีจะศึกษา  และขึ้นอยูก่บั
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คุณธรรม  จริยธรรมของนกัวิจยัในการท างานวิจยัดว้ย  ผลงานวิจยัท่ีดอ้ยคุณภาพดว้ยสาเหตุใด       
ก็ตาม  หากเผยแพร่ออกไปอาจเป็นผลเสียต่อวงวิชาการและประเทศชาติได้ 
  ดว้ยเหตุน้ี  สภาวิจยัแห่งชาติ  ส านกังานคณะกรรมการวิจยัแห่งชาติ  กระทรวงวิทยาศาสตร์ 
เทคโนโลยแีละส่ิงแวดลอ้ม  จึงก าหนด  จรรยาบรรณนกัวิจยั  ไวเ้ป็นแนวทางส าหรับนกัวิจยัยดึถือ
ปฏิบติัเพื่อใหก้ารด าเนินงานวิจยัตั้งอยูบ่นพื้นฐานของจริยธรรมและหลกัวิชาการท่ีเหมาะสม  ตลอดจน
ประกนัมาตรฐานของการศึกษาคน้ควา้ใหเ้ป็นไปอยา่งสมศกัด์ิศรีและเกียรติภูมิของนกัวิจยัไว ้
 9  ประการ  ดงัน้ี  (ส านกังานคณะกรรมการวิจยัแห่งชาติ, 2541) 
  1.  นกัวิจยัตอ้งซ่ือสัตยแ์ละมีคุณธรรมในทางวิชาการและการจดัการ 
 นกัวิจยัตอ้งมีความซ่ือสัตยต์่อตนเอง  ไม่น าผลงานของผูอ่ื้นมาเป็นของตน  ไม่ลอกเลียน 
งานของผูอ่ื้น  ตอ้งใหเ้กียรติและอา้งถึงบุคคลหรือแหล่งท่ีมาของขอ้มูลท่ีน ามาใชใ้นงานวิจยั   
ตอ้งซ่ือตรงต่อการแสวงหาทุนวิจยัและมีความเป็นธรรมเก่ียวกบัผลประโยชน์ท่ีไดจ้ากการวิจยั 
  2.  นกัวิจยัตอ้งตระหนกัถึงพนัธกรณีในการท าวิจยัตามขอ้ตกลงท่ีท าไวก้บัหน่วยงานท่ี 
สนบัสนุนการวิจยัและต่อหน่วยงานท่ีตนสังกดั   
  นกัวิจยัตอ้งปฏิบติัตามพนัธกรณีและขอ้ตกลงการวิจยัท่ีผูเ้ก่ียวขอ้งทุกฝ่ายยอมรับร่วมกนั 
อุทิศเวลาท างานวิจยัใหไ้ดผ้ลดีท่ีสุดและเป็นไปตามก าหนดเวลา  มีความรับผิดชอบ  ไม่ละทิ้งงาน
ระหวา่งด าเนินการ   
 3.  นกัวิจยัตอ้งมีพื้นฐานความรู้ในสาขาวิชาการท่ีท าวิจยั 
  นกัวิจยัตอ้งมีพื้นฐานความรู้ในสาขาวิชาการท่ีท าการวิจยัอยา่งเพียงพอ  และมีความรู้ 
ความช านาญหรือมีประสบการณ์เก่ียวเน่ืองกบัเร่ืองท่ีท าวิจยั  เพื่อน าไปสู่งานวิจยัท่ีมีคุณภาพและ
เพื่อป้องกนัปัญหาการวิเคราะห์  การตีความ  หรือการสรุปท่ีผิดพลาด  อนัอาจก่อใหเ้กิดความ     
เสียหายต่องานวิจยั 
  4.  นกัวิจยัตอ้งมีความรับผิดชอบต่อส่ิงท่ีศึกษาวิจยั  ไม่วา่จะเป็นส่ิงท่ีมีชีวิตหรือไม่มีชีวิต 
 นกัวิจยัตอ้งด าเนินการดว้ยความรอบคอบระมดัระวงัและเท่ียงตรงในการท าวิจยัท่ี    
เก่ียวขอ้งกบัคน  สัตว ์ พืช  ศิลปวฒันธรรม  ทรัพยากร  และส่ิงแวดลอ้ม  มีจิตส านึกและมีปณิธาน
ท่ีจะอนุรักษศิ์ลปวฒันธรรม  ทรัพยากรและส่ิงแวดลอ้ม 
  5.  นกัวิจยัตอ้งเคารพศกัด์ิศรีและสิทธิของมนุษยท่ี์ใชเ้ป็นตวัอยา่งในการวิจยั 
 นกัวิจยัตอ้งไม่ค  านึงถึงผลประโยชน์ทางวิชาการจนละเลยและขาดความเคารพใน 
ศกัด์ิศรีของเพื่อนมนุษยต์อ้งถือเป็นภาระหนา้ท่ีท่ีจะอธิบายจุดมุ่งหมายของการวิจยัแก่บุคคลท่ีเป็น
กลุ่มตวัอยา่งโดยไม่หลอกลวงหรือบีบบงัคบั  และไม่ละเมิดสิทธิส่วนบุคคล 
 6.  นกัวิจยัตอ้งมีอิสระทางความคิดโดยปราศจากอคติในทุกขั้นตอนของการท าวิจยั 
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  นกัวิจยัตอ้งมีอิสระทางความคิด  ตอ้งตระหนกัวา่อคติส่วนตนหรือความล าเอียงทาง  
วิชาการอาจส่งผลใหมี้การบิดเบือนขอ้มูลและขอ้คน้พบทางวิชาการ  อนัเป็นเหตุให้เกิดผลเสียหาย
ต่องานวิจยั 
  7.  นกัวิจยัพึงน าผลงานวิจยัไปใชป้ระโยชน์ในทางท่ีชอบ 
 นกัวิจยัพึงเผยแพร่งานวิจยัเพื่อประโยชน์ทางวิชาการและสังคม  ไม่ขยายผลต่อขอ้คน้พบ
จนเกินความเป็นจริง  และไม่ใชผ้ลงานวิจยัไปในทางมิชอบ 
  8.  นกัวิจยัพึงเคารพความคิดเห็นทางวิชาการของผูอ่ื้น 
 นกัวิจยัพึงมีใจกวา้ง  พร้อมท่ีจะเปิดเผยขอ้มูลและขั้นตอนการวิจยั  ยอมรับฟังความคิดเห็น 
และเหตุผลทางวิชาการของผูอ่ื้น  และพร้อมท่ีจะปรับปรุงแกไ้ขงานวิจยัของตนใหถู้กตอ้ง 
  9.  นกัวิจยัพึงมีความรับผิดชอบต่อสังคมทุกระดบั 
 นกัวิจยัพึงมีจิตส านึกท่ีจะอุทิศก าลงัสติปัญญาในการท าวิจยัเพื่อความกา้วหนา้ทางวิชาการ 
เพื่อความเจริญและประโยชน์สุขของสังคมและมวลมนุษยชาติ 

 
ก ำหนดปฏิทินกำรส่งรำยงำนวิจัยในช้ันเรียนของสถำนศึกษำ 
 โรงเรียนเวียงแหงวิทยาคมไดก้ าหนดการส่งรายงานวิจยัในชั้นเรียนฉบบัสมบูรณ์ อยา่งนอ้ย 
ภาคเรียนละ 1 เร่ือง ดงัน้ี 
 1.  ก าหนดส่งหวัขอ้วิจยัในชั้นเรียน สัปดาห์ท่ี 5 ของการเปิดภาคเรียน 
 2.  ก าหนดส่งไฟลรู์ปเล่มรายงานวิจยัในชั้นเรียน สัปดาห์ท่ี 17-20 ของการเปิดภาคเรียน 
(ส่งในรูปแบบไฟล ์pdf) 
 3.  ก าหนดส่งรูปเล่มรายงานวิจยัในชั้นเรียน สัปดาห์ท่ี 21 ของการเปิดภาคเรียน  
 



บทที ่2 
ส่วนประกอบของรายงานวจิัยในช้ันเรียน 

 
 รายงานวิจยัในชั้นเรียนแบ่งไดเ้ป็น  3  ส่วน  ไดแ้ก่  ส่วนประกอบตอนตน้  ส่วนเน้ือเร่ือง
และส่วนประกอบตอนทา้ย 
 

ส่วนประกอบตอนต้น 
 ส่วนน้ีประกอบดว้ยส่วนต่าง ๆ  เรียงล าดบัตั้งแต่ปกไปจนถึงส่วนเน้ือเร่ือง  โดยมี       
รายละเอียดดงัต่อไปน้ี 
 1.  ปกหรือปกนอก  (Cover)  ครูเป็นผูเ้ยบ็เล่มและท าปกใหห้ลงัจากท่ีรายงานวิจยัในชั้น
เรียนไดรั้บอนุมติัแลว้ ใชสี้ขาวความหนา 120 แกรมขึ้นไปตามท่ีสถานศึกษาก าหนด 
  บนแผน่ปกพิมพข์อ้ความต่าง ๆ  ดงัน้ี  ช่ือรายงานวิจยัในชั้นเรียน (หากยาวกวา่หน่ึง 
บรรทดั พิมพใ์หเ้ป็นรูปสามเหล่ียมหวักลบั)  ช่ือผูว้ิจยัไม่ตอ้งมีค าน าหนา้ช่ือ  ยกเวน้กรณีมี
บรรดาศกัด์ิ ฐานนัดรศกัด์ิ  สมณศกัด์ิ ราชทินนาม  และไม่มีวุฒิทางการศึกษาใด ๆ ต่อทา้ย ระบุวา่
รายงานวิจยัในชั้นเรียนฉบบัน้ีเป็นส่วนหน่ึงของการพฒันาการจดัการศึกษา กลุ่มสาระการ
เรียนรู้….. เดือน  ปี  ท่ีผูว้ิจยัเสนอรายงานวิจยัในชั้นเรียน   
 2.  สันปก (Spine) มีหรือไม่มีก็ได ้แต่หากท าสันปก ใหพ้ิมพช่ื์อเร่ือง  และช่ือผูว้ิจยัไม่
ตอ้งมีค าน าหนา้ช่ือ  ยกเวน้  กรณีมีบรรดาศกัด์ิฐานนัดรศกัด์ิ  หรือราชทินนามใหใ้ส่ไวด้ว้ย  โดยไม่
ใส่วุฒิทางการศึกษาใด ๆ  ต่อทา้ย   ไปตามความยาวของสันปก  ระบุปีท่ีเสนอรายงานวิจยัในชั้น
เรียนตามความยาวของสันปก  (ตวัอยา่งหนา้ 73) 
 3.  หน้าปกใน  (Title Page)  พิมพข์อ้ความต่าง ๆ  เช่นเดียวกบัปกนอก คือ  ช่ือเร่ือง  ช่ือ
ผูเ้ขียนไม่ตอ้งมีค าน าหนา้ช่ือ  ยกเวน้กรณีมี  บรรดาศกัด์ิ  ฐานนัดรศกัด์ิ  หรือราชทินนามใหใ้ส่ไว้
ดว้ย  โดยไม่ใส่วุฒิทางการศึกษาใด ๆ ต่อทา้ย และ รายงานวิจยัในชั้นเรียนฉบบัน้ีเป็นส่วนหน่ึงของ
การพฒันาการจดัการศึกษา กลุ่มสาระการเรียนรู้….. เดือน  ปี  ท่ีผูว้ิจยัเสนอรายงานวิจยัในชั้นเรียน    
(ตวัอยา่งหนา้ 74, 96) 
 4.  หน้าอนุมัติ  (Approval  Page)  ใหเ้ขียนหนา้อนุมติั (ตวัอยา่งหนา้ 75)  
 5.  หน้าประกาศท่ีได้รับทุนต่าง ๆ จากบัณฑิตวิทยาลยั  (Fund  Acknowledgement  
Page) ใหพ้ิมพก์ลางหนา้กระดาษดว้ยตวัอกัษรขนาด 16  พอยทต์วัปกติไม่หนา ดงัน้ี  (ตวัอยา่ง 
หนา้ 76) 
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 การวิจยัน้ีไดรั้บทุน                           (ช่ือทุน)                                           
จาก.................................................... 

ประจ าภาค ตน้/ปลาย/ฤดูร้อน  ปีการศึกษา ปี พ.ศ. 
 6.  หน้าประกาศคุณูปการ  (Acknowledgement)  เป็นส่วนหน่ึงท่ีผูว้ิจยักล่าวแสดงค า
ขอบคุณผูท่ี้ใหค้วามช่วยเหลือดา้นต่าง ๆ  ในการท ารายงานวิจยัในชั้นเรียน  ขอบคุณสถาบนัองคก์ร
ท่ีใหค้วามช่วยเหลือดา้นขอ้มูลและขอบคุณสถาบนัท่ีใหทุ้นอุดหนุนการวิจยัในตอนทา้ย  ความยาว
ของขอ้ความตอ้งไม่เกิน  1  หนา้  ใหล้งช่ือผูว้ิจยัดว้ย  (ตวัอยา่งหนา้ 77 และ 98) 
 7.  บทคัดย่อ  (Abstract) 
 บทคดัยอ่มีขอ้ความ  2  ส่วน  ดงัน้ี 
  7.1  ส่วนท่ีเป็นขอ้มูลรายงานวิจยัในชั้นเรียน  ไดแ้ก่ 
   7.1.1  ช่ือหวัขอ้วิจยัในชั้นเรียน 
   7.1.2  ช่ือผูท้  าวิจยั 
   7.1.3  ปี พ.ศ. ท่ีส่งรายงานวิจยัในชั้นเรียน ฉบบัสมบูรณ์ 
  7.2  ส่วนท่ีเป็นบทคดัย่อ 
 บทคดัยอ่เป็นส่วนท่ีกล่าวถึงเน้ือหายอ่ของรายงานวิจยัในชั้นเรียนทั้งเล่ม  โดยสรุป
สาระส าคญัของการวิจยัใหส้ั้น  กะทดัรัด  ชดัเจน  ประกอบดว้ยวตัถุประสงค ์ ขอบเขตของการวิจยั  
วิธีด าเนินการวิจยั  ผลการวิจยัและขอ้เสนอแนะ  โดยเขียนเป็นความเรียงต่อเน่ือง  ให้เรียงบทคดัยอ่
ภาษาไทยขึ้นก่อน  ส่วนหนา้ถดัไปเป็นบทคดัยอ่ภาษาองักฤษ (ถา้มี)  โดยบทคดัยอ่ควรมีความยาว
ไม่เกิน  หน่ึงหนา้กระดาษ  ขนาดตวัอกัษร 14-16  พอยท ์ ในกรณีท่ีเป็นบทคดัยอ่ภาษาองักฤษ  ควร
ใชป้ระโยคอดีตกาล  (Past Tense)  เม่ือกล่าวถึงวตัถุประสงคแ์ละวิธีวิจยั  และควรใชป้ระโยค
ปัจจุบนักาล (Present Tense)  เม่ือกล่าวถึงผลการวิจยัและขอ้เสนอแนะ 
 8.  สารบัญ  (Contents)  เป็นส่วนท่ีแจง้ใหท้ราบถึงล าดบัหนา้ของส่วนประกอบส าคญั
ทั้งหมดท่ีมีอยูใ่นรายงานวิจยัในชั้นเรียนแต่ละบท  แต่ละเร่ือง  เร่ิมตน้จากหนา้ใด  ช่วยใหค้วาม
สะดวกในการคน้หาเร่ือง  หรือบทท่ีตอ้งการ  (ตวัอยา่งหนา้ 80, 81 และ 100) 
 9.  สารบัญตาราง  (List of Tables)  เป็นส่วนหน่ึงท่ีแจง้ล าดบัหนา้ของตารางทั้งหมดท่ีมี 
อยูใ่นรายงานวิจยัในชั้นเรียน  รวมทั้งตารางในภาคผนวกดว้ย  โดยเรียงล าดบัก่อนหลงัตามท่ีปรากฏ
ในรายงานวิจยัในชั้นเรียน  ล าดบัท่ีและช่ือของตารางจะตอ้งตรงกบัท่ีใหไ้วใ้นเน้ือหา (ตวัอยา่งหนา้ 
82 และ 101) 



 8 

 10.  สารบัญภาพ  (List of Figures)  เป็นส่วนท่ีแจง้ล าดบัหนา้ของภาพประกอบเน้ือหา  
ซ่ึงมีหลายประเภท  ไดแ้ก่  รูปภาพ  แผนท่ี  แผนภูมิ  กราฟ ฯลฯ  ท่ีมีอยูท่ ั้งหมดในรายงานวิจยัใน
ชั้นเรียน นั้นวา่อยูใ่นหนา้ใด  โดยเรียงล าดบัก่อนหลงัตามท่ีปรากฏในรายงานวิจยัในชั้นเรียน 
ล าดบัท่ีของภาพและช่ือของภาพจะตอ้งตรงกบัท่ีใหไ้วใ้นเน้ือหา (ตวัอยา่งหนา้ 83, 102) 
 

ส่วนประกอบเน้ือเร่ือง 
 ส่วนประกอบเน้ือเร่ืองของรายงานวิจยัในชั้นเรียนจะแบ่งออกเป็น  4  บทหรือมากกวา่ก็
ไดต้ามความจ าเป็น  แต่ละบทของเน้ือเร่ืองจะแตกต่างกนัไปตามลกัษณะเน้ือหาและแบบแผนการ
วิจยัแต่ละสาขา  ส่วนท่ีเป็นสาระส าคญัของรายงานวิจยัในชั้นเรียนส่วนใหญ่  ประกอบดว้ย   
บทน า  เอกสารและงานวิจยัท่ีเก่ียวขอ้ง  วิธีด าเนินการวิจยั  ผลการวิจยั  สรุปและอภิปรายผล  โดยมี
รายละเอียดแต่ละส่วนดงัน้ี 
 1.  บทน า  (Introduction)  เป็นส่วนท่ีใหข้อ้มูลเก่ียวกบัความเป็นมาและความส าคญัของ
ปัญหา  วตัถุประสงค ์ สมมติฐาน  ประโยชน์ท่ีคาดวา่จะไดรั้บจากการวิจยั  ขอบเขตของการวิจยั  
ขอ้จ ากดัการวจิยัและนิยามศพัทเ์ฉพาะ  (ตวัอยา่งหนา้ 84, 103) โดยมีแนวทางดงัน้ี   
  1.1  ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา  (Statements and Significance of the 
Problems)  กล่าวถึงท่ีมาของเร่ืองท่ีจะตอ้งศึกษา  เน่ืองมาจากสาเหตุอะไรเพื่อใหเ้ห็นถึงความส าคญั
ของการวิจยัในเร่ืองน้ี 
  1.2  วัตถุประสงค์ของการวิจัย  (Objectives) หมายถึงความมุ่งหมายและวตัถุประสงค์
ของการวิจยัวา่ตอ้งการคน้หาขอ้เทจ็จริงในเร่ืองใดบา้ง  ควรระบุเป็นขอ้ ๆ ใหช้ดัเจน และจดัล าดบั
ความส าคญั 
  1.3  สมมติฐานของการวิจัย  (Hypotheses)  (ถา้มี) จะเขียนในส่วนน้ี  ในกรณีท่ี    
งานวิจยันั้นมีสมมติฐาน  เป็นการตอบค าถามล่วงหนา้จากวตัถุประสงคข์องการวิจยัท่ีไดต้ั้งไว ้   
โดยการอา้งอิงหลกัการ  ทฤษฎีท่ีเก่ียวขอ้งกบัเร่ืองราวท่ีไดศึ้กษามาก่อน   
   1.4  กรอบแนวคิดในการวิจัย  (Conceptual Framework)  (ถา้มี)  
   1.5  ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับจากการวิจัย  (Contribution to Knowledge)  เป็น
การบอกใหท้ราบวา่ความรู้ท่ีไดจ้ากการวิจยั  สามารถน าไปใชป้ระโยชน์อยา่งไรบา้ง  อาจจะเป็น
ประโยชน์ในการแกปั้ญหาท่ีก าลงัเผชิญในการปฏิบติังาน  หรือสร้างองคค์วามรู้ในสาขาวิชาท่ีวิจยั 
  1.6  ขอบเขตของการวิจัย  (Scope of Study)  เป็นการระบุวา่การวิจยันั้นจะ        
ครอบคลุมเน้ือหาอะไร  ประชากรท่ีตอ้งการอา้งอิงผลการวิจยั  ระยะเวลาการเก็บรวบรวมขอ้มูล 
และตวัแปรท่ีวิจยั 
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  1.7  ข้อจ ากดัของการวิจัย  (Limitation of Study)  (ถา้มี) เป็นการระบุปัจจยัท่ีอาจจะ
มีผลท าใหง้านวิจยันั้นไม่สมบูรณ์ 
  1.8  นิยามศัพท์เฉพาะ  (Definition of Terms)  (ถา้มี)  หมายถึง  การก าหนด
ความหมายค าในเชิงปฏิบติัการ  (Operational Definitions)  ท่ีใชใ้นการวิจยัคร้ังน้ี 
 2.  เอกสารและงานวิจัยท่ีเกี่ยวข้อง  (Literature  Reviews)  เน้ือหาส่วนน้ีจะใหข้อ้มูลท่ี
เป็นทฤษฎี  แนวคิด  หรือความรู้เก่ียวกบัเร่ืองท่ีท าวิจยัและกล่าวถึงงานวิจยัท่ีเคยมีผูท้  าไวเ้พื่อ
สนบัสนุนการวิจยัเร่ืองน้ี 
 3.  วิธีด าเนินการวิจัย  (Research  Methodology, Research  Methods, Methods หรือ 
Materials  and Methods)  เน้ือหาส่วนน้ีอธิบายวิธีด าเนินการวิจยัอยา่งละเอียดตั้งแต่  วิธีท่ีใชศึ้กษา  
ลกัษณะประชากร  การเลือกกลุ่มตวัอยา่ง  การเลือกเคร่ืองมือและวิธีการ  ความถูกตอ้งและเช่ือถือ
ไดข้องเคร่ืองมือ  วิธีการรวบรวมขอ้มูล  และการวิเคราะห์ขอ้มูล 
 4.  ผลการวิจัย  (Results)   เป็นการรายงานผลการวิเคราะห์ขอ้มูลทั้งหมดโดยละเอียด  
อาจน าเสนอดว้ยการบรรยายหรือน าเสนอในรูปตาราง  กราฟ  ภาพ  เพื่อใหก้ารตีความหมายขอ้มูล
ชดัเจนยิง่ขึ้น 
 5.  อภิปรายและสรุปผล  (Discussion  and  Conclusion)  หรือสรุปและอภิปรายผล  
(Conclusion and Discussion)  การอภิปรายผลในส่วนน้ีผูวิ้จยัจะตอ้งน าประเด็นส าคญัของผล
การศึกษามาอภิปรายวา่ผลท่ีคน้พบ  สนบัสนุนหรือ  ขดัแยง้กบัทฤษฎีหรือตรงกบัการศึกษาของ
ผูอ่ื้นหรือไม่อยา่งไร  หรือท่ีไดก้ล่าวไวใ้นวรรณกรรมประการใด  โดยอา้งอิงทฤษฎี แนวคิดและ
ผลการวิจยัของผูอ่ื้น  หรือขอ้มูลประกอบเพื่อยนืยนัผลท่ีไดรั้บจากการวิจยัของผูว้ิจยั   มีการคน้พบ
ใหม่เกิดขึ้นหรือไม่  เม่ืออภิปรายผลจบแลว้  ใหผู้ว้ิจยัสรุปผลการวิจยัเฉพาะประเด็นส าคญัใน
วิทยานิพนธ์/ ดุษฎีนิพนธ์ทั้งหมด  เป็นการเรียบเรียงความใหเ้ห็นการด าเนินการวิจยัท่ีต่อเน่ือง
สัมพนัธ์กนั  มิใช่เป็นการคดัลอกความจากบทตน้ ๆ  มาอีกคร้ังหน่ึง  นอกจากนั้นผูวิ้จยัตอ้ง
เสนอแนะเก่ียวกบัการน าผลการวิจยัไปใชใ้หเ้ป็นประโยชน์  เพื่อปรับปรุงแกไ้ขสถานการณ์ท่ี
เป็นอยูใ่หดี้ขึ้น  รวมทั้งเสนอแนะ เก่ียวกบัการวิจยัในขั้นต่อไป 
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ส่วนประกอบตอนท้าย 
 ประกอบดว้ยส่วนต่าง ๆ เรียงล าดบัดงัน้ี 
 1.  บรรณานุกรม  (Bibliography) หรือรายการอ้างองิ  (References)  
 บรรณานุกรม  หมายถึง รายช่ือหนงัสือ  วารสาร  เอกสารส่ิงพิมพอ่ื์น ๆ  โสตทศันวสัดุ 
และสารสนเทศอิเลก็ทรอนิกส์ท่ีใชอ้า้งอิงทั้งหมดในตวัเล่มรายงานวิจยัในชั้นเรียน  และท่ีน าความรู้
มาเรียบเรียงโดยไม่ไดอ้า้งอิงไวใ้นเล่ม   
 รายการอา้งอิง  หมายถึง รายช่ือหนงัสือ  วารสาร  เอกสารส่ิงพิมพอ่ื์น ๆ  โสตทศันวสัดุ 
และสารสนเทศอิเลก็ทรอนิกส์ท่ีใชอ้า้งอิงเฉพาะในตวัเล่มรายงานวิจยัในชั้นเรียนเท่านั้น  (ตวัอยา่ง
หนา้ 89-90, 105-106) 
 2.  ภาคผนวก  (Appendix)  คือ  ส่วนท่ีเก่ียวขอ้งกบัรายงานวิจยัในชั้นเรียน แต่ไม่ใช่
เน้ือหาของรายงานวิจยัในชั้นเรียน น ามาเพิ่มเติมไวต้อนทา้ยของรายงานวิจยัในชั้นเรียน 
เพื่อช่วยใหผู้อ่้านเขา้ใจในรายละเอียดของขอ้มูล  เน้ือหากระบวนการของการด าเนินงาน  และ 
ผลของการศึกษาวิจยั  เช่น  ตารางท่ีแสดงรายละเอียดมากเกินกวา่ท่ีจะบรรจุในเน้ือเร่ืองได ้ ไดแ้ก่  
แบบสอบถาม  ผลการวิเคราะห์ขอ้มูลโดยใชส้ถิติท่ีเก่ียวขอ้งอ่ืน ๆ  นอกเหนือจากท่ีกล่าวไว ้ 
รูปภาพกิจกรรม  เป็นตน้   โดยพิมพค์  าวา่   “ภาคผนวก”  หรือ  “APPENDIX”  ไวก้ลาง
หนา้กระดาษ (ตวัอยา่งหนา้ 91 และ 107) 
 3.  ประวัติย่อของผู้วิจัย  (Biography)  เป็นการเสนอประวติัโดยยอ่ของผูว้ิจยั โดยมี 
รายละเอียดเก่ียวกบั  ช่ือ  นามสกุล  พร้อมค าน าหนา้  ไดแ้ก่  นาย  นางสาว  นาง  ถา้มียศ  ฐานนัดร
ศกัด์ิ  ราชทินนาม  สมณศกัด์ิ  ก็ใหใ้ส่ไวด้ว้ย  พร้อมทั้งวนั  เดือน  ปี  และสถานท่ีเกิด  สถานท่ีอยู่
ปัจจุบนั  ต าแหน่งและประวติัการท างาน  ประวติัการศึกษาตั้งแต่ขั้นปริญญาบณัฑิตหรือเทียบเท่า
ขึ้นไป  สถานศึกษาและ พ.ศ.  ท่ีส าเร็จการศึกษา  รวมทั้งผลงานทางวิชาการ  รางวลัหรือ
ทุนการศึกษาเฉพาะท่ีส าคญั  พร้อมทั้งระบุปีท่ีไดรั้บรางวลั  หรือทุนการศึกษานั้น  ความยาวไม่เกิน  
1  หนา้  ใหใ้ชรู้ปแบบตามตวัอยา่ง (ตวัอยา่งหนา้ 92 และ 108) 



   

บทที ่3 
การพมิพ์รายงานวจิัยในช้ันเรียน 

 
 ครูควรศึกษาขอ้ก าหนดและรูปแบบของรายงานวิจยัในชั้นเรียนตามคู่มือการท ารายงาน
วิจยัในชั้นเรียนของสถานศึกษา  ใหเ้ขา้ใจก่อนลงมือพิมพ ์ ถา้จะใหผู้อ่ื้นพิมพค์วรอธิบายใหผู้น้ั้น
เขา้ใจ  หากยงัมีขอ้สงสัยประการใด  ควรปรึกษาผูเ้ช่ียวชาญ เพื่อนครู หรือผูต้รวจรูปแบบรายงาน
วิจยัในชั้นเรียน  ทั้งน้ี เพ่ือประหยัดทั้งเวลาและค่าใช้จ่าย 
 

กระดาษที่ใช้พมิพ์ 
 ใชก้ระดาษขาวไม่มีบรรทดั ขนาดมาตรฐาน A4  ขนาด 80  แกรม  ใชพ้ิมพเ์พียงหนา้เดียว 
 

ตัวพมิพ์และระยะบรรทัด 
 ใชพ้ิมพด์ว้ยโปรแกรมการพิมพ ์Microsoft Words และพิมพด์ว้ยเคร่ืองพิมพแ์บบ Letter 
Quality หรือเคร่ืองพิมพเ์ลเซอร์ (Laser Printer)  ไม่ควรใชเ้คร่ืองพิมพแ์บบ Dot Matrix หรือ Inkjet   
ตวัพิมพค์วรเป็นแบบเดียวกนัและชดัเจนตลอดทั้งเล่ม  และในการพิมพร์ายงานวิจยัในชั้นเรียน 

น้ีใหใ้ชช้นิดและขนาดตวัอกัษรแสดงดงัตารางท่ี 1 
 

ตารางท่ี 1  ชนิดและขนาดตวัอกัษรท่ีใชใ้นการพิมพร์ายงานวิจยัในชั้นเรียนภาษาไทยและ 
                  ภาษาองักฤษ 
 

ชนิดและขนาด 
ตัวอักษร 

 รายงานวิจัยในช้ันเรียน 

ภาษาไทย 
 รายงานวิจัยในช้ันเรียน 

ภาษาอังกฤษ 
1.  ชนิดตวัอกัษร  Angsana หรือ Cordia (รวมทั้งตวัอกัษร

ภาษาองักฤษท่ีมีแทรกอยูใ่นวิทยานิพนธ์ดว้ย) 
 Times New Roman 

2.  ขนาดตวัอกัษรท่ี 
     ใชเ้ป็นพ้ืน 

                          16  พอยท ์ (Point)  12  พอยท ์  

3.  ขนาดตวัอกัษรของ 
     บทท่ีและช่ือบท 

                          20  พอยท ์ ตวัหนา  14  พอยท ์ ตวัหนาและตวัพิมพใ์หญ่ 

4.  หวัขอ้ส าคญั                      18  พอยท ์ ตวัหนา  14  พอยท ์ ตวัหนาและตวัพิมพเ์ลก็ 
5.  หวัขอ้ยอ่ย                      16  พอยท ์ ตวัหนา  12  พอยท ์ ตวัหนาและตวัพิมพเ์ลก็ 
6.  ระยะบรรทดัปกติ                      1    เท่า  1.5  เท่า 
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การเว้นที่ว่างริมขอบกระดาษ 
 ดา้นบนและดา้นซา้ยมือ  เวน้ห่างจากขอบกระดาษ  1.5  น้ิว 
 ดา้นล่างและดา้นขวามือ  เวน้ห่างจากขอบกระดาษ 1 น้ิว  รูปเล่มท่ีพิมพอ์ยูน้ี่ใชต้าม
แบบฟอร์มท่ีก าหนด  (ตวัอยา่งหนา้ 72, 95) 
 

การล าดับหน้าและการพมิพ์เลขหน้า  
 การล าดบัหนา้และการพิมพเ์ลขหนา้  แบ่งออกเป็น  2  แบบดงัน้ี  การล าดบัหนา้ใน
ส่วนประกอบตอนตน้  ใหใ้ชต้วัอกัษรเรียงตามล าดบัพยญัชนะในภาษาไทย  (ก, ข, ค,…)  ส าหรับ   
รายงานวิจยัในชั้นเรียนภาษาไทย  และใชเ้ลขโรมนัตวัเลก็  (i, ii, iii,…)  ส าหรับรายงานวิจยัในชั้น
เรียนภาษาองักฤษหรือภาษาต่างประเทศอ่ืน  โดยเร่ิมนบัหนา้ปกใน (Title Page)  เป็นหนา้  ก  
ส าหรับรายงานวิจยัในชั้นเรียนภาษาไทย  หรือ  i  รายงานวิจยัในชั้นเรียนภาษาองักฤษ  ตามล าดบั 
แต่ไม่ตอ้งพิมพล์ าดบัหนา้ของหนา้ปกใน  หนา้อนุมติั  หนา้ประกาศคุณูปการ  หนา้แรกของหนา้
สารบญั   สารบญัตาราง   และสารบญัภาพ   ดงันั้นการพิมพล์ าดบัหนา้จึงเร่ิมตน้ท่ีหนา้บทคดัยอ่
ภาษาไทยหรือภาษาองักฤษเป็นตน้ไป  โดยมีตวัอกัษรก ากบัทุกหนา้ตามล าดบั 
 การล าดบัหนา้ในส่วนประกอบเน้ือเร่ืองและตอนทา้ย  ตั้งแต่บทท่ี  1  ไปจนจบเล่มตอ้ง
ใชเ้ลข  1,  2,  3  เรียงตามล าดบัไปโดยนบัทุกหนา้  และใหพ้ิมพอ์ยูมุ่มบนขวาห่างจากขอบบน และ
ขอบขวาดา้นละ  1  น้ิว  การใชต้วัเลขใหใ้ชเ้ลขอารบิค  หรือไทยแบบใดแบบหน่ึงตลอดทั้งเล่ม 
 หนา้แรกของแต่ละบท   หนา้แรกของบรรณานุกรมหรือรายการอา้งอิง  หนา้แทรก/ คัน่
ก่อนหนา้ภาคผนวก   และหนา้แรกของภาคผนวกแต่ละภาคไม่ตอ้งลงเลขหนา้ก ากบั  แต่นบัจ านวน
หนา้รวมไปดว้ย 
 

การเว้นระยะในการพมิพ์ 
 การยอ่หนา้ให้ตั้ง Tab ท่ีระยะ  0.63  น้ิว 
 ขอ้ความท่ีคดัลอกมาเพื่อวิพากษว์ิจารณ์หรือขอ้ความท่ีไม่มีการเปล่ียนแปลง 
ขอ้ความเดิม  เช่น  พระราชด ารัส  ไม่เกิน 3  บรรทดั  ใหพ้ิมพต่์อไปในเน้ือหา  ไม่ตอ้งขึ้น 
บรรทดัใหม่และใหใ้ส่เคร่ืองหมายอญัประกาศ  (“…”)  ก ากบั  (ตวัอยา่งหนา้ 86) 
 ถา้ขอ้ความท่ีคดัลอกมายาวเกิน  3  บรรทดั  ไม่ตอ้งใชเ้คร่ืองหมายอญัประกาศ  แต่ให้
พิมพข์ึ้นบรรทดัใหม่  ยอ่หนา้เขา้มาโดยตั้ง Tab ท่ีระยะ  0.63  น้ิว ทุกบรรทดัของขอ้ความท่ีคดัลอก
มาแลว้ใหอ้า้งอิงท่ีมาแบบอา้งอิงนาม-ปี  (ตวัอยา่งหนา้ 86) 
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 บทร้อยกรองท่ียกมาอา้งอิงมากกวา่  2  บรรทดั  ใหพ้ิมพข์ึ้นบรรทดัใหม่โดยวางระยะให้
เหมาะสม  และใหรั้กษารูปแบบของฉนัทลกัษณ์เดิมไวไ้ม่ตอ้งใชเ้คร่ืองหมายอญัประกาศ  (ตวัอยา่ง
หนา้ 86)   เวน้แต่ในกรณีท่ียกมาอา้งพร้อม ๆ กนัหลายบท  ไม่วา่ผูแ้ต่งคนเดียว  หรือหลายคนก็ตาม  
ใชเ้คร่ืองหมายอญัประกาศก ากบัทุกบท   
 การพิมพข์อ้ความท่ียกมาอา้งอิงท่ีมิใช่ขอ้ความท่ีคดัลอกมาโดยตรง  ใหพ้ิมพต่์อในเน้ือหา 
ตามปกติ  โดยไม่ตอ้งใส่เคร่ืองหมายอญัประกาศก ากบั  แลว้ระบุบอกแหล่งท่ีมาของขอ้ความนั้น ๆ 
 

การเรียบเรียงและการเขียนรายงานวิจยัในช้ันเรียน 
 1.  ควรค านึงถึงความถูกตอ้งดา้นอกัขระวิธี  รายงานวิจยัในชั้นเรียนไม่ควรมีค าผิดแมแ้ต่
ค  าเดียว  นอกจากน้ีควรมีความสละสลวย  น่าอ่านและราบร่ืน  รูปประโยคสมบูรณ์  มีประธาน  
กริยา  กรรม  อ่านแลว้ไดใ้จความกระชบั  การเลือกใชค้  าสันธานเช่ือมประโยคควรเลือกใชใ้ห้
เหมาะสม  ควรระวงัไม่ใชค้  าเช่ือมเพียงค าเดียวติด ๆ กนับ่อยเกินไป 
 2.  การใชภ้าษาท่ีเป็นเอกภาพ  ใหเ้ลือกใชค้  าในกลุ่มค าท่ีมีความหมายใกลเ้คียงหรือ 
เหมือนกนั  โดยใหใ้ชเ้พียงค าใดค าหน่ึงตลอดทั้งเล่ม เช่น การใชค้  าวา่ พุทธศกัราช  หรือปี หรือ 
พ.ศ.  ควรเลือกใชค้  าหน่ึงค าใดเพียงค าเดียว  เม่ือใชค้  าใดก็ควรใชค้  านั้นตลอดทั้งเล่ม 
 ส าหรับการใชจ้ านวนนบัเป็นตวัเลข  และจ านวนนบัเป็นตวัอกัษร  ควรใชแ้บบใดแบบ
หน่ึงเพียงแบบเดียว  ยกเวน้การอธิบายเน้ือหาใหพ้ิจารณาตามความเหมาะสม 
 3.  การพิมพค์  าท่ีไม่จบในบรรทดัเดียวกนั  ใหย้กค านั้นทั้งค  าไปพิมพบ์รรทดัต่อไป 
ไม่ควรตดัค าไปพิมพใ์นบรรทดัใหม่  เช่น  โรงเรียน ไม่ควรแยกเป็น โรง-เรียน   ดุลยพินิจ ไม่ควร
พิมพว์า่ ดุลยพิ-นิจ  หรือ  แจ๊คสัน ไม่ควรพิมพว์า่ แจ๊ค-สัน  องักฤษ ไม่ควรพิมพว์า่ องั-กฤษ  
โรงเรียนเวียงแหงวิทยาคม  ไม่ควรพิมพว์า่  โรงเรียนเวียง-แหงวิทยาคม  หรือ โรงเรียนเวียงแหง
วิทยา-คม  เป็นตน้ 
 4.  ค าศพัทท่ี์ตอ้งการก ากบัค าภาษาองักฤษ  ใหใ้ส่ในวงเลบ็โดยอกัษรตวัแรกพิมพเ์ป็น 
ตวัพิมพใ์หญ่  ยกเวน้ค าเช่ือม  เช่น  บุพบท  (Preposition)  สันธาน  (Conjunction)  และค าน าหนา้
นาม  (Article)  ใหพ้ิมพเ์ป็นตวัพิมพเ์ลก็  แต่ถา้ค าน าหนา้นามนั้นเป็นค าแรกของหัวขอ้  ใหพ้ิมพ์
ดว้ยอกัษรตวัใหญ่ได ้ ทั้งน้ีใหใ้ส่ภาษาองักฤษก ากบัเม่ือกล่าวในคร้ังแรก  แต่ไม่ตอ้งพิมพก์ ากบัเม่ือ
กล่าวในคร้ังต่อไป 
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การแบ่งบทและหัวข้อในบท 
 บท  (Chapter)  เม่ือเร่ิมบทใหม่ใหข้ึ้นหนา้ใหม่ทุกคร้ัง  พิมพค์  าวา่  “บทท่ี”  หรือ 
“CHAPTER”  และเลขประจ าบทไวก้ลางหนา้กระดาษ  บรรทดัต่อมาพิมพช่ื์อบทกลางหนา้กระดาษ  
ไม่ตอ้งขีดเส้นใต ้ ส าหรับรายงานวิจยัในชั้นเรียนภาษาไทย  เลขประจ าบทจะใชเ้ลขไทยหรือ 
เลขอารบิคก็ได ้ (ตวัอยา่งหนา้ 84)  ส่วนรายงานวิจยัในชั้นเรียนภาษาองักฤษหรือภาษาต่างประเทศ  
ใหใ้ชเ้ลขอารบิค  (ตวัอยา่งหนา้ 103) 
 หัวข้อส าคัญ  หมายถึง  หวัขอ้ท่ีก าหนดสาระส าคญัของบทเป็นส่วน ๆ  ซ่ึงมิใช่เป็น 
ช่ือเร่ืองประจ าบท  ใหพ้ิมพชิ์ดขอบซา้ย  และพิมพห่์างจากบรรทดับน  1 บรรทดั  กรณีท่ีหวัขอ้
ส าคญัยาวเกิน  1  บรรทดั  ใหข้ึ้นบรรทดัใหม่ชิดขอบซา้ย  (ตวัอยา่งหนา้ 84, 103) 
 ส าหรับรายงานวิจยัในชั้นเรียนภาษาองักฤษ  อกัษรตวัแรกในหวัขอ้ส าคญัตอ้งพิมพด์ว้ย
อกัษรตวัใหญ่เสมอ  
 หัวข้อย่อย  ใหพ้ิมพห์วัขอ้ยอ่ยตั้ง Tab ท่ีระยะ  0.63  น้ิว  โดยหวัขอ้ยอ่ยน้ีอาจมีหมายเลข
ก ากบัหรือไม่ก็ได ้ ถา้มีหมายเลขก ากบัใหพ้ิมพต์วัเลข  หลงัตวัเลขใส่เคร่ืองหมายมหพัภาพ (.)  
จากนั้นกด  Space Bar 2  คร้ัง  (ตวัอยา่งหนา้ 84, 103) 
 หัวข้อย่อยต่อ ๆ ไป  ตั้ง Tab ท่ีระยะ  0.81, 1.00, 1.19  น้ิว  ตามล าดบั  โดยหลงัตวัเลข 
ไม่ตอ้งใส่เคร่ืองหมายมหพัภาค (.) จากนั้นกด  Space Bar 2  คร้ัง  จึงเร่ิมพิมพเ์น้ือหา 
 การขึ้นยอ่หนา้ใหม่ของหวัขอ้ยอ่ยทุกหวัขอ้  ใหเ้ร่ิมพิมพต์รงกบัหมายเลขของหวัขอ้ยอ่ย
นั้น ๆ  ในแต่ละบทไม่จ าเป็นตอ้งแบ่งหวัขอ้ย่อยเหมือนกนัทุกบท  โดยทัว่ไปในบทสรุปอาจไม่มี 
หวัขอ้ยอ่ยก็ได ้
 ตัวอย่างการพมิพ์หัวข้อย่อย 
 1.  หวัขอ้ยอ่ยน้ีตั้ง Tab ท่ีระยะ  0.63  น้ิว 
  1.1  หวัขอ้ยอ่ยน้ีตั้ง Tab ท่ีระยะ 0.81  น้ิว 
   1.1.1  หวัขอ้ยอ่ยน้ีตั้ง Tab ท่ีระยะ 1.00  น้ิว     
    1.1.1.1  หวัขอ้ยอ่ยน้ีตั้ง Tab ท่ีระยะ 1.19  น้ิว 
   1.1.2  หวัขอ้ยอ่ย…………………………………………………………………... 
……………………………………………………………………………………………………… 
  1.2  หวัขอ้ยอ่ย……………...……………………………………...…………..…...… 
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การพมิพ์ตาราง  (Table) 
 ตารางแต่ละตารางตอ้งมีหมายเลข  และช่ือตารางก ากบั โดยหลงัหมายเลขใหก้ด  Space 
Bar  2  คร้ัง  แลว้จึงพิมพช่ื์อตาราง  การเรียงล าดบัหมายเลขตารางใหใ้ชค้  าวา่ตารางท่ี  โดยเร่ิมจาก
ตารางท่ี 1 ไปจนจบเล่มรวมทั้งตารางในภาคผนวกดว้ย   หรืออาจเรียงล าดบัตารางตามบท เช่น     
บทท่ี  1  เขียนเป็นตารางท่ี  1-1, 1-2, 1-3  และบทท่ี  2  เขียนเป็นตารางท่ี  2-1, 2-2, 2-3  เป็นตน้ 
รวมทั้งตารางในภาคผนวก  ใหเ้ขียนเป็นตารางภาคผนวก ก-1, ก-2   ตารางภาคผนวก ข-1  เป็นตน้  
ทั้งน้ีถา้ใชแ้บบใด ขอใหใ้ชเ้หมือนกนัทั้งเล่ม 
 ช่ือตาราง   ควรสั้นแต่ชดัเจนและไดใ้จความ  ไม่มีรายละเอียดมากเกินไป  หมายเลข  
และช่ือตารางใหพ้ิมพด์า้นบนของตาราง  และพิมพชิ์ดขอบซา้ยมือของหนา้กระดาษ    ถา้ช่ือตาราง
ยาวกวา่ 1 บรรทดั  ใหข้ึ้นบรรทดัใหม่โดยพิมพใ์หต้รงกบัช่ือตาราง  การตีเส้นตาราง  ใหตี้เส้นเด่ียว
ทั้งหมด  (ตวัอยา่งหนา้ 87, 104) 
 ในเน้ือความควรอา้งทุกตารางท่ีน าเสนอ  และอธิบายขอ้มูลเด่น ๆ  ท่ีปรากฏในตารางนั้น  
ตารางแต่ละตารางจึงควรเป็นส่วนหน่ึงของเน้ือความ  และเขา้ใจไดง้่ายในตวัเอง  โดยอธิบายค ายอ่ท่ี
ใชใ้นตาราง  ยกเวน้ค ายอ่ทางสถิติ  เช่น  X    SD   SE  หรือ  df  เป็นตน้  และตอ้งไม่ลืมระบุหน่วย
ต่าง ๆ ในตารางดว้ย  เช่น  หน่วย : บาท  หรือกรัม  เป็นตน้  การน าเสนอตารางทั้งหมด  ควรมีความ
คงท่ีเพื่อสะดวกในการเปรียบเทียบ  ไม่วา่จะเป็นรูปแบบการน าเสนอ  หวัขอ้  และค าศพัทท่ี์ใช ้
 ในกรณีท่ีตารางมีหมายเหตุ  ซ่ึงเป็นการอธิบายรายละเอียดท่ีเก่ียวขอ้งกบัตารางโดยรวม
หรืออธิบายค ายอ่  สัญลกัษณ์ท่ีใชใ้นตาราง  ในการเขียนจะใชค้  าว่า  “หมายเหต:ุ”  และขีดเส้นใต ้ 
พิมพใ์ตต้ารางโดยพิมพชิ์ดขอบซา้ย    แต่ถา้เป็นหมายเหตุเฉพาะ  ซ่ึงเป็นการอา้งถึงคอลมัน์  แถว  
หรือรายการใดรายการหน่ึง  โดยจะพิมพ ์ 1, 2, 3…หรือ  a, b, c,… เยื้องมุมขวาบนของขอ้ความท่ี
ตอ้งการหมายเหตุ  ส่วนหมายเหตุท่ีเก่ียวกบัความน่าจะเป็นทางสถิติ  เช่น  p < .05 ให้พิมพใ์ตต้าราง
โดยพิมพชิ์ดขอบซา้ย 
 ตารางขนาดใหญ่ใหใ้ชเ้คร่ืองถ่ายเอกสารยอ่ส่วนหรือวิธีอ่ืน ๆ ตามความเหมาะสม แต่
จะตอ้งชดัเจนอ่านง่าย ในกรณีท่ีไม่สามารถพิมพต์ารางให้อยูใ่นหนา้เดียวกนัได ้ใหพ้ิมพส่์วนท่ี
เหลือในหนา้ต่อไป  โดยหัวตารางใหพ้ิมพ ์ “ตารางท่ี”  พร้อมระบุเลขล าดบัและพิมพค์  าวา่  “(ต่อ)”  
โดยไม่ตอ้งใส่ช่ือตาราง   ส่วนตารางท่ีกวา้งเกินกวา่หนา้ของวิทยานิพนธ์  ก็อาจจดัพิมพต์ามแนว
ขวางของหนา้กระดาษได ้ โดยจดัใหส่้วนบนของตารางนั้นหนัเขา้หาขอบซา้ยของหนา้  การบอก
ท่ีมาของตารางใหเ้ขียนแบบการเขียนอา้งอิงในเน้ือหา 
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 ส าหรับการแปลผลตารางเม่ืออา้งถึงตารางใชค้  าวา่ “ตารางท่ี”  เพื่อสอดคลอ้งกบัช่ือ      
ตาราง  โดยตั้ง Tab ท่ีระยะ  0.63  น้ิว  ในกรณีท่ีพิมพต์ารางตามแนวขวางของหนา้กระดาษ  เม่ือ
ตอ้งการแปลผลตารางใหข้ึ้นหนา้ใหม่  แลว้พิมพเ์น้ือหาในแนวตั้งตามปกติ 
 

การพมิพ์ภาพประกอบเน้ือหา  (Figure) 
 ภาพประกอบเน้ือหามีหลายประเภท  เช่น  ภาพถ่าย  ภาพวาด  แผนภูมิ  แปลน  แผนผงั 
ผงังาน  กราฟ  แผ่นภาพและแผน่พบัโฆษณา  ใหใ้ส่หมายเลขล าดบัและช่ือหรือค าอธิบายก ากบั
เช่นเดียวกบัตาราง   การเรียงล าดบัหมายเลขภาพประกอบเน้ือหาใหใ้ชค้  าวา่ภาพท่ี  โดยเร่ิมจาก 
ภาพท่ี 1 ไปจนจบเล่มรวมทั้งภาพในภาคผนวกดว้ย  หรือเรียงล าดบัภาพตามบท  เช่น  บทท่ี  1  
ไดแ้ก่  ภาพท่ี  1-1, 1-2, 1-3  และบทท่ี  2  เขียนเป็นภาพท่ี  2-1, 2-2, 2-3  เป็นตน้ รวมทั้งภาพใน
ภาคผนวก  ใหเ้ขียนเป็นภาพภาคผนวก ก-1,  ภาพภาคผนวก ข-1  เป็นตน้   
 ช่ือภาพควรสั้นแต่ชดัเจนและไดใ้จความ  ไม่มีรายละเอียดมากเกินไป  หมายเลขและ 
ช่ือภาพใหพ้ิมพไ์วใ้ตภ้าพ  และพิมพชิ์ดขอบซา้ยมือของหนา้กระดาษ    ถา้ช่ือภาพยาวกวา่ 1  
บรรทดั  ใหข้ึ้นบรรทดัใหม่โดยพิมพใ์หต้รงกบัช่ือภาพ  เช่นเดียวกบัการพิมพช่ื์อตาราง (ตวัอยา่ง
หนา้ 88, 104)  ตามปกติภาพและช่ือภาพ กบัค าอธิบายของภาพจะอยูใ่นหนา้เดียวกนั  แต่ถา้ไม่
สามารถใหภ้าพและค าอธิบายอยูห่นา้เดียวกนัได ้ ใหใ้ส่ค าบรรยายไวใ้นหนา้ซา้ยมือ  และนบัหน้า
นั้นดว้ย  การบอกท่ีมาของภาพ  ใหใ้ชรู้ปแบบการพิมพแ์บบอา้งอิงเช่นเดียวกบัเน้ือหา  
 

การพมิพ์สารบัญ สารบัญตาราง สารบัญภาพ 
 ช่ือหวัขอ้และหนา้ท่ีแสดงในสารบญั  สารบญัตาราง  และสารบญัภาพตอ้งตรงกบัเน้ือหา    
ค าวา่ สารบญั  สารบญัตาราง   และสารบญัภาพ  (ขนาด 20 พอยทห์นา) ใหพ้ิมพไ์วก้ลาง
หนา้กระดาษห่างจากขอบบน  1.5  น้ิว  ค าวา่  บทท่ี  ตารางท่ี หรือ ภาพท่ี ใหพ้ิมพห่์างจากค าวา่ 
สารบญั สารบญัตาราง และสารบญัภาพ  1  บรรทดั โดยพิมพชิ์ดขอบซา้ย   ส่วนค าวา่ “หนา้” ให้
พิมพร์ะดบัเดียวกบัค าวา่ บทท่ี  ตารางท่ี หรือ ภาพท่ี โดยพิมพชิ์ดขอบขวา   การโยงช่ือหวัขอ้  
ตารางและภาพ  กบัเลขหนา้ในหนา้สารบญั  สารบญัตาราง  และสารบญัภาพ  ใหพ้ิมพจุ์ดไข่ปลา
โยงไปยงัเลขหนา้  (ตวัอยา่งหนา้ 80-83, 100-102) 
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การพมิพ์ช่ือวิทยาศาสตร์และภาษาต่างประเทศด้วยภาษาไทย 
 การเขียนช่ือวิทยาศาสตร์ของส่ิงมีชีวิต  เช่น  จุลชีพ  พืช  สัตว ์ ใหใ้ชต้ามประมวล 
นามศาสตร์สากล  (International  Code  of  Nomenclature)  คือ ท าใหเ้ด่นชดัแตกต่างจากอกัษร
หรือ     ขอ้ความอ่ืน ๆ โดยพิมพด์ว้ยตวัเอน  ช่ือวิทยาศาสตร์เป็นไปตามระบบทวินาม  (Binomial 
System)  คือ ประกอบดว้ย 2 ค า ค าแรกเป็นช่ือ สกุล (Genus) ขึ้นตน้ดว้ยอกัษรตวัใหญ่ ค าหลงัเป็น
ช่ือชนิด (Species)  และขึ้นตน้ดว้ยตวัเลก็  ทา้ยช่ือวิทยาศาสตร์มกัมีช่ือของบุคคลแรกท่ีก าหนดช่ือ
ก ากบัอยูด่ว้ย  ใหพ้ิมพด์ว้ยตวัตรงปกติ   

1.  จุลชีพ   เช่น   Escherichia  coli 
     Schizochytrium  aggregatum 
 2.  พืช  เช่น Coccinia grandis L. (ผกัต าลึง) 
     Canna indica  Linn. (พุทธรักษา) 
     Cocos nucifera  Linn. (มะพร้าว) 
 3.  สัตว ์  เช่น Crassostrea commercialis  Iredala  and  Roughly 
  Panthera  tigris  (เสือโคร่ง) 
  Lates calcarifer  Block (ปลากะพงขาว) 
ตวัอยา่งการเขียนคร้ังต่อไปเช่น C.  commercialis  
      L.  calcarifer 
 การพิมพภ์าษาต่างประเทศใหเ้ขียนทบัศพัทเ์ป็นภาษาไทยและวงเลบ็ภาษาต่างประเทศ 
ก ากบัในการกล่าวถึงคร้ังแรก    ส่วนค าศพัทภ์าษาองักฤษท่ีไดมี้การบญัญติัศพัทไ์วแ้ลว้โดย        
ราชบณัฑิตยสถานก็ใหใ้ชต้ามนั้น  และวงเลบ็ภาษาองักฤษก ากบัในการกล่าวถึงคร้ังแรก  โดยพิมพ์
อกัษรตวัแรกเป็นตวัพิมพใ์หญ่  ยกเวน้ค าเช่ือม  เช่น  ค าสันธาน ฯลฯ ใหพ้ิมพเ์ป็นตวัพิมพเ์ลก็ 
 การพิมพภ์าษาต่างประเทศโดยใชต้วัอกัษรภาษาไทยไม่นิยมใส่รูปวรรณยกุตก์ ากบัเสียง
สูงต ่า เช่น 
 Bering  Sea  เป็น  ทะเลเบริง 
 Byte    เป็น  ไบต ์
 Hyperbola  เป็น  ไฮเปอร์โบลา 
 Lignite   เป็น  ลิกไนต ์   
 Silicon   เป็น  ซิลิกอน 
 Technology  เป็น  เทคโนโลย ี
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 ค าท่ีเป็นพหูพจน์ไม่เติม  “ส”  หรือ  “ส์”  ในภาษาไทย เช่น 
 Integrals   เป็น  อินทิกรัล 
 Semigroups  เป็น  เซมิกรุป 
 Games   เป็น  เกม 
 ยกเว้นค านามท่ีใช้เป็นช่ือเฉพาะ  เช่น 
 Wales    เป็น  เวลส์ 
 Sea Games  เป็น  ซีเกมส์ 
 Thai Airways  เป็น  ไทยแอร์เวส์ 
 New York Times เป็น  นิวยอร์ค  ไทมส์ 
 

การใช้ค าย่อ 
 ค ายอ่ท่ีเป็นท่ียอมรับในการเขียนรายการอา้งอิง  ไดแ้ก่ 
 ค าย่อ   ค าเต็ม ความหมาย 
 ed.    edition คร้ังท่ีพิมพ ์
 enl. ed.   enlarged edition      ฉบบัพิมพใ์หม่  มีการเพิ่มเติม 
 rev.  ed. revised edition ฉบบัพิมพใ์หม่  มีการแกไ้ข 
 2nd  ed. second edition พิมพค์ร้ังท่ี  2 
 3rd  ed.  third edition พิมพค์ร้ังท่ี  3 
 n.d.   no date ไม่ปรากฏปีท่ีพิมพ ์ (ภาษาไทยใช ้ม.ป.ป.) 
 n.p.   no place of publishing ไม่ปรากฏสถานท่ีพิมพ ์  
      (ภาษาไทยใช ้ม.ป.ท.) 
 no.   number ฉบบัท่ี 
 p.    page หนา้ 
 pp.   pages           หนา้  (หลายหนา้) 
 Vol.   Volume                              เล่มท่ี  (เช่น  Vol. 3) 
 Vols.   Volumes จ านวนเล่ม  (เช่น 3 Vols.) 
 การเขียนช่ือจงัหวดัในประเทศไทย  และช่ือรัฐในประเทศสหรัฐอเมริกา  สามารถเขียน
ไดต้ามตวัอยา่งหนา้ 110-114 
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การใช้ตัวเอน 
 ช่ือหนงัสือ  ช่ือวารสาร  หนงัสือพิมพ ์ สารานุกรม และวิทยานิพนธ์/ ดุษฎีนิพนธ์ 
ฯลฯ  ในบรรณานุกรมหรือรายการอา้งอิง ใหพ้ิมพด์ว้ยตวัเอน 
 ช่ือทางวิทยาศาสตร์ท่ีปรากฏในเน้ือหาใหพ้ิมพต์วัเอน  ตวัอยา่งเช่น 
potato stems infected with Corynebacterium sepedonicul 
 ส าหรับอกัษรท่ีใชเ้ป็นสัญลกัษณ์ตวัแปรพีชคณิตท่ีปรากฏในเน้ือหา  เช่น 

m/n     =    w/v 
หรือสัญลกัษณ์ทางสถิติท่ีใชน้ าเสนอประกอบค าบรรยาย  ทั้งในเน้ือหาและในตาราง  เช่น   X    SD     
t     F    หรือ   2    นิสิตสามารถพิมพด์ว้ยตวัเอนหรือตวัตรงก็ได ้ แต่ตอ้งเป็นแบบเดียวกนัตลอด
ทั้งเล่ม  การพิมพส์ัญลกัษณ์และตวัยอ่ทางสถิติแสดงในตารางท่ี 2 
 

การพมิพ์สมการในเน้ือหา 
 ใหใ้ส่สมการสั้น ๆ  และง่าย ๆ  ในบรรทดัเดียวกบัเน้ือหาอ่ืน  เช่น  a   =  [(1+b) / x ] ½ 
หรืออาจเขียนขึ้นบรรทดัใหม่ดงัน้ี 

  การน าเสนอเศษส่วนในบรรทดัใหเ้ขียนเคร่ืองหมายทบั  (/) และวงเลบ็เลก็  และวงเลบ็
ใหญ ่ โดยใช ้( ) ก่อนแลว้จึงใช ้[( )]  และ  {[( )]}  เป็นล าดบัสุดทา้ย  การใชว้งเลบ็เลก็และวงเลบ็
ใหญ ่ เพื่อหลีกเล่ียงความสับสน  เช่น  ถามวา่  a/b+c   อาจจะมีความหมายเช่นเดียวกนักบั  (a/b)+c  
หรือ  a/(b+c)  ก็ได ้
 

การพมิพ์สมการท่ีต้องน าเสนอเฉพาะ 
 การแสดงสมการ  ใหเ้ร่ิมพิมพบ์รรทดัใหม่  โดยใส่ตวัเลขก ากบัสมการท่ีแสดงตามล าดบั
ทั้งหมด  และใหอ้ยูใ่นวงเลบ็และพิมพชิ์ดขอบขวา 

 เวลาอา้งถึงสมการท่ีมีเลขก ากบั  ใหเ้ขียนออกมาเตม็รูป  ดงัตวัอยา่ง  สมการท่ี  1  (ไม่ให้
ใชต้วัยอ่  เช่น  สก. 1) หรือ  Equation  1 (ไม่ใช ้ Eq. 1) 

x
b+

=
1
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ตารางท่ี 2  สัญลกัษณ์และตวัยอ่ทางสถิติ (ดดัแปลงจาก American Psychological Association, 2001) 
 
สัญลกัษณ์และตัวย่อทางสถิติ ค าจ ากดัความ 
ANCOVA Analysis of Covariance 
ANOVA Analysis of  Variance  
MANOVA Multivariate Analysis of Variance 
D Use in Kolmogorov-Smirnov Test 

df    or   Degree of Freedom  or Nu 

f Frequency 
fe Expected Frequency 
F Fisher’s F Ratio 
Fmax Hartley’s Test of Variance Homogeneity 
H Used in Kruskal-Wallis Test; also used to Mean Hypothesis 
Ho Null Hypothesis under Test 
H1 Alternative Hypothesis 
HSD Tukey’s Honestly Significant Difference (also Referred to as the 

Tukey a Procedure) 
K R-20 Kuder-Richardson Formula 
LSD Fisher’s Least Significant Difference 
M   or   X Mean (Arithmetic Average) 
Mdn Median 
mle  or  MLE Maximum Likelihood Estimate (Used with Program such as LISREL) 
MS Mean Square 
MSE Mean Square Error 
n Sample Size 
N Population Size 
ns Nonsignificant 
p  Probability 
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ตารางท่ี 2  (ต่อ) 
 
สัญลกัษณ์และตัวย่อทางสถิติ ค าจ ากดัความ 
P Percentage, Percentile 
Q Quartile (also used in Cochran’s Test)  
r Pearson Product-moment Correlation 
r 2 Pearson Product-moment Correlation Squared; Coefficient of 

Determination 
rb Biserial Correlation 
rpb Point-biserial Correlation 
rs Spearman Rank Correlation Coefficient (Formerly Rho []) 
R Multiple Correlation 
R 2 Multiple Correlation Squared; Measure of Strength of Relationship 
SD Standard Deviation 
SE Standard Error 
SEM Structural Equation Modeling 
SS Sum of Squares 
t Computed Value of t Test 
T Computed Value of Wilcoxon’s or McCall’s Test 
T 2 Computed Value of Hotelling’s Test 
U Computed Value of Mann-Whitney Test 
V Cramer’s Statistic for Contingency Tables; Pillai-Bartlett Multivariate 

Criterion 
W Kendall’s Coefficient of Concordance 
x Abscissa (Horizontal Axis in Graph) 
y Ordinate (Vertical Axis in Graph) 
z A Standard Score; Difference between One Value in a Distribution 

and the Mean of the Distribution Divided by the SD 
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ตารางท่ี 2  (ต่อ) 
 
สัญลกัษณ์และตัวย่อทางสถิติ ค าจ ากดัความ 

a Absolute Value of a 

 Alpha; Probability of a Type I Error; Cronbach’s Index of Internal 
Consistency 

 
Beta; Probability of a Type II Error; Standardized Multiple Regression 
Coefficient 

 Gamma; Goodman-Kruskal’s Index of Relationship 

 Delta (cap); Increment of Change 
2 Eta Squared; Measure of Strength of Relationship 

 Theta (cap); Roy’s Multivariate Criterion 

 Lambda; Goodman-Kruskal’s Measure of Predictability 

 Lambda (cap); Wilks’s Multivariate Criterion 
I Rho (with Subscript); Intraclass Correlation Coefficient 

        Sigma (cap); Summation 

 
Tau; Kendall’s Rank Correlation Coefficient; also Hotelling’s 
Multivariate Trace Criterion 

 
Phi; Measure of  Association for  a Contingency Table; also a 
Parameter used in Determining Sample Size or Statistical Power 

2 
Phi Squared; Proportion of Variance Accounted for in a 2  2 
Contingency Table 

 2 Chi-square 

 Psi; a Statistical Contrast 
2 Omega Squared; Measure of Strength of Relationship  

^ 
(Caret) When above a Greek Letter (or Parameter), Indicates an 
Estimate (or Statistic) 
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ต าแหน่งทศนิยม 
 จ านวนต าแหน่งทศนิยม  สะทอ้นใหเ้ห็นความละเอียดแม่นย  าในการวดัปริมาณค่าต่าง ๆ 
มกัจะใชต้ าแหน่งทศนิยมไดม้ากกวา่สองต าแหน่ง  แต่โดยกฎทัว่ไปแลว้  ในการเสนอผลการ 
วิเคราะห์มกัจะใชจ้ านวนทศนิยมมากกวา่คะแนนดิบท่ีเก็บตอนแรกสองต าแหน่ง  ยกตวัอยา่ง  ถา้ 
ขอ้มูลดิบเป็นคะแนนจากการทดสอบซ่ึงเป็นจ านวนเตม็  ใหร้ายงานค่าสถิติเชิงบรรยายเป็นทศนิยม 
2  ต าแหน่ง  เช่น  X = 2.26   SD = 0.18  การรายงานสถิติอา้งอิงท่ีใชท้ดสอบสมมติฐาน  เช่น  ค่า  t    
F   และ   2  ใหใ้ชท้ศนิยมสองต าแหน่ง  เช่น  2 = 1.88 
 

การใช้เคร่ืองหมายจุลภาคกบัตัวเลข 
 โดยทัว่ ๆ  ไปใหใ้ช ้ จุลภาค  ระหวา่งกลุ่มเลข  3  หลกั  ตั้งแต่ตวัเลขหลกัพนัขึ้นไป  เช่น 
1,000 - 23,000 
 ยกเว้น 
 เลขก ากบัหนา้    หนา้   1023 
 ค่าเลขฐานสอง  (Binary)  0110010 
 หมายเลขก ากบั (Serial Number) 290466960 
 ค่าอุณหภูมิ    30o ซ  หรือ  30o C 
 ค่าความถี่ของคล่ืนเสียง  2000  Hz 
 ค่า  Degree of  Freedom  df (24, 1000) 
 ค่าหลงัจุดทศนิยม   4,900.0744 
 

การใช้ตัวเลข 
 กฎโดยทัว่ ๆ ไป  การใชต้วัเลขในเน้ือหามกัจะเป็นตวัเลขท่ีมีค่าตั้งแต่  10  ขึ้นไป  หาก 
ต ่ากวา่นั้นให้เขียนเป็นตวัหนงัสือแทน 
 ค่าที่เขียนเป็นตัวเลข 
 1.  ค่าตั้งแต่  10  ขึ้นไป  เช่น  
      12   คน 
  การทดลองคร้ังท่ี  12 
  อาย ุ 25  ปี 

  รายการ  12  รายการ 
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 2.  ค่าตวัเลขท่ีต ่ากวา่  10  ท่ีจบัคู่เปรียบเทียบกบัค่าตวัเลขท่ีเท่ากบั  10  หรือมากกวา่ เช่น 
  การวิเคราะห์  3  จาก  21  คร้ัง 
  บรรทดัท่ี  5  และบรรทดัท่ี  13 
  กลุ่มท่ี  4  จาก  12  กลุ่ม 
 3.  ค่าตวัเลขท่ีน าหนา้หน่วยการวดั  เช่น 
  5  ซม.  
  2  มล. 
 4.  จ านวนท่ีแสดงค่าทางสถิติหรือทางคณิตศาสตร์  ค่าทศนิยมหรือเศษส่วน  ค่าร้อยละ 
อตัราส่วน  ค่าเปอร์เซนไทล ์ เช่น 
  คูณดว้ย  3 
  2 ½ เท่า 
  0.33  ของ 
  มากกวา่  5%  ของตวัอยา่ง 
  ควอไทลท่ี์  1 
  อตัราส่วน  6 : 1 
  เปอร์เซนไทลท่ี์  1 
 5.  จ านวนตวัเลขท่ีแสดงเวลา  วนัท่ี  อาย ุ ขนาดของตวัอย่าง  ตวัอยา่งยอ่ยหรือประชากร  
จ านวนตวัอยา่งในการทดลอง  คะแนนตวัเลขของหน่วยในมาตราการวดั  จ านวนท่ีแน่นอนของเงิน 
หรือค่าของจ านวนตวัเลขท่ีระบุ  เช่น 
  ภายในเวลา  3  ปี 
  2  สัปดาห์ก่อน 
  1  ชัว่โมง  34  นาที 
  เวลา  10.15  นาฬิกา 
  30  เมษายน  2541 
  อาย ุ 2  ขวบ 
  ระดบัค่าคะแนน  4  จากมาตราวดั  7  ระดบั   
  ไดรั้บเงินคนละ  5  บาท 
  ตวัเลขบนบตัร  ตั้งแต่  0-6 
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 6.  จ านวนท่ีบอกต าแหน่งล าดบั  ส่วนของหนงัสือ  ตาราง  หรือรายการ  เช่น 
  ชั้นมธัยมศึกษาปีท่ี 3 
  การทดลองคร้ังท่ี  1 
  ตารางท่ี  2 
  หนา้ท่ี  7 
  บทท่ี  5 
  แถวท่ี  9 
  ค าท่ี  1, 3, 5… ตามล าดบั 
 7.  ตวัเลขท่ีใชใ้นบทคดัยอ่ทั้งหมด 
 

การเขียนตัวเลขเป็นตัวหนังสือ 
 เขยีนตวัเลขเป็นตวัหนงัสือ  ในกรณี 
 1.  จ านวนตวัเลขท่ีต ่ากวา่  10  ท่ีไม่ตอ้งการแสดงถึงค่าการวดัท่ีเท่ียงตรงและน าไป 
จบักลุ่มเพื่อเปรียบเทียบกนัระหวา่งค่าจ านวนท่ีต ่ากวา่สิบนั้น  ตวัอยา่งเช่น 
  ใหป้ฏิบติัซ ้าสามคร้ัง 
  มีเพียงหน่ึงคร้ังเท่านั้น 
  มีค าเพียงสองค าท่ีมีความหมาย 
  ไดท้ดลองไปเพียงหา้คร้ัง…ท่ีเหลืออีกเจ็ดคร้ัง 
  เง่ือนไขสามประการ 
  รายการเจ็ดรายการ 
  ภาพสามมิติ 
 2.  ใชต้วัหนงัสือแทนตวัเลขส าหรับเลขศูนยแ์ละหน่ึง  ถา้เห็นวา่ง่ายต่อการเขา้ใจมากกวา่  
หรือกรณีไม่ปรากฏวา่มีการใชต้วัหนงัสือแทนตวัเลขท่ีมีค่าตั้งแต่  10  ขึ้นไปในเน้ือหา  เช่น 
  งบประชุมท่ีมีฐานเป็นศูนย ์
  ประโยคละหน่ึงบรรทดั 
  อยา่งไรก็ตามมีเพียงหน่ึงค าตอบท่ีใชไ้ด ้
 3.  ตวัเลขใด ๆ ท่ีใชข้ึ้นตน้ประโยค  ช่ือเร่ือง  หวัขอ้  ให้เขียนเป็นตวัหนงัสือ  เช่น 
  เกา้สิบเปอร์เซนตข์องตวัอยา่งเป็นเพศชาย 
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 4.  ค่าเศษส่วนท่ีใชโ้ดยทัว่ ๆ ไป  เช่น 
  หน่ึงในหา้ของตวัอยา่ง 
  สองในสามของคนส่วนใหญ่ 
  ลดส่วนลงไปสามในส่ี 
 5.  ตวัเลขท่ีนิยมใชก้นัโดยทัว่ ๆ ไป  เช่น 
  บญัญติัสิบประการ 
  วนัท่ีหน่ึงมกราคม 
  ยีสิ่บหา้พุทธศตวรรษ 
 

การพมิพ์บรรณานุกรม (Bibliography) หรือรายการอ้างองิ (References) 
 พิมพค์  าวา่  “บรรณานุกรม”  หรือ  “รายการอา้งอิง”  ไวก้ลางหนา้กระดาษ ขนาด
ตวัอกัษร 20 พอยทห์นา และห่างจากขอบบน  1.5  น้ิว (ในระดบัเดียวกบัการขึ้นตน้บทใหม่)  และ
พิมพว์สัดุอา้งอิงภาษาไทยและภาษาต่างประเทศแยกกนั โดยพิมพว์สัดุอา้งอิงภาษาไทยขึ้นก่อน และ
เรียงล าดบัตามตวัอกัษร  การพิมพว์สัดุอา้งอิงแต่ละรายการ  ใหพ้ิมพชิ์ดขอบดา้นซา้ย  บรรทดัต่อไป
ใหย้อ่หนา้โดยตั้ง Tab ท่ีระยะ  0.63  น้ิว (ตวัอยา่งหนา้ 89-90 และ 105-106) 
 

การเว้นระยะการพมิพ์หลังเคร่ืองหมายวรรคตอน 
  1.   หลงัเคร่ืองหมายวรรคตอนใด ๆ  ไม่วา่จะเป็นเคร่ืองหมาย  มหพัภาค (.)   จุลภาค (,)  
อฒัภาค (;)  มหพัภาคคู่ (:)  ใหเ้วน้ระยะ 1  Space Bar  ยกเวน้อกัษรย่อ  เช่น   พ.ศ.   อ.ม.   ม.ป.ป.  
ม.ป.ท.  H.R.H.  M.L.  n.d.  เป็นตน้ 
 2.   ก่อนและหลงัวงเลบ็  รวมทั้งไมย้มก (ๆ) ไปยาลนอ้ย (ฯ) ไปยาลใหญ่ (ฯลฯ)  ใหเ้วน้ 
1  Space Bar  ยกเวน้ค าวา่ กรุงเทพฯ 
 

การพมิพ์ภาคผนวก (Appendix) 
 ภาคผนวก  คือ  ส่วนท่ีเพิ่มเขา้มาเพื่อช่วยใหเ้กิดความสมบูรณ์ของขอ้มูลและเน้ือหามาก
ขึ้น  ภาคผนวกอาจมีหลายลกัษณะ  ไดแ้ก่  ตาราง  ภาพ  แบบสอบถาม  ค าศพัท ์ เคร่ืองมือท่ีใชใ้น
การวิจยั  ผลวิเคราะห์ขอ้มูลทางสถิติ  โปรแกรมคอมพิวเตอร์  เป็นตน้ 
 หนา้แรกของภาคผนวกใหข้ึ้นหนา้ใหม่  แลว้พิมพค์  าวา่  “ภาคผนวก”  ดว้ยตวัหนาขนาด 
20 พอยท ์ หรือวิทยานิพนธ์/ ดุษฎีนิพนธ์ภาษาองักฤษ ใชค้  าวา่  “APPENDIX”  พิมพด์ว้ยอกัษร 
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Times New Roman ตวัหนาขนาด  14  พอยท ์ โดยพิมพไ์วก้ลางหนา้กระดาษ  เพื่อแสดงวา่หนา้
ถดัไปเป็นส่วนของภาคผนวก  โดยไม่ตอ้งใส่เลขก ากบัหนา้  แต่ตอ้งนบัจ านวนหนา้ดว้ย  (ตวัอยา่ง
หนา้ 91 และ107) 
 รายงานวิจยัในชั้นเรียนบางเร่ืองอาจมีภาคผนวกเดียว  ใหใ้ชค้  าวา่ภาคผนวก  แต่ถา้มี
หลายภาคผนวกใหใ้ชอ้กัษรก ากบั  เช่น  ภาคผนวก  ก   ภาคผนวก  ข   ภาคผนวก  ค  หรือ  
APPENDIX  1  APPENDIX  2  ตามล าดบัท่ีไดก้ล่าวถึงในเน้ือหานั้น  เม่ือตอ้งการให้ผูอ่้านติดตาม
อ่านเพิ่มเติม  และใหข้ึ้นหนา้ใหม่เม่ือขึ้นภาคผนวกใหม่  และภาคผนวกแต่ละเร่ืองตอ้งมีช่ือเร่ือง
ก ากบัดว้ย 
 

การพมิพ์บทคัดย่อ 
 ผูวิ้จยัจะตอ้งพิมพบ์ทคดัยอ่ทั้งภาษาไทยและภาษาองักฤษ (ถา้มี) ตามรูปแบบท่ีก าหนด  
(ตวัอยา่งหนา้  78, 79 และ 99) 
 บทคดัยอ่ประกอบไปดว้ยส่วนส าคญั  2  ส่วน  คือ 
 1.  ขอ้มูลรายงานวิจยัในชั้นเรียน ประกอบไปดว้ย 
  1.1  ช่ือหวัขอ้วิจยัในชั้นเรียน 
  1.2  ช่ือผูท้  าวิจยั 
  1.3  ปี พ.ศ. ท่ีส่งรายงานวิจยัในชั้นเรียน ฉบบัสมบูรณ์ 
 2.  เน้ือหาบทคดัยอ่  หรือ  Abstract  คือ  เน้ือความยอ่หรือสรุปเน้ือหาท่ี   ครอบคลุม
ประเด็นต่าง ๆ ของรายงานวิจยัในชั้นเรียนทั้งเล่ม  ไดแ้ก่  วตัถุประสงค ์ วิธีด าเนินการวิจยั  และ
สรุปผลการวิจยั  บทคดัยอ่ควรมีความยาวไม่เกิน 1  หนา้กระดาษ  โดยใชอ้กัษรขนาด  16  พอยท ์ 
แต่สามารถใชข้นาดตวัอกัษรเลก็กวา่ตวัอกัษรท่ีใชเ้ป็นพื้นได ้ แต่ไม่ควรต ่ากวา่  14  พอยท ์
 บทคดัยอ่ท่ีดีควรมีความถูกตอ้ง  เร่ืองใดท่ีไม่ไดน้ าเสนอในเน้ือหาจะตอ้งไม่ปรากฏใน
บทคดัยอ่  และควรมีความสมบูรณ์  โดยค ายอ่ต่าง ๆ หรือค าท่ีไม่คุน้เคย  ใหเ้ขียนค าเต็มทั้งหมด  
และควรสั้นกะทดัรัด  อ่านง่าย  ไดใ้จความ   
 บทคดัยอ่จะช่วยใหผู้อ่้านทราบเน้ือหาของรายงานวิจยัในชั้นเรียนไดอ้ยา่งรวดเร็ว  และ
ช่วยใหต้ดัสินใจไดว้า่  ควรจะอ่านรายงานวิจยัในชั้นเรียนนั้นอยา่งละเอียดหรือไม่  รวมทั้งยงัช่วยใน
การจดัท าฐานขอ้มูลเพื่อการสืบคน้ขอ้มูลต่อไป 



  

* 

บทที ่4 
การอ้างองิ 

 
 การอา้งอิง (Citation) หมายถึงการบนัทึกท่ีมาของขอ้ความท่ียกมากล่าวอา้งหรืออา้งอิง  
เพื่อใหผู้อ่้านทราบแหล่งท่ีมาและสามารถติดตามแหล่งวสัดุอา้งอิงท่ีสมบูรณ์  เป็นการใหเ้กียรติแก่
เจา้ของผลงานท่ีน ามาอา้งอิง  รวมทั้งเป็นจรรยาบรรณของนกัวิจยั ในการเรียบเรียงรายงานวิจยัใน
ชั้นเรียนใหใ้ชรู้ปแบบการอา้งอิงแบบนาม-ปี (Author-Date) ตลอดทั้งเล่ม และให้น าวัสดุอ้างองิทุก
รายการท่ีปรากฏในเน้ือหา ใส่ไว้ในส่วนของบรรณานุกรมหรือรายการอ้างองิท้ายเล่ม 
 

การอ้างองิแบบนาม-ปี 
 การเขียนอา้งอิงแบบน้ีจะเป็นการอา้งอิงท่ีอยูร่วมกนักบัเน้ือหาไม่แยกกนัคนละส่วน   
โดยอาจเขียนช่ือผูแ้ต่งท่ีใชอ้า้งอิงใหก้ลมกลืนไปกบัเน้ือหาหรือจะแยกใส่ในวงเลบ็ทา้ยขอ้ความท่ี
อา้งอิงก็ได ้  
 1.  ส่วนประกอบของรายการอ้างองิ 
  1.1  โดยทัว่ไปรายการอา้งอิงประกอบดว้ยส่วนส าคญั  2 ส่วน  คือ ช่ือผูแ้ต่ง และปีท่ี
พิมพ ์ โดยระบุไวใ้นวงเลบ็  ดงัน้ี 
 

(ช่ือผูแ้ต่ง,/ปีท่ีพิมพ)์ 

 
  ถา้ผูวิ้จยัสรุปเน้ือหาสาระท่ีน ามาอา้งอิงก่อนระบุช่ือผูแ้ต่ง  ใหใ้ส่ช่ือผูแ้ต่ง และปีท่ี
พิมพอ์า้งอิงไวใ้นวงเลบ็หลงัเน้ือหานั้น ๆ 
 

ตัวอย่าง 
 ผูสู้งอายมีุการเปล่ียนแปลงทางสรีรวิทยาในทางท่ีเส่ือม ซ่ึงส่งผลต่อการเปล่ียนแปลงดา้น
อารมณ์และสังคม.................... (นารีรัตน์ สังวรวงษพ์นา, 2548) 
 
  
  

*  เคร่ืองหมาย “/”  หมายถึง กดแป้น Space Bar 1 คร้ัง 
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  ในการอา้งอิง  ถา้ระบุช่ือผูแ้ต่งและปีท่ีพิมพอ์า้งอิงลงในเน้ือหาน ามาก่อนแลว้ ไม่
จ าเป็นตอ้งระบุช่ือผูแ้ต่งในวงเลบ็ซ ้าอีก   
 

ตัวอย่าง 
 เกตุสุเดช  ก าแพงแกว้ (2547) ไดว้ิจยัเร่ืองการศึกษากิจกรรมรูปแบบการมีส่วนร่วมของ
ผูป้กครองในการจดัการศึกษาโรงเรียน  กรณีศึกษา.................... 
 
  1.2   ในการอา้งอิง  บางคร้ังผูเ้ขียนตอ้งการจะอา้งอิงถึงหนงัสือ หรือวสัดุอา้งอิง 
เฉพาะส่วนโดยเจาะจงใหร้ะบุเลขหนา้  หรือบทท่ี 
 

 ส าหรับภาษาไทยใช้ 
 

(ช่ือผูแ้ต่ง,/ปีท่ีพิมพ,์/หนา้/เลขหนา้ท่ีอา้งอิง) 
(ช่ือผูแ้ต่ง,/ปีท่ีพิมพ,์/บทท่ี/เลขท่ีของบท) 

  

 ส าหรับภาษาองักฤษใช้ 
 

 อ้างองิหน้าเดียว 
(ช่ือผูแ้ต่ง,/ปีท่ีพิมพ,์/p./เลขหนา้ท่ีอา้งอิง) 
 อ้างองิหลายหน้า 
(ช่ือผูแ้ต่ง,/ปีท่ีพิมพ,์/pp./เลขหนา้ท่ีอา้งอิง) 

 

ตัวอย่าง 
 การปรับวิสัยทศัน์ พบวา่รูปแบบภาวะผูน้ าท่ีมีประสิทธิผลของผูบ้ริหารโรงเรียนสังกดั
กรุงเทพมหานคร……………….. (จามจุรี  จ าเมือง, 2548, หนา้ 150) 
                 Biodiversity of sponges (Demospongiae, Porifera) in this study has been investigated 
at……………….. (Putchakarn, 2006, Abstract) 
                 ธวชัชยั  สัตยสมบรูณ์ (2549, บทคดัยอ่)  ศึกษารูปแบบวฒันธรรมองคก์ารท่ีพึงประสงค์.. 
                 Thongnopakun (2006, Abstract) findings this current study indicated that perceptions 
on sexually transmitted diseases (STDs)……………….. 
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 2.  หลกัการเขียนช่ือผู้แต่ง 
 2.1  การลงช่ือผูแ้ต่ง ถา้เป็นคนไทยใหล้งช่ือและตามดว้ยช่ือสกุล ส่วนชาว
ต่างประเทศใหล้งเฉพาะช่ือสกุลเท่านั้น 
 

ตัวอย่าง 
                 แบบจ าลองความสัมพนัธ์เชิงสาเหตุของพฤติกรรมการเป็นสมาชิกท่ีดีต่อองคก์ารของ
อาจารยค์ณะศึกษาศาสตร์  ในมหาวิทยาลยัของรัฐ.............(สฎาย ุธีระวณิชตระกูล, 2549, บทคดัยอ่) 
                 อ านาจอา้งอิง  เป็นอ านาจท่ีคนอ่ืนอยากท าตาม อยากเลียนแบบ  เกิดจากความดึงดูดใจ
ระหวา่ง……………..(Owens, 2004, pp. 261-262)       
  
 2.2   กรณีผูแ้ต่งเป็นชาวต่างประเทศ  ถา้ตอ้งการกล่าวถึงผูแ้ต่งก่อนขอ้สรุปของเน้ือหา 
ใหส้ะกดช่ือสกุลผูแ้ต่งเป็นภาษาไทย แลว้ใส่ช่ือสกุลภาษาองักฤษไวใ้นวงเลบ็ตามหลงั  หรือเขียน
ช่ือสกุลภาษาองักฤษอยา่งเดียว  โดยไม่ตอ้งเขียนเป็นภาษาไทยก็ได ้ ครูสามารถเลือกวิธีเขียนอยา่ง
ใดอยา่งหน่ึง  แต่ตอ้งเขียนให้เหมือนกนัตลอดทั้งเล่ม 
 

ตัวอย่าง 
                 เมลิสาและฮิวเซน (Mellisa & Heusen, 2003) ศึกษาความสัมพนัธ์ของสถานะทาง
เอกลกัษณ์ รูปแบบการอบรมเล้ียงดู และประสบการณ์ในวิทยาลยัของนกัศึกษาเพศหญิง………….. 
                 Mellisa and Heusen (2003) ศึกษาความสัมพนัธ์ของสถานะทางเอกลกัษณ์ รูปแบบการ
อบรมเล้ียงดู และประสบการณ์ในวิทยาลยัของนกัศึกษาเพศหญิง……………….. 
 
 2.3  การอา้งอิงผูแ้ต่งคนเดียว  แต่มีวสัดุอา้งอิงหลายช้ิน 
   2.3.1  เอกสารจดัพิมพใ์นปีเดียวกนัมากกวา่หน่ึงเร่ือง 
  ในกรณีท่ีผูแ้ต่งคนเดียวกนั มีวสัดุอา้งอิงท่ีจดัพิมพใ์นปีเดียวกนัมากกวา่หน่ึงเร่ือง
และผูเ้ขียนรายงานวิจยัในชั้นเรียนไดน้ ามาอา้งอิงมากกวา่หน่ึงเร่ือง  เพื่อเป็นการระบุใหช้ดัเจนวา่
เป็นวสัดุอา้งอิงในเร่ืองใด  ใหใ้ส่อกัษร  ก  ข  ค… ส าหรับวสัดุอา้งอิงภาษาไทย  ทา้ยปีท่ีพิมพ ์ 
เรียงล าดบัก่อนหลงัในการอา้งอิง หรือ  a  b  c…ในวสัดุอา้งอิงภาษาองักฤษ  โดยพิมพเ์วน้ระยะห่าง
หน่ึงตวัอกัษรระหวา่งเลข พ. ศ. กบั ตวัอกัษร ก ข ค….. หรือ a b c….. โดยใส่อกัษร ก ข ค….. หรือ 
a b c….. ในส่วนบรรณานุกรมหรือส่วนอา้งอิงทา้ยเล่มดว้ย  และตอ้งตรวจสอบการพิมพน้ี์ในส่วน
บรรณานุกรมและส่วนอา้งอิงใหต้รงกนั   
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ตัวอย่าง 
                 (วีระวฒัน์  ปันนิตามยั, 2547 ก, หนา้ 51) 
                 (วีระวฒัน์  ปันนิตามยั, 2547 ข, หนา้ 10) 
 
   2.3.2  เอกสารหลายช้ินจดัพิมพต์่างปี 
   ในการอา้งอิงเอกสารหลายเร่ืองท่ีเขียนโดยผูแ้ต่งคนเดียวกนั แต่ปีท่ีพิมพต์่างกนั 
ใหร้ะบุช่ือผูแ้ต่งคร้ังเดียวแลว้ระบุปีท่ีพิมพต์ามล าดบั โดยใชเ้คร่ืองหมายจุลภาค (,) คัน่ระหวา่ง 
ปีท่ีพิมพ ์
 

ตัวอย่าง 
                 (เอกชยั  ก่ีสุขพนัธ์, 2545, หนา้ 5, 2549, หนา้ 29) 
                 (Schnake, 2002, p. 88, 2006, p. 132) 
 
  2.4  เอกสารอา้งอิงช้ินเดียวแต่มีผูแ้ต่งหลายคน 
   2.4.1  ถา้ผูแ้ต่ง 2 คน  ให้อา้งช่ือทั้ง 2 คน ทุกคร้ัง  โดยเร่ิมพิมพช่ื์อผูแ้ต่งคนท่ี 1  
ถา้เป็นเอกสารภาษาไทยเช่ือมดว้ยค าวา่ “และ”    ส่วนเอกสารภาษาองักฤษ ใหใ้ชค้  าวา่  “and”  เม่ือ
กล่าวถึงช่ือผูแ้ต่ง ก่อนท่ีจะอธิบายเน้ือหา และไม่ไดอ้ยูใ่นวงเลบ็  แต่ถา้อธิบายเน้ือหาเสร็จเรียบร้อย
แลว้จึงอา้งถึงช่ือผูแ้ต่ง  ใหพ้ิมพใ์นวงเลบ็และใช ้ “&” (Ampersand)  แลว้จึงใส่ช่ือผูแ้ต่งคนท่ี 2 
 

ตัวอย่าง 
                 ชยัยนต ์ ประดิษฐศิลป์ และโอฬาร  ถ่ินบางเตียว (2547, หนา้ 10-11)  ศึกษา..............…… 
                โอแกน, ปอดซากอฟ และแมคเคนซี (Organ, Podsakoff, & MacKenzie, 2005, p. 8) 
กล่าววา่.................... 
                 Organ, Podsakoff, and MacKenzie (2005, p. 8) กล่าววา่……………….. 
                 …………………………………………. (Organ, Podsakoff, & MacKenzie, 2005, p. 8) 
 
 2.4.2  ถา้ผูแ้ต่ง 3-5 คน ให้อา้งช่ือของผูแ้ต่งทุกคนในการอา้งคร้ังแรก  ส่วนผูแ้ต่ง
คนสุดทา้ยเช่ือมดว้ย  “และ”  กรณีท่ีผูแ้ต่งเป็นชาวต่างประเทศ  ใหอ้า้งช่ือของผูแ้ต่งทุกคนในการ
อา้งอิงคร้ังแรกเช่นกนั  ส่วนผูแ้ต่งคนสุดทา้ยเช่ือมดว้ย  “and”  หรือ  “&”  ใชห้ลกัการเดียวกบัผูแ้ต่ง 
2  คน แต่คร้ังต่อไปถา้เป็นเอกสารภาษาไทย    ใหอ้า้งช่ือคนแรกแลว้ตามดว้ย “และคณะ”  ส่วน
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เอกสารภาษาองักฤษใหอ้า้งช่ือคนแรกแลว้ตามดว้ย “et al.”  และท่ีวา่งระหวา่งช่ือผูแ้ต่งคนแรกกบั 
“และคณะ”  หรือ  “et al.”  ไม่ตอ้งมีเคร่ืองหมายใด ๆ    
 

ตัวอย่างการอ้างคร้ังแรก 
                 ภาวะผูน้ าท่ีมีประสิทธิผลจะขึ้นอยูก่บับุคลิกและจิตใจตวัผูบ้ริหาร...(ศกัด์ิไทย สุรกิจบวร, 
นิตยา นวลน่ิม, ไชยา ภาวะบุตร และวาโร เพง็สวสัด์ิ, 2548)  
                 ภาวะผูน้ าทางการศึกษาของผูบ้ริหารสถานศึกษาเป็นส่ิงส าคญัอยา่งยิง่ท่ีจะตอ้งมีในอนัท่ี
จะช่วยส่งเสริม………………..(Sergiovanni, Kelleher, McCarthy, & Wirt, 2004, p. 74) 
ตัวอย่างการอ้างคร้ังต่อไป 
                 ......................................(ศกัด์ิไทย สุรกิจบวร และคณะ, 2548)  
    ......................................(Sergiovanni et al., 2004, p. 74) 
 
 2.4.3  ถา้ผูแ้ต่งตั้งแต่ 6 คนขึ้นไป ใหใ้ชช่ื้อผูแ้ต่งเฉพาะคนแรกเท่านั้น  แลว้ตาม
ดว้ย  “และคณะ”  หรือ  “et al.” 
 

ตัวอย่าง 
                 เชียเรอร์, ฮาท, นิค, ไวท,์ ทอมสัน และยาบลอน (Sherer, Hart, Nick, Whyte, Thomson, 
& Yablon, 2003)  ไดศึ้กษา……………….. 
ให้เขียนดังนี้ 
                 เชียเรอร์  และคณะ (Sherer et al., 2003) ไดศึ้กษา……………….. 
 
ตัวอย่าง                  
                 Thophon, Kruatrachue, Upatham, Pokethitiyook, Sahaphong, and Jaritkhuan (2002)  
รายงานวา่……………….. 
ให้เขียนดังนี้ 
                 Thophon et al. (2000)  รายงานวา่……………….. 
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  ในกรณีท่ีเอกสารท่ีมีคณะผูแ้ต่งแตกต่างกนั  แต่มีผูแ้ต่งคนท่ี 1 คนท่ี 2 ซ ้ากนั หาก
เขียนยอ่วา่  “ผูแ้ต่งคนท่ี 1 และคณะ” หรือ “first author et al.” แลว้จะท าใหเ้กิดการเขา้ใจผิดวา่เป็น
เอกสารช้ินเดียวกนั ใหพ้ิมพช่ื์อผูแ้ต่งคนท่ี 1 คนท่ี 2  และคนท่ี 3 (ซ่ึงเป็นผูแ้ต่งท่ีแตกต่างจากกลุ่ม
แรก  เพื่อเป็นการจ าแนกกลุ่ม) แลว้จึงตามดว้ย  “และคณะ”  หรือ  “et al.” 
 

ตัวอย่าง 
ผู้แต่งเอกสารชิ้นท่ี 1 
                 Verhaeghe, Defloor, Duijnstee, and Grypdonck (2005) 
ผู้แต่งเอกสารชิ้นท่ี 2 
                 Verhaeghe, Defloor, Zuuren, Duijnstee, and Grypdonck (2005) 
ในการอ้างองิเอกสารชิ้นท่ี 1 ให้อ้างว่า 
                 Verhaeghe, Defloor, Duijnstee et al. (2005) 
ในการอ้างองิเอกสารชิ้นท่ี 2 ให้อ้างว่า 
                 Verhaeghe, Defloor, Zuuren et al. (2005) 
 
 2.5  การอา้งอิงเอกสารหลายเร่ืองโดยผูแ้ต่งหลายคน 
  ใหอ้า้งอิงไวใ้นวงเลบ็เดียวกนั  โดยมีเคร่ืองหมายอฒัภาค (;) คัน่ระหวา่งเอกสาร 
อา้งอิงนั้น  โดยเรียงล าดบัช่ือภาษาไทยก่อนภาษาต่างประเทศ และตามล าดบัตวัอกัษร 
 

ตัวอย่าง 
                 ……………..…(Ogawa & Bossert, 2000, pp. 103-113; Lashway, 2003; Owens, 2004)                  
                 ผลผลิตของการบริหาร กิจการงานขององคก์ารซ่ึงวดัไดจ้ากความสามารถในการงาน…... 
....................(ธงชยั สันติวงษ,์ 2546, หนา้ 43; ประพนธ์ ผาสุขยดื, 2545, หนา้ 61;  
พระภาวนาวิมุทธิคุณ, 2547, หนา้ 39) 
 
 2.6  การอา้งอิงเอกสารท่ีผูแ้ต่งเป็นสถาบนั 
  การอา้งอิงเอกสารท่ีมีสถาบนัเป็นผูแ้ต่ง  ใหร้ะบุช่ือสถาบนั โดยเขียนช่ือเตม็ในการ
อา้งคร้ังแรก  ถา้สถาบนันั้นมีช่ือยอ่ท่ีเป็นทางการให้ระบุช่ือยอ่ไวใ้นวงเลบ็เหล่ียม [ ] ดว้ย  การอา้ง
คร้ังต่อไปใหใ้ชช่ื้อยอ่นั้นได ้  ในกรณีท่ีไม่มีช่ือยอ่หรือช่ือยอ่นั้นไม่เป็นท่ีรู้จกักนัดี    การอา้งคร้ัง  
ต่อ ๆ ไปใหร้ะบุช่ือสถาบนัเต็มทุกคร้ัง 



                                                                                                                                                                  

    

34 

ตัวอย่างการอ้างคร้ังแรก 
                 (ส านกังานรับรองมาตรฐานและประเมินคุณภาพการศึกษา [สมศ.], 2549, หนา้ 40-50) 
                 (World Health Organization [WHO], 2003)  
ตัวอย่างการอ้างคร้ังต่อมา 
                 (สมศ., 2549, หนา้ 40-50) 
                 (WHO, 2003) 
 
 2.7  การอา้งอิงเอกสารท่ีไม่ปรากฏช่ือผูแ้ต่ง 
  เอกสารท่ีไม่ปรากฏช่ือผูแ้ต่ง มีวิธีการอา้งอิง ดงัน้ี 
 2.7.1  เอกสารท่ีไม่ปรากฏช่ือผูแ้ต่งใหล้งช่ือเร่ืองแทนช่ือผูแ้ต่ง 
 

ตัวอย่าง 
                 (รอบรู้นานาชาติ, 2549) 
                 (Encyclopedia of language and education, 2006, pp. 45-50)  
 
   2.7.2  เอกสารท่ีไม่ปรากฏช่ือผูแ้ต่ง มีแต่ผูท้  าหนา้ท่ีเป็นบรรณาธิการ หรือ  
ผูร้วบรวม  ใหล้งช่ือบรรณาธิการ หรือผูร้วบรวม หลงัจากนั้นพิมพเ์คร่ืองหมายจุลภาค  “,”  แลว้จึง
พิมพค์  าวา่ “บรรณาธิการ” 
 

ตัวอย่าง  
                  (ไกรสิทธ์ ตนัติศิรินทร์, เยาวรัตน์ ปรปักษข์าม และลินดา วงศานุพทัธ์, บรรณาธิการ, 
2548, หนา้ 401-528) 
                  (Ritzer, Ed., 2004, pp. 85-100) 
 
  2.8  การอา้งอิงหนงัสือแปล ระบุช่ือผูเ้ขียนท่ีเป็นเจา้ของเร่ือง  ถา้ไม่ทราบช่ือผูเ้ขียน 
จึงระบุช่ือผูแ้ปล 
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ตัวอย่างทราบช่ือผู้เขียน 
                 (เวลบอร์น เอมีม, 2549, หนา้ 24-28) 
 
ตัวอย่างไม่ทราบช่ือผู้เขียน 
                 (ธีรกร เกียรติบนัลือ, ผูแ้ปล, 2549, หนา้ 24-28)                  
 
 2.9  ในการอา้งอิงท่ีไม่อาจหาแหล่งเบ้ืองตน้ (Primary Source) ของวสัดุอา้งอิงได ้ 
จ าเป็นตอ้งอา้งจากแหล่งรอง (Secondary Source) ใหร้ะบุแหล่งรองแลว้ตามดว้ยค าวา่  “อา้งอิงจาก” 
หรือ  “citing”  แต่ถา้ระบุแหล่งเบ้ืองตน้ก่อนใหใ้ชค้  าวา่  “อา้งถึงใน”  หรือ  “cited in”  ทั้งน้ีใน
บรรณานุกรม/ รายการอา้งอิงใหร้ะบุแหล่งอา้งอิงท่ีสมบูรณ์ของแหล่งรองดว้ย 
 การอา้งอิงจากแหล่งรอง ไม่สมควรใชเ้ป็นอยา่งยิง่ ถา้สามารถหาแหล่งเบ้ืองตน้ได ้
 

ตัวอย่างระบุแหล่งเบื้องต้นก่อน 
                 (เท้ือน  ทองแกว้, 2544, หนา้ 38  อา้งถึงใน  จามจุรี จ าเมือง, 2549, หนา้ 24) 
                 (Owens, 2004, pp. 261-262  อา้งถึงใน ปาริชาติ คุณปล้ืม, 2548, หนา้  22) 
                 (Goodman et al., 1990 cited in Sergiovanni, Kelleher, McCarthy, & Wirt, 2004, p. 66) 
 
ตัวอย่างระบุแหล่งรองก่อน 
                 (จามจุรี จ าเมือง, 2549, หนา้ 24  อา้งอิงจาก เท้ือน  ทองแกว้, 2544, หนา้ 38) 
                 (ปาริชาติ คุณปล้ืม, 2548, หนา้  22 อา้งอิงจาก Owens, 2004, pp. 261-262) 
                 (Sergiovanni, Kelleher, McCarthy, & Wirt, 2004, p. 66 citing Goodman et al., 1990) 
 
 3.  การอ้างองิการส่ือสารระหว่างบุคคล 
 การส่ือสารระหวา่งบุคคล อาจเป็นจดหมาย บนัทึก การสนทนา การสัมภาษณ์ ฯลฯ ให้
ระบุช่ือของผูส่ื้อสารพร้อมวนัท่ีดว้ย 
 

ตัวอย่าง                  
                 บูช (Bush, personal communication, August 10, 2006)……………….. 
                 ………………..(อภิรักษ ์โกษะโยธิน,  สัมภาษณ์,  21 กรกฎาคม  2549) 
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 4.  การอ้างองิจากโสตทัศนวัสดุ  
 

ช่ือผูจ้ดัท า,/ประเภทวสัดุ,/ปีท่ีจดัท า 
 

ตัวอย่าง 
                 (รัฐพล มีธนาถาวร, วีดิทศัน์, 2548) 
                 (Lashway, slide, 2005)       
 
 5.  การอ้างองิจากสารสนเทศอเิลก็ทรอนิกส์ 
 

 (ช่ือผูแ้ต่ง,/ปีท่ีพิมพ)์ 
 

ตัวอย่าง 
                 (นรินทร์  ภาระศรี, 2548) 
                 (American Management Association, 2003) 
 
 6.  การอ้างองิเอกสารท่ีไม่ปรากฏปีพมิพ์ 
 ถา้ไม่ปรากฏปีท่ีพิมพ ์ใหใ้ชอ้กัษรยอ่ ม.ป.ป. (ไม่ปรากฏปีท่ีพิมพ)์ หรือ n.d. (No Date) 
ส าหรับวสัดุอา้งอิงภาษาองักฤษ 
 

(ช่ือผูแ้ต่ง,/ม.ป.ป.) 
 

ตัวอย่างภาษาไทย 
                 ส. กล่ินหอมหวล (ม.ป.ป., หนา้ 5-9) ศึกษา.................… 
 

ตัวอย่างภาษาต่างประเทศ 
                 ………………..(Kuehner & Reque, n.d.) หรือ Kuehner and Reque (n.d.)……………... 
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บทที ่5 
การเขียนบรรณานุกรมหรือรายการอ้างองิ 

 
  บรรณานุกรม (Bibliography)  หรือรายการอา้งอิง (References)  เป็นการรวบรวม      
รายการอา้งอิงทา้ยเล่ม  ครูสามารถเลือกใชค้  าวา่  “บรรณานุกรม”  หรือ “รายการอา้งอิง”  อยา่งใด
อยา่งหน่ึง  กล่าวคือถา้เป็นรายการวสัดุอา้งอิงท่ีใชอ้า้งอิงทั้งหมดในตวัเล่มรายงานวิจยัในชั้นเรียน 
และท่ีน าความรู้มาเรียบเรียงโดยไม่ไดอ้า้งอิงไวใ้นเล่ม  ให้ใชค้  าวา่  “บรรณานุกรม”  แต่ถา้อา้งอิง
เฉพาะวสัดุอา้งอิงท่ีปรากฏอยูใ่นตวัเล่มรายงานวิจยัในชั้นเรียนเท่านั้น  ใหใ้ชค้  าวา่  “รายการอา้งอิง” 
 

การพมิพ์บรรณานุกรมหรือรายการอ้างองิ 
 1.  ในหนา้แรกของบรรณานุกรมใหใ้ชค้  าวา่ “บรรณานุกรม”  หรือ  
“BIBLIOGRAPHY”หรือ  “รายการอา้งอิง”  หรือ  “REFERENCES”  โดยพิมพไ์วก้ลาง
หนา้กระดาษตอนบน 
 2.  รายงานวิจยัในชั้นเรียนภาษาไทย  ใหเ้รียงวสัดุอา้งอิงตามล าดบัตวัอกัษรตวัแรกตาม
แบบพจนานุกรมไทยฉบบัราชบณัฑิตยสถาน  ถา้มีวสัดุอา้งอิงภาษาองักฤษดว้ย  ใหเ้รียงล าดบั
ตวัอกัษรเช่นเดียวกนัและใหเ้รียงต่อจากภาษาไทย  และหากนามสกุลของผูแ้ต่งชาวต่างประเทศซ ้า
กนัใหเ้รียงล าดบัโดยดูจากอกัษรของช่ือตน้  และช่ือกลางตามล าดบั 
 3.  การพิมพว์สัดุอา้งอิงแต่ละรายการ  ไม่ตอ้งลงเลขก ากบัรายการ 
 4. เร่ิมพิมพร์ายการวสัดุอา้งอิงชิดขอบซา้ยของหนา้กระดาษท่ีเวน้ 1.5 น้ิว  ถา้รายการ
วสัดุอา้งอิงไม่จบในบรรทดัใหข้ึ้นบรรทดัใหม่  โดยตั้ง Tab ท่ีระยะ  0.63  น้ิว  และเม่ือขึ้นรายการ
วสัดุอา้งอิงใหม่ให้เร่ิมพิมพชิ์ดขอบซา้ยของหนา้กระดาษเช่นเดิม 
 5.  วสัดุอา้งอิงท่ีมีผูแ้ต่งซ ้า  ใหพ้ิมพเ์รียงล าดบัปีท่ีพิมพจ์ากปีเก่าจนถึงปีล่าสุด  โดยใช้
เคร่ืองหมาย                   .   
 6.  การพิมพช่ื์อเร่ืองวสัดุอา้งอิง  ใหพ้ิมพต์วัเอนตั้งแต่ตวัแรกจนถึงตวัสุดทา้ยของช่ือเร่ือง
วสัดุอา้งอิง 
 7.  การเรียงล าดบัวสัดุอา้งอิง  ใหเ้รียงตามล าดบัตวัอกัษรท่ีเขียนจริงไม่ใช่เรียงตามเสียงท่ี
อ่าน  ตวัอยา่ง  Mc  ตอ้งเรียงตามหลงั  Mac  เช่น  MacArthor  มาก่อน  McAlister 
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การลงรายการส่วนต่าง ๆ ของวัสดุอ้างองิ 
 1.  หนังสือ 
 

ช่ือผูแ้ต่ง./(ปีท่ีพิมพ)์./ช่ือหนังสือ/(คร้ังท่ีพิมพ(์ถา้มี))./สถานท่ีพิมพ:์/ส านกัพิมพ.์ 

 
  1.1  ผูแ้ต่ง 
   1.1.1  ใหใ้ชช่ื้อผูแ้ต่งหรือบรรณาธิการตามท่ีระบุในหนา้ปกในของหนงัสือ 
   1.1.2  ช่ือผูแ้ต่งไม่ตอ้งลงค าน าหนา้ช่ือ  เช่น  นาย  นาง  นางสาว   ดร.   ศ.   
นายแพทยห์รือ  Mr.  Mrs.  Dr.  Prof.  เป็นตน้ 
   1.1.3  ผูแ้ต่งท่ีมีฐานนัดรศกัด์ิ  บรรดาศกัด์ิ  หรือ ยศ  ใหล้งช่ือตามดว้ยเคร่ืองหมาย
จุลภาคและฐานนัดรศกัด์ิ  บรรดาศกัด์ิ  หรือ ยศ 
 

ตัวอย่าง 
                 ธรรมศกัด์ิมนตรี, พระยา. 
                 Mark, J. R., Sir. 
 
   1.1.4  ผูแ้ต่งท่ีมีสมณศกัด์ิ  ใหล้งช่ือตามท่ีปรากฏ 
 

ตัวอย่าง 
                 พระเทพโสภณ (ประยรู ธมจิตโต). 
 
   1.1.5  ในกรณีท่ีอา้งอิงวสัดุอา้งอิงหลายรายการของผูแ้ต่งคนเดียวกนัท่ีมีการ
เปล่ียนฐานนัดรศกัด์ิ  บรรดาศกัด์ิ  สมณศกัด์ิ  และ ยศ  ใหใ้ชต้ามท่ีปรากฏคร้ังล่าสุด 
 

ตัวอย่าง 
                 ธรรมศกัด์ิมนตรี, พระยา. 
 
   1.1.6  ผูแ้ต่งท่ีเป็นชาวไทยและเขียนเอกสารเป็นภาษาไทยใหล้งช่ือและช่ือสกุล  
แต่ถา้เขียนเอกสารเป็นภาษาองักฤษใหใ้ชช่ื้อสกุลน าหนา้  คัน่ดว้ยเคร่ืองหมายจุลภาค (Comma)  “,” 
และตามดว้ยอกัษรยอ่ของช่ือ   
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ตัวอย่าง 
                 กวี วงศพ์ุฒ. 
                 Wongput, K. 
  
   1.1.7  ผูแ้ต่งชาวต่างประเทศ ใชช่ื้อสกุลน าหนา้คัน่ดว้ยจุลภาค  (Comma)  “,”  ตาม
ดว้ยตวัยอ่ของช่ือแรก และตวัยอ่ของช่ือกลาง (ถา้มี)   
 

ตัวอย่าง 
                 Bubrin, A. J. 
 
   1.1.8  กรณีผูแ้ต่งหลายคน  ไม่วา่จะก่ีคนก็ตาม ใหร้ะบุช่ือผูแ้ต่งใหค้รบทุกคน 
(กรณีน้ีต่างจากการอา้งอิงในเน้ือหา ในบทท่ี 4)  ช่ือแต่ละคนใหค้ัน่ดว้ยเคร่ืองหมายจุลภาค   “,”  
หนา้คนสุดทา้ยตอ้งคัน่ดว้ย  “และ”  ส าหรับผูแ้ต่งคนไทย  ส่วนผูแ้ต่งชาวต่างประเทศใหใ้ช ้  “&”   
 

ตัวอย่าง 
                 ไพรัช  ธชัยพงษ ์และชฎามาศ  ธุวะเศรษฐกุล. 
                 Wheelen, T. L., & Hunger, J.D. 
                 ศกัด์ิไทย  สุรกิจบวร, นิตยา  นวลน่ิม, ไชยา  ภาวะบุตร และวาโร  เพง็สวสัด์ิ 
                 Sergiovanni, T.J., Kelleher, P., McCarthy, M.M., & Wirt, F.M. 
 
   1.1.9  ผูแ้ต่งท่ีใชน้ามแฝง  ให้ลงช่ือตามท่ีปรากฏในวสัดุอา้งอิงนั้น ๆ   
  

ตัวอย่าง 
                 ดวงตะวนั. 
                 ทมยนัตี. 
 
   1.1.10  หนงัสือรวมทั้งวสัดุอา้งอิงอ่ืน ๆ  ท่ีจดัท าขึ้นในนามของหน่วยงานต่าง ๆ  
เช่น  กระทรวง  ทบวง  กรม  องคก์าร  สถาบนั  หรือ  สมาคม  ใหล้งช่ือหน่วยงานนั้น ๆ  เป็นผูแ้ต่ง 
โดยยดึหลกัดงัน้ี  ถา้วสัดุอา้งอิงนั้นออกในนามหน่วยงานระดบักรม  หรือหน่วยงานท่ียอ่ยกวา่กรม
แต่สังกดัอยูใ่นกรมนั้น ๆ  แมจ้ะปรากฏช่ือกระทรวง หรือหน่วยงานยอ่ยกวา่กรมอยูใ่นวสัดุอา้งอิง 
ก็ตาม ใหล้งช่ือกรมเป็นผูแ้ต่ง  ส่วนช่ือของหน่วยงานย่อยใหใ้ส่ไวใ้นส่วนของส านกัพิมพ ์
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ตัวอย่าง 
                 ศูนยเ์ทคโนโลยอิีเลก็ทรอนิกส์และคอมพิวเตอร์แห่งชาติ. 
                 ส านกังานปลดักรุงเทพมหานคร. 
                 Provincial Public Health Office of Chachoengsao. 
 
   1.1.11  วสัดุอา้งอิงท่ีไม่ปรากฏช่ือผูแ้ต่ง  ใหใ้ชช่ื้อเร่ืองของวสัดุอา้งอิงนั้นลงเป็น
รายการแรก 
   1.1.12  การอา้งอิงเฉพาะตอนจากวสัดุอา้งอิงประเภทรวมเร่ือง  ใหใ้ชช่ื้อผูแ้ต่ง
เฉพาะตอนท่ีอา้งอิง 
   1.1.13  พิมพปิ์ดทา้ยช่ือผูแ้ต่งและช่ือเร่ืองดว้ยเคร่ืองหมาย  มหพัภาค  (Period)  “.” 
  1.2  ปีท่ีพิมพ ์
   1.2.1  ใหล้งปีท่ีพิมพข์องวสัดุอา้งอิงตามท่ีปรากฏในเอกสารดว้ยเลขอารบิคหรือ
เลขไทย  โดยใส่ไวใ้นวงเลบ็ 
   1.2.2  ถา้ไม่ปรากฏปีท่ีพิมพข์องเอกสารนั้น  ใหใ้ชค้  ายอ่  ม.ป.ป.  (ไม่ปรากฏปีท่ี
พิมพ)์ 
   1.2.3  ใหพ้มิพปิ์ดทา้ยวงเลบ็ดว้ยเคร่ืองหมาย  มหพัภาค  “.” 
 

ตัวอย่าง 
                 (2549).  
                 (๒๕๔๙). 
                 (ม.ป.ป.). 
 
  1.3  ช่ือหนงัสือ 
   1.3.1  ใชช่ื้อเตม็ของหนงัสือ  ตามท่ีปรากฏในหนา้ปกใน และพิมพด์ว้ยตวัเอน 
   1.3.2   ช่ือหนงัสือภาษาองักฤษ  ใหพ้ิมพอ์กัษรตวัแรกของทุกค าดว้ยตวัพิมพใ์หญ่  
ยกเวน้ค าเช่ือม  เช่น  บุพบท  (Preposition)  สันธาน  (Conjunction)  และค าน าหนา้นาม  (Article)  
ใหพ้ิมพเ์ป็นตวัพิมพเ์ลก็  แต่ถา้ค าน าหนา้นามนั้นเป็นค าแรกของช่ือเร่ือง  ใหพ้ิมพด์ว้ยอกัษร
ตวัพิมพใ์หญ่ได ้
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ตัวอย่าง  
                 Leadership and Organizational Climate. 
 
   1.3.3  ช่ือเร่ืองท่ีมีตอนท่ี 1  ตอนท่ี 2  หรือเล่ม 1  เล่ม 2  ซ่ึงเป็นส่วนหน่ึงของช่ือ
หนงัสือนั้น  ใหใ้ชเ้ลขอารบิค  หรือเลขไทย  ยกเวน้เลขโรมนัท่ีเป็นส่วนหน่ึงของช่ือหนงัสือ 
 

ตัวอย่าง 
               The Standard Edition of the Complete Psychological Works of Sigmund Freud (Vol. 19). 
 
   1.3.4  กรณีท่ีเป็นวสัดุอา้งอิงทางดา้นวิทยาศาสตร์  ช่ือพืช  สัตวแ์ละส่ิงมีชีวิตอ่ืน ๆ 
ท่ีเป็นภาษาลาติน  ใหพ้ิมพด์ว้ยตวัเอน  หรือขีดเส้นใตช่ื้อเฉพาะน้ีเท่านั้น 
 

ตัวอย่าง 
                 การเล้ียงกุง้แชบ๊วย (Penaeus mergiuensis) และปลานิล (Oreochromis niloticus) ดว้ย
อาหารผสมสาหร่าย (Ceratophyllum demersum). 
 
   1.3.5  พิมพปิ์ดทา้ยช่ือหนงัสือดว้ยเคร่ืองหมายมหพัภาค  “.” 
   1.3.6  ช่ือหนงัสือถา้ไม่ปรากฏคร้ังท่ีพิมพ ์ ใหใ้ส่เคร่ืองหมายมหพัภาค  “.”  หลงั
ช่ือหนงัสือ  แต่ถา้ปรากฏคร้ังท่ีพิมพ ์ ใหใ้ส่เคร่ืองหมายมหัพภาค  “.”  หลงัคร้ังท่ีพิมพ ์
 

ตัวอย่าง 
                Effective Change in School. 
                ทฤษฎีองค์การสมัยใหม่. 
                Total Quality Management in Education (3rd ed.). 
                มนุษยสัมพันธ์กับการบริหาร (พิมพค์ร้ังท่ี 2). 
 
  1.4  คร้ังท่ีพิมพ ์
   1.4.1 การพิมพค์ร้ังท่ี 1 เป็นการพิมพค์ร้ังแรกไม่ตอ้งเขียนลงรายการในบรรณานุกรม
หรือรายการอา้งอิง 
   1.4.2  ใหล้งรายการคร้ังท่ีพิมพส์ าหรับคร้ังท่ี 2  ขึ้นไปตามท่ีปรากฏในส่ิงพิมพ ์
นั้น ๆ 



 

   

42 

   1.4.3  พิมพปิ์ดทา้ยคร้ังท่ีพิมพด์ว้ยเคร่ืองหมายมหพัภาค  “.” 
 

ตัวอย่าง 
                 (พิมพค์ร้ังท่ี 2).  
                 (พิมพค์ร้ังท่ี 2 แกไ้ขเพิ่มเติม).   
                 (พิมพค์ร้ังท่ี 3 ปรับปรุงแกไ้ข).  
                 (2nd ed.).   
                 (2nd rev. ed.).  
                 (3rd ed.). 
                 (4th ed.). 
 
  1.5  สถานท่ีพิมพแ์ละส านกัพิมพ ์
   1.5.1  วสัดุอา้งอิงภาษาไทยใหล้งช่ือจงัหวดัเป็นเมืองท่ีพิมพ ์ ส าหรับกรุงเทพ 
มหานคร  ใหใ้ช ้ “กรุงเทพฯ” 
   1.5.2  ใหล้งช่ือส านกัพิมพโ์ดยไม่ตอ้งใส่ค าวา่  ส านกัพิมพ ์ บริษทั……….จ ากดั 
Publisher,  Co……….Inc., Co……….Ltd.  เช่น  ส านกัพิมพด์อกหญา้ใหล้งวา่  “ดอกหญา้”   
บริษทัประชาช่างใหล้งวา่  “ประชาช่าง” 
   1.5.3  ถา้ส านกัพิมพมี์สาขาตั้งอยูห่ลายเมืองและช่ือเมืองเหล่านั้นปรากฏอยูใ่นวสัดุ
อา้งอิง  ใหล้งช่ือเมืองแรกท่ีปรากฏเป็นสถานท่ีพิมพ ์
   1.5.4  ถา้วสัดุอา้งอิงไม่ปรากฏช่ือส านกัพิมพ ์ ใหล้งช่ือโรงพิมพโ์ดยใส่ค าวา่     
โรงพิมพไ์วด้ว้ย 
   1.5.5  ส านกัพิมพเ์ป็นสมาคม  มหาวิทยาลยั  ใหร้ะบุช่ือเต็ม  เช่น  ส านกัพิมพ ์ 
มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ 
   1.5.6  ผูรั้บผิดชอบในการพิมพเ์ป็นหน่วยงานภาครัฐและเอกชน  ใหใ้ชช่ื้อ     
หน่วยงานนั้น ๆ  เป็นส านกัพิมพแ์ทน  โดยใหล้งตามล าดบัจากหน่วยงานยอ่ย 
   1.5.7  ถา้ไม่ปรากฏช่ือผูรั้บผิดชอบในการพิมพใ์หใ้ชค้  าย่อ  ม.ป.ท.  (ไม่ปรากฏ
สถานท่ีพิมพ)์  ส าหรับวสัดุอา้งอิงภาษาไทย  และ  n.p. (No Place of Publishing)  ส าหรับวสัดุ 
อา้งอิงภาษาองักฤษ 
   1.5.8  พิมพเ์คร่ืองหมายมหพัภาคคู่  (Colon)  “:”  คัน่ระหวา่งสถานท่ีพิมพแ์ละ
ส านกัพิมพ ์



 

   

43 

ตัวอย่าง 
กองบรรณาธิการ ผูจ้ดัการ. (2549). ทรงพระเจริญ ประมวลภาพพระราชพิธีฉลองสิริราชสมบัติครบ  
                 60 ปี. กรุงเทพฯ: บา้นพระอาทิตย.์ 
ราชบณัฑิตยสถาน. (2546). พจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน 2542. กรุงเทพฯ: นามมีบุ๊คส์.  
Ritzer, G. (Ed.). (2004). Handbook of Social Problems a Comparative International Perspective.  
                 California: Sage.  
Burgelman, R.A., Grove, A.S., & Meza, P.E.  (2006). Strategic Dynamics: Concept and Cases.   
                 Singapore: McGraw Hill/Irwin. 
Day, L.A. (2006). Ethics in Media Communications Cases and Controversies (5th ed.).  
                 United States of America: Thomson Wadsworth. 
ตัวอย่างท่ีไม่มีช่ือผู้แต่ง 
การออกก าลังกายเพ่ือสุขภาพ. (2549). กรุงเทพฯ: ประสานมิตร. 
City Politics: The Political Economy of Urban America (5th ed.). (2006). New York: Pearson. 
 
 2.  หนังสือแปล 
 หนงัสือแปลมีแบบแผนในการเขียนดงัน้ี 
 

ช่ือผูแ้ต่ง./(ปีท่ีพิมพ)์./ช่ือหนังสือ/(ช่ือผูแ้ปล, แปล)./สถานท่ีพิมพ:์/ส านกัพิมพ.์ 

 
  2.1  ช่ือผูแ้ต่งในวสัดุอา้งอิงภาษาองักฤษ  ใหเ้ขียนเหมือนผูแ้ต่งหนงัสือ  ส่วนช่ือ 
ผูแ้ปล  ใหใ้ชช่ื้อตน้  และช่ือกลางดว้ยตวัยอ่  ตามดว้ยช่ือสกุล 
  2.2  ในวสัดุอา้งอิงภาษาองักฤษท่ีแปลจากภาษาอ่ืนใหใ้ชข้อ้ความ “Trans” แทนค าวา่ 
“แปล” 
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ตัวอย่าง 
เวลบอร์น, เอมี. (2549). ความลับแห่งรหัสลับดาวินชี  ค าตอบท่ีหาไม่ได้จากภาพยนต์ 
                 (ธีรกร เกียรติบนัลือ, แปล). กรุงเทพฯ: วีวิชช.์ 
Laplace, P. S. (1951). A Philosophical Essay on Probabilities (F. W. Truscott, & F. L. Emory, 
                 Trans.). New York: Dover. (Original work published 1814) 
 
 3.  บทความในหนังสือ 
 บทความในหนงัสือ  ซ่ึงมีผูร้วบรวมไวใ้นหนงัสือเล่มเดียว  โดยอาจจะมีบรรณาธิการ  
หรือไม่มีก็ได ้ วสัดุอา้งอิงเหล่าน้ี  เช่น  หนงัสือรวมบทความต่าง ๆ  หนงัสือรวมบทคดัยอ่
วิทยานิพนธ์  หนงัสือสารานุกรม  หนงัสือแจกในโอกาสพิเศษต่าง ๆ  เอกสารประกอบการ
ประชุมสัมมนาทางวิชาการ ฯลฯ  โดยมีแบบแผนการเขียนดงัต่อไปน้ี 
 

ช่ือผูเ้ขียนบทความ./(ปีท่ีพิมพ)์./ช่ือบทความ./ใน/ช่ือบรรณาธิการ/(บรรณาธิการ ถา้มี),/ 
 ช่ือหนังสือ/(หนา้/เลขหนา้)./สถานท่ีพิมพ:์/ส านกัพิมพ.์ 

 
  3.1  ช่ือผูเ้ขียนบทความใชห้ลกัการเดียวกนักบัช่ือผูแ้ต่งหนงัสือ 
  3.2  ช่ือบทความพิมพต์วัตรง 
  3.3  ค าวา่  “ใน”  เอกสารภาษาองักฤษใหใ้ชว้า่  “In” 
  3.4  ช่ือบรรณาธิการ  เน่ืองจากไม่ใช่ผูแ้ต่งโดยตรง  ใหพ้ิมพก์ลบักนักบัช่ือผูแ้ต่ง 
โดยใหข้ึ้นตน้ดว้ยตวัยอ่ช่ือแรก  และตวัยอ่ช่ือกลาง (ถา้มี)  ตามดว้ยช่ือสกุลตวัเตม็  หากมี
บรรณาธิการมากกวา่ 1 คนขึ้นไป ใหใ้ชค้  าวา่  “และ”  ในภาษาไทย  ส าหรับภาษาองักฤษใช ้ “&” 
  3.5  ระบุค  าวา่  “บรรณาธิการ”  (ถา้เป็นภาษาไทย)  ในภาษาองักฤษใช ้ “Ed.”  หรือ 
“Eds.”  (ในกรณีบรรณาธิการมากกวา่  1 คน)  ใหพ้ิมพไ์วใ้นวงเลบ็  “(  )”  
  3.6  พิมพเ์คร่ืองหมายจุลภาค  “,”   ต่อจากบรรณาธิการ 
  3.7  ช่ือหนงัสือพิมพต์วัเอน 
  3.8  หนา้และเลขหนา้  ในภาษาไทยใหพ้ิมพค์  าวา่หนา้   แลว้ตามดว้ยเลขหนา้  เช่น 
หนา้  999  เอกสารภาษาองักฤษใหใ้ช ้ “p.”  ในกรณีมีหนา้เดียว  และ  “pp.”  กรณีท่ีมีมากกวา่หน่ึง
หนา้ขึ้นไป  เช่น  p. 99  และ pp. 99-199 
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ตัวอย่าง 
ขตัติยา  กรรณสูต. (2547). การสังเคราะห์ผลการศึกษาวิจยัคุณธรรม พฤติกรรมความซ่ือสัตยข์อง 
                 คนไทย: การเช่ือมโยงสู่นโยบาย. ใน ขตัติยา  กรรณสูต, เสวนิจ รัตนวิจิตร, ธญัญา  
                 สนิทวงศ ์ณ อยธุยา และขวญัรัก สุขสมฤทยั (บรรณาธิการ), รายงานการวิจัยคุณธรรม  
                 พฤติกรรมความซ่ือสัตย์ของคนไทย (หนา้ 9-125). กรุงเทพฯ: ส านกังานคณะกรรมการ 
                 ป้องกนัและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ. 
อภิชยั มงคล, วชันี หัตถพนม, จิราพร เขียวอยู,่ ภสัรา เชษฐ์โชติศกัด์ิ, วรรณประภา ชลอกุล และ 
                 ละเอียด ปัญโญใหญ่. (2548). การศึกษาดชันีช้ีวดัสุขภาพจิตคนไทย. ใน  
                 ไกรสิทธ์ ตนัติศิรินทร์, เยาวรัตน์ ปรปักษข์าม และลินดา วงศานุพทัธ์ (บรรณาธิการ),  
                 รายงานผลการวิจัยโครงการแม่บทและโครงการย่อยภายใต้ชุดโครงการวิจัยเพ่ือพัฒนา  
                 สุขภาพคนไทย (หนา้ 401-528). กรุงเทพฯ: พี เอ ลีฟว่ิง. 
Bellah, R.N. (2003). The ritual roots of society and culture. In M. Dillon (Ed.), Handbook of the  
                 Sociology of Religion (pp. 31-44). United Kingdom: Cambridge University Press. 
Christiano, K. (2005). Riligion and family in modern American culture. In S.H. Knecht, &  
                 J. Pankhurst (Eds.), Family Religion and Social Change in Diverse Societies  
                 (pp. 43-78). New York: Oxford University Press. 
 
 4.   วิทยานิพนธ์/ ดุษฎีนิพนธ์ 
 มีแบบแผนการเขียนดงัน้ี 
 

ช่ือผูท้  าวิทยานิพนธ์หรือดุษฎีนิพนธ์./(ปีท่ีพิมพ)์./ช่ือวิทยานิพนธ์หรือดุษฎีนิพนธ์./ระดบั 
                 วิทยานิพนธ์หรือดุษฎีนิพนธ์,/ช่ือสาขาวิชา,/คณะ,/ช่ือมหาวิทยาลยั. 

   
  4.1  ช่ือผูท้  าวิทยานิพนธ์/ ดุษฎีนิพนธ์  ใชห้ลกัการเดียวกบัผูแ้ต่งหนงัสือ 
  4.2  ปีท่ีพิมพ ์
   4.2.1  ใชต้ามท่ีปรากฏในหนา้ปกของวิทยานิพนธ์/ ดุษฎีนิพนธ์  โดยใส่ไวภ้ายใน
วงเลบ็ 
   4.2.2  หลงัวงเลบ็ใส่เคร่ืองหมายมหพัภาค  “.” 
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  4.3  ช่ือวิทยานิพนธ์/ ดุษฎีนิพนธ์ 
   4.3.1  ใชช่ื้อท่ีระบุในปกในของวิทยานิพนธ์/ ดุษฎีนิพนธ์ โดยช่ือภาษาองักฤษ  ให้
พิมพอ์กัษรตวัแรกของช่ือวิทยานิพนธ์/ ดุษฎีนิพนธ์  ดว้ยตวัอกัษรตวัพิมพใ์หญ่  ถา้มีเคร่ืองหมาย
มหพัภาคคู่  “:”  อยูใ่นช่ือวิทยานิพนธ์/ ดุษฎีนิพนธ์  ตวัอกัษรท่ีตามมาตวัแรกใหพ้ิมพต์วัพิมพใ์หญ่ 
ตวัอกัษรตวัแรกของช่ือเฉพาะใหพ้ิมพต์วัพิมพใ์หญ่  นอกเหนือจากนั้นพิมพต์วัพิมพเ์ลก็และพิมพ์
ดว้ยตวัเอน 
   4.3.2  หลงัช่ือวิทยานิพนธ์/ ดุษฎีนิพนธ์ ใหใ้ส่เคร่ืองหมายมหพัภาค  “ . ” 
  4.4  ระดบัปริญญา 
  ใชค้  าวา่  วิทยานิพนธ์……………มหาบณัฑิต หรือ Master’s thesis  ส าหรับ 
ปริญญาโท  และใชค้  าวา่  ดุษฎีนิพนธ์……………ดุษฎีบณัฑิต  หรือ  Doctoral  dissertation  
ส าหรับปริญญาเอก  ตามดว้ยช่ือสาขาวิชา  คณะ  มหาวิทยาลยั 
 

ตัวอย่าง 
คุณตัว ์ พิธพรชยักุล. (2548). อิทธิพลของลักษณะเป้าหมายใฝ่สัมฤทธ์ิท่ีมีต่อแรงจูงใจในการ 
                 เข้าร่วมกิจกรรมกีฬาของนักกีฬาระดับอุดมศึกษา. ดุษฎีนิพนธ์ปรัชญาดุษฎีบณัฑิต, 
                 สาขาวิทยาศาสตร์การออกก าลงักายและการกีฬา, บณัฑิตวิทยาลยั, มหาวิทยาลยับูรพา. 
นพพร ไทยเจริญ. (2549). การสร้างชุดการสอนกลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์เร่ือง ดินและหิน 
                 ในท้องถ่ินส าหรับนักเรียนช้ันประถมศึกษาปีท่ี 4. วิทยานิพนธ์การศึกษามหาบณัฑิต, 
                 สาขาหลกัสูตรและการสอน, บณัฑิตวิทยาลยั, มหาวิทยาลยับูรพา. 
Shim, W. J. (1996). Contamination and bioaccumulation of tributyltin and triphenyltin 
 compounds in the Chinhae Bay system, Korea. Master’s thesis, Department of  
                 Oceanography, Seoul National University. 
Tiensing, T. (1997). Sample handing of biology samples for Gas Chromatographic determination 
 of organotin compounds. Master’s thesis, Department of Biology, Graduate School,   
                 Mahidol University. 
Sangnark, A. (2002). Evaluation of dietary fibers produced from selected agri-byproducts for use  
                 as flour replacer in bread. Doctoral dissertation, School of Environment, Resources  
                 and Development, Asian Institute of Technology. 

  กรณีสืบคน้ขอ้มูลเฉพาะบทคดัยอ่จาก DAI (Dissertation Abstracts International) ให้
เขียนดงัน้ี 
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ตัวอย่าง 
Ross, D. F. (1990). Unconscious transference and mistaken identity: When a witness 
                 misidentifies a familiar but innocent person from a lineup (Doctoral dissertation, 
                 Cornell University, 1990). Dissertation Abstracts International, 51, 417. 
 
 5.   ส่ิงพมิพ์ต่อเน่ือง 
 ส่ิงพิมพต่์อเน่ือง (Periodicals) หมายถึง ส่ิงพิมพท่ี์มีก าหนดออกต่อเน่ืองเป็นประจ า  ไดแ้ก่ 
วารสาร  (Journals)  นิตยสาร  (Magazines) จดหมายข่าว  (Newsletters)  หนงัสือพิมพ ์ (Newspapers)  
มีแบบแผนการเขียนดงัน้ี 

5.1  บทความในวารสาร 
 

ช่ือผูเ้ขียนบทความ./(ปีท่ีพิมพ)์./ช่ือบทความ./ช่ือวารสาร,/ปีท่ีหรือเล่มท่ี/(ฉบบัท่ี(ถา้มี)),/เลขหนา้. 

 
   5.1.1  ช่ือผูเ้ขียนบทความและช่ือบทความ 
        5.1.1.1  ช่ือผูเ้ขียนบทความใหใ้ชห้ลกัการเดียวกบัผูแ้ต่งหนงัสือ 
        5.1.1.2  ถา้ไม่ปรากฏช่ือผูเ้ขียนบทความ  ใหใ้ชช่ื้อบทความขึ้นเป็นรายการแรก 
        5.1.1.3  ช่ือบทความถา้เป็นภาษาองักฤษใหข้ึ้นตน้ดว้ยตวัอกัษรตวัใหญ่ และ
หลงัเคร่ืองหมายมหพัภาคคู่  “:”  ใหต้ามดว้ยตวัอกัษรตวัใหญ่เช่นกนั 
   5.1.2  ปีท่ีพิมพ ์
    5.2.1.1  ใหร้ะบุปีท่ีพิมพต์ามหลงัช่ือผูเ้ขียนบทความ  และใหใ้ส่ไวใ้นวงเลบ็ 
    5.2.1.2  หลงัวงเลบ็ปีท่ีพิมพใ์ส่เคร่ืองหมายมหพัภาค  “.” 
    5.2.1.3  ในกรณีท่ีวารสารนั้นไม่มีปีท่ี หรือ เล่มท่ี (Volume)  ฉบบัท่ี (Number)  
แต่มีเดือน  หรือฤดูและปีท่ีพิมพ ์ ใหใ้ชช่ื้อเดือน  หรือฤดูตามหลงัปีท่ีพิมพ ์ โดยหลงัปีท่ีพิมพต์อ้ง
ตามดว้ยเคร่ืองหมายจุลภาคก่อน 
    5.1.2.4  บทความท่ีอยูร่ะหวา่งการจดัพิมพเ์ผยแพร่  ใหใ้ชค้  าวา่ (in press) 
แทนปีท่ีพิมพ ์
   5.1.3  ช่ือวารสาร 
    5.1.3.1  ใชต้ามท่ีปรากฏในหนา้ปกในของวารสาร  ส าหรับภาษาองักฤษให้
เขียนช่ือเตม็และพิมพต์วัแรกของทุกตวัเป็นตวัพิมพใ์หญ่  ในกรณีใชช่ื้อยอ่ตอ้งเป็นช่ือยอ่ท่ี           
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นกัวิชาการในศาสตร์สาขานั้นยอมรับ  เช่น  Journal  ใชต้วัยอ่วา่  J. 
    5.1.3.2  ช่ือวารสารใหพ้ิมพด์ว้ยตวัเอน 
    5.1.3.3  หลงัช่ือวารสารมีเคร่ืองหมายจุลภาค  “,” 
   5.1.4  ปีท่ี  หรือเล่มท่ี (Volume)   และฉบบัท่ี  (Number  หรือ  Issue) 
    5.1.4.1  ใหพ้ิมพเ์ฉพาะตวัเลขปีท่ี หรือเล่มท่ี  ตามหลงัช่ือวารสารโดยไม่ตอ้ง
ระบุค  าวา่  “ปีท่ี”  “ เล่มท่ี”  หรือ “ Vol” 
    5.1.4.2  ถา้วารสารท่ีอา้งอิงท่ีมีปีท่ี  หรือเล่มท่ีเดียวกนัแต่มีหลายฉบบั  แต่ละ
ฉบบัเร่ิมตน้หนา้หน่ึง ใหพ้ิมพต์วัเลขฉบบัท่ีไวใ้นวงเลบ็ ตามหลงัเลขปีท่ี หรือเล่มท่ี 
    5.1.4.3  วารสารท่ีไม่มี  ปีท่ี  หรือเล่มท่ี (Volume) แต่มีฉบบัท่ี  ใหร้ะบุค  าวา่  
“ฉบบัท่ี”  หรือ  ค ายอ่  “No.”  ตามดว้ยตวัเลข  เช่น  ฉบบัท่ี 2 หรือ No. 2 
    5.1.4.4  ใหพ้ิมพต์วัเอนจากช่ือวารสารจนถึงตวัเลขปีท่ี  หรือเล่มท่ี  ต่อจากช่ือ   
วารสาร  แต่ไม่รวมถึงฉบบัท่ี 
   5.1.5  เลขหนา้ 
    5.1.5.1  ก่อนเลขหนา้ตอ้งมีเคร่ืองหมายจุลภาค “ , ” 
    5.1.5.2  ระบุเลขหนา้ท่ีอา้งอิง  โดยไม่มีค  าวา่  “หนา้”  “p.” หรือ “pp.” 
    5.1.5.3  ถา้บทความพิมพต์่อในหนา้อ่ืนของวารสารฉบบัเดียวกนั  ใหร้ะบุเลข
หนา้ท่ีปรากฏทั้งหมด  โดยใชเ้คร่ืองหมายจุลภาค  “,”  คัน่ 

5.1.5.4 หลงัเลขหนา้ใหใ้ส่เคร่ืองหมายมหพัภาค  “.” 
 

ตัวอย่าง 
มะลิวรรณ  โคตรศรี. (2548). การพฒันาโมเดลความสัมพนัธ์ เชิงสาเหตุของความสามารถในการ 
                 แกปั้ญหาทางคณิตศาสตร์ของนกัเรียนชั้นมธัยมศึกษาปีท่ี 3. วารสารวิจัยและวัดผล 
                 การศึกษา มหาวิทยาลัยบูรพา, 3(1), 32-48. 
กนก  อภิรดี. (2548). นานาทศันะ. นักบริหาร, 25(1), 14-16. 
Bennett, J. T. (2004, June). Moderators of the relationships between coworkers organizational  
                 citizenship behavior and fellow employees’ attitudes. Journal of Applied Psychology,  
                 89, 455-464. 
Foster, W.P. (2004). The decline of the local a challenge to educational leadership. Education  
                 Administration Quarterly, 40(2), 176-191. 
 



 

   

49 

ตัวอย่าง (ต่อ) 
Li, T. L., & Gleeson, M. (2004). The effect of single and repeated bouts of prolonged cycling and 
                 circadian variation on saliva flow rate, immunoglobulin A and alpha-amylase  
                 responses. J. Sports Sci., 22(11-12), 1015-1024. 
ตัวอย่างบทความในวารสารท่ีอยู่ระหว่างการจัดพมิพ์เผยแพร่ 
Zuckerman, M., & Kieffer, S. C. (in press). Race differences in face-ism: Does facial prominence  
                 imply dominance?. Journal of Personality and Social Psychology. 
 
  บทคดัยอ่ท่ีมาจากวารสาร ให้เขียนดงัน้ี 
 

ตัวอย่าง 
Woolf, N. J., Young, S. L., Fanselow, M. S., & Butcher, L. L. (1991). MAP-2 expression in 
                 cholinoceptive pyramidal cells of rodent cortex and hippocampus is altered by 
                 Pavlovian conditioning [Abstract]. Society for Neuroscience Abstracts, 17, 480. 
 
  5.2  บทความในจดหมายข่าว 
 

ช่ือผูเ้ขียนบทความ./(ปีท่ีพิมพ)์./ช่ือบทความ./ช่ือจดหมายข่าว,/ปีท่ีหรือเล่มท่ี/(ฉบบัท่ี(ถา้มี)),/ 
                 เลขหนา้. 
 

ตัวอย่าง 
Dulyakasem, U. (2006, June). Enhancing higher education management. AUN Newsletter, 
                 7(1), 4-5. 
ตัวอย่างท่ีไม่มีช่ือผู้แต่ง 
งานวิจยัท่ีไดรั้บทุนอุดหนุน. (2549). ข่าวบัณฑิตศึกษามหาวิทยาลัยบูรพา, 8(1), 2. 
ทีมสมองปูด นิเทศศาสตร์ควา้รางวลั Best Campaign แทคอะวอร์ด คร้ังท่ี 9. (2548). ดอกแก้ว:  
                 จดหมายข่าวคณะมนุษยศาสตร์และสังคมศาสตร์, 7(34), 3, 6.  
UMAP Taiwan scholarships 2006-2007. (2006). University Mobility in Asia and the Pacific   
                 Newsletter, 1(1), 3. 
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  5.3  บทความในนิตยสาร 
 

ช่ือผูเ้ขียนบทความ./(ปีท่ีพิมพ,์/วนัท่ี/เดือน)./ช่ือบทความ./ช่ือนิตยสาร,/ปีท่ีหรือเล่มท่ี,/เลขหนา้. 

 
   5.3.1  ช่ือผูเ้ขียนบทความ  ช่ือบทความ  ช่ือนิตยสาร  ปีท่ี  หรือเล่มท่ี  เลขหนา้ 
ใชห้ลกัการเดียวกบัวารสาร 
   5.3.2  ปีท่ีพิมพ ์ วนัท่ี  เดือน 
    5.3.2.1  ใหพ้ิมพ ์ ปีท่ีพิมพ ์ ตามดว้ยเคร่ืองหมายจุลภาคคัน่  “,” 
    5.3.2.2  นิตยสารภาษาต่างประเทศ  ใหพ้ิมพช่ื์อเดือนก่อนวนัท่ี  แต่นิตยสาร
ภาษาไทยใหพ้ิมพว์นัท่ีก่อนช่ือเดือน 
    5.3.2.3  ถา้นิตยสารออกเป็นรายเดือน  ใหพ้ิมพช่ื์อเดือนตามหลงัปีท่ีพิมพ ์
เท่านั้น  แต่ถา้นิตยสารท่ีออกเป็นรายปักษ ์ หรือรายสัปดาห์  ใหพ้ิมพว์นัท่ีเพิ่มดว้ย 
 

ตัวอย่าง 
ศุภรา  กนัตะพฒันะ. (2549, 1 สิงหาคม). เยยีวยาหวัใจดวงนอ้ย ดว้ยสองมือแม่. ชีวจิต, 8, 26-31. 
Goldman, D. (2004, January). What makes a leader?. Harvard Business Review: Inside the Mind  
                 of the Leader, 82(1), 82-91. 
Lavelle, L. (2006, January 9). China’s B-school boom: Meet the new managerial class in the  
                 making. Business Week (Asian Edition), 54-58. 
 
  5.4  บทความในหนังสือพมิพ์  การอา้งอิงจากบทความหนงัสือพิมพ ์ ใชรู้ปแบบดงัน้ี 
 

ช่ือผูเ้ขียนบทความ./(ปีท่ีพิมพ,์/วนัท่ี/เดือน)./ช่ือบทความ./ช่ือหนังสือพิมพ์,/หนา้/เลขหนา้. 

 
   5.4.1  ช่ือผูเ้ขียนบทความ  ช่ือบทความ  ช่ือหนงัสือพิมพ ์ ใชห้ลกัการเดียวกบั 
วารสาร 
   5.4.2  การพิมพ ์ ปีท่ีพิมพ ์ วนัท่ี  เดือน  ใหพ้ิมพปี์ท่ีพิมพต์ามดว้ยเคร่ืองหมาย
จุลภาค “,” 
   5.4.3  หนงัสือพิมพภ์าษาต่างประเทศ  ใหพ้ิมพช่ื์อเดือนก่อนวนัท่ี  แต่หนงัสือพิมพ์
ไทยใหพ้ิมพว์นัท่ีก่อนช่ือเดือน 
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   5.4.4  ใหพ้ิมพค์  าวา่  “หนา้”  หรือ  “p.”  หรือ  “pp.”  แลว้จึงตามดว้ยเลขหนา้ 
 

ตัวอย่าง  
โกวิท  โพธิสาร. (2549, 4  สิงหาคม). สัมผสัโลกวิทยาศาสตร์  นวตักรรมใหม่ล่าสุด งานสัปดาห์ 
                 วิทยาศาสตร์’ 49. มติชน, หนา้ 33. 
ลม  เปล่ียนทิศ. (2549, 7 สิงหาคม). รักในหลวงดว้ยการปฏิบติั: หมายเหตุประเทศไทย. ไทยรัฐ,  
                 หนา้ 5. 
Associated Press, Brussels. (2006, April 12). Europe wants WTO moves reciprocated.  
                 The Nation, p. 10 B. 
Sachs, J. (2006, April 5). Populism in Latin America is democracy in action. The Nation, 
                 p. 12A. 
ตัวอย่างท่ีไม่มีช่ือผู้แต่ง 
Ban Chiang dig gets a lift. (2006, April 5). The Nation, p. 3A. 
 
 6.  เอกสารของหน่วยงานท่ีไม่เป็นเล่ม  ไดแ้ก่  จดหมายเหตุ  ค าสั่ง  ประกาศ  ใชรู้ปแบบ
ดงัน้ี 
 

ช่ือหน่วยงาน./(ปีท่ีพิมพ,์/วนัท่ี/เดือน)./ช่ือของเอกสาร./เลขท่ีของเอกสาร(ถา้มี). 

 
6.1  จดหมายเหตุ 
 

ตัวอย่าง 
กรมศิลปากร. (2445, 27 พฤศจิกายน). ลายพระหัตถ์กรมหลวงด ารงราชานุภาพกราบทูล- 
            กรมหลวงเทวะวงษ์วโรปการ. เลขท่ี  3/197. 
หอสมุดแห่งชาติ. (จ.ศ. 1206). จดหมายเหตุรัชกาลท่ี 3. เลขท่ี 12. 
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  6.2  ค าส่ัง 
 

ตัวอย่าง 
มหาวิทยาลยับูรพา. (2549, 21 มีนาคม). เร่ือง แต่งตั้งคณะกรรมการประจ าบัณฑิตวิทยาลัย. 
 ค าสั่งท่ี 0577/2549. 
 
  6.3  ประกาศ 
 

ตัวอย่าง 
มหาวิทยาลยับูรพา. (2549, 23 มิถุนายน). เร่ืองเกณฑ์การทดสอบและการเรียนการสอนวิชา 
                 ภาษาอังกฤษส าหรับนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา (ฉบับท่ี 2). ประกาศมหาวิทยาลยับูรพา. 
 
 7.  สูจิบัตร  แผ่นพบั  โฆษณา  แผ่นปลวิ  และเอกสารการสอนท่ีไม่เป็นเล่ม  ใชรู้ปแบบ
ดงัน้ี 
 

ช่ือผูแ้ต่ง./(ปีท่ีพิมพ)์./ช่ือเร่ือง./สถานท่ีพิมพ:์/ส านกัพิมพ.์/ลกัษณะเอกสาร. 

 
  7.1  ลกัษณะเอกสาร  ไดแ้ก่  สูจิบตัร  แผ่นพบั  โฆษณา  แผน่ปลิว  เอกสารการสอนท่ี
ไม่เป็นเล่ม 
  7.2  หลงัช่ือเร่ือง  ใหจ้บดว้ยเคร่ืองหมายมหพัภาค  “.” 
 

ตัวอย่าง 
งานประชาสัมพนัธ์ มหาวิทยาลยับูรพา. (2549). งานวันเฉลิมพระชนมพรรษา 12 สิงหามหาราชินี.   
 ชลบุรี: งานประชาสัมพนัธ์ มหาวิทยาลยับูรพา. สูจิบตัร. 
คณะสถิติประยกุต ์ สถาบนับณัฑิตพฒันบริหารศาสตร์. (2549). การจัดการองค์ความรู้ในองค์กร:  
                 การประชุมวิชาการสถิติประยกุต์ระดับชาติ 2549. กรุงเทพฯ: คณะสถิติประยกุต ์  
                 สถาบนับณัฑิตพฒันบริหารศาสตร์. แผ่นพบั. 
คณะกรรมการด าเนินการตามมาตรการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตภายในหน่วยงานของรัฐ   
                 มหาวิทยาลยับูรพา. (2548). ทุจริตต้องหมดไป หากทุกคนร่วมมือ ร่วมใจกันต่อต้าน.   
                 ชลบุรี: มหาวิทยาลยับูรพา. แผน่ปลิว. 



 

   

53 

ตัวอย่าง (ต่อ) 
พวงรัตน์ ทวีรัตน์. (2540). วิธีวิจัยทางพฤติกรรมและสังคมศาสตร์. กรุงเทพฯ: ส านกัทดสอบทาง 
 การศึกษาและจิตวิทยา มหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ ประสานมิตร. เอกสารการสอน. 

 
 8.  เอกสารพเิศษ    
 เอกสารพิเศษ  ไดแ้ก่  จดหมายท่ีติดต่อระหวา่งหน่วยงาน  หรือบุคคล  และตน้ฉบบัตวัเขียน
ใชรู้ปแบบดงัน้ี 
 

ช่ือหน่วยงานเจา้ของตน้ฉบบัตวัเขียน./(ปี,/วนัท่ี/เดือน)./ช่ือเอกสาร./เลขทะเบียน./ลกัษณะ 
 เอกสาร. 
 

ตัวอย่างต้นฉบับตัวเขียน 
วดัไหล่หิน. (จ.ศ. 859). มูลหมก. เลขท่ี 4. หนงัสือใบลาน. 
หอสมุดแห่งชาติ. (จ.ศ. 1173). ต าราพิไชยสงคราม เล่ม 1. เลขท่ี 46. สมุดไทยด ารัชกาลท่ี 3.   
 

ตัวอย่างจดหมาย 
มูลนิธิศาสตราจารย ์ดร.แถบ นีละนิธิ. (2548, 5  เมษายน). จดหมาย. 
Bradford, A. (1995, July 25). Letter to Emery Brown. 
 
 9.  ราชกจิจานุเบกษา  ใชรู้ปแบบดงัน้ี 
 

ช่ือกฏหมาย./(ปีท่ีพิมพ,์/วนัท่ี/เดือน)./ราชกิจจานุเบกษา./หนา้/เลขหนา้. 

 
 ในการลงเลขหนา้  ให้ระบุค  าวา่  “หนา้”  “p.”   หรือ “ pp.” 
 

ตัวอย่าง  
พระราชบญัญติัการศึกษาแห่งชาติ พุทธศกัราช 2542. (2542, 15 กรกฎาคม).  ราชกิจจานุเบกษา. 
           หนา้  42-48. 
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 10.  รายงานการประชุมวิชาการ  หรือการสัมมนาทางวิชาการ 
 รายงานการประชุม  หรือสัมมนาทางวิชาการ  หมายถึง  เอกสารท่ีรวมบทความท่ีจดัเตรียม
ไวก่้อนเพื่อน าเสนอ  หรือจดัท าขึ้นภายหลงัการประชุม  หรือสัมมนาทางวิชาการ  ใชรู้ปแบบดงัน้ี 
 

ช่ือผูเ้ขียนบทความ./(ปีท่ีพิมพ)์./ช่ือบทความ./ใน/ช่ือเอกสารการประชุมหรือสัมมนา/ 
                 (หนา้/เลขหนา้)./สถานท่ีพิมพ:์/ส านกัพิมพ.์ 

 
  10.1  ช่ือผูเ้ขียนบทความใชอ้ยา่งเดียวกบัช่ือผูแ้ต่งหนงัสือ 
  10.2  ช่ือบทความลงทา้ยดว้ยเคร่ืองหมายมหพัภาค “.” 
  10.3  ค าวา่  “ใน”  เอกสารภาษาองักฤษใหใ้ชค้  าวา่  “In” 
  10.4  ถา้เอกสารมีบรรณาธิการใหใ้ชห้ลกัการเดียวกบับทความในหนงัสือ 
  10.5  ช่ือการประชุม  หรือสัมมนาภาษาองักฤษ  ถือเป็นช่ือเฉพาะใหพ้ิมพต์วัอกัษร  
ตวัแรกของทุกค าดว้ยตวัพิมพใ์หญ่ และพิมพต์วัเอน 
  10.6  หนา้และเลขหนา้  ในเอกสารภาษาไทยใหพ้ิมพค์  าวา่หนา้แลว้ตามดว้ยเลขหนา้ 
ส าหรับเอกสารภาษาองักฤษใหใ้ช ้  “p.”  หรือ  “pp.”  โดยพิมพไ์วใ้นวงเลบ็ 
 

ตัวอย่าง 
นิตย ์โรจน์รัตนวาณิชย ์ และสิทธพร นิยมศรีสมศกัด์ิ. (2549). การศึกษาวิเคราะห์และออกแบบ 
                 ระบบการตรวจสอบคุณภาพภายในสถานศึกษาส าหรับส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษา.  
                 ใน  เวทีน าเสนอผลงานวิจัยระดับบัณฑิตศึกษา คร้ังท่ี 3 (หนา้ 48-50). ชลบุรี:  
                 บณัฑิตวิทยาลยั มหาวิทยาลยับูรพา. 
รณภพ  เอ้ือพนัธเศรษฐ และวิยะดา  ตนัวฒันากูล. (2548). ทศันคติและพฤติกรรมสุขภาพของ 
                 นกัศึกษามหาวิทยาลยัเชียงใหม่. ใน เอกสารประกอบการประชุมวิชาการคร้ังท่ี 1 วิถี 
                 วิจัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 8-10 ธันวาคม 2548 (หนา้ 567-573). เชียงใหม่: ศูนยบ์ริหาร 
                 งานวิจยั ส านกังานอธิการบดี  มหาวิทยาลยัเชียงใหม่.  
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ตัวอย่าง 
Tantishaiyakul, V., Wiwattanawongsa, K., Lomlim, L., Rojanasakul, Y., Pinsuwan, S., &  
                 Keawnopparat, S. (2006). Experimental and computational studies of epithelial  
                 transport of mefenamic acid ester prodrugs. In The Thailand Research Fund (Ed.), 
                 RGJ-Ph.D. Congress VII, April 20-22, 2006 Jomtien Palm Beach Resort Pattaya  
                 Chon Buri (p. 88). Thailand: The Thailand Research Fund.                  
Gustavo, W. (1992). Community participation. In Proceedings  Habitat  International Seminar  
 (pp. 99-150). Columbia: Habinet. 
 
 11.  เอกสารทุกประเภทท่ีไม่ปรากฏช่ือผู้แต่ง   ไม่ปรากฏสถานท่ีพมิพ์   ไม่ปรากฏ 
ปีท่ีพมิพ์ 
 ใหใ้ชรู้ปแบบตามแบบแผนหลกัของวสัดุอา้งอิงนั้น ๆ  เช่น  ถา้เป็นหนงัสือใหใ้ชแ้บบ
แผนของหนงัสือ  โดยใชช่ื้อเร่ือง  หรือช่ือเอกสารแทนท่ีช่ือผูแ้ต่ง  ใชค้  าย่อ  ม.ป.ป.  แทนปีท่ีพิมพ ์
และ ม.ป.ท.  แทนสถานท่ีพิมพ ์ เช่น 
 

ตัวอย่าง  ไม่ปรากฏช่ือผู้แต่ง 
รอบรู้นานาชาติ. (2549). กรุงเทพฯ: ภทัรินทร์. 
City Politics: The Political Economy of Urban America. (2006). New York: Pearson. 
ตัวอย่าง  ไม่ปรากฏปีท่ีพมิพ์และไม่ปรากฏสถานท่ีพมิพ์ 
ส. กล่ินหอมหวล. (ม.ป.ป.). แม่คะนิง้-น า้ค้างแขง็ คืออะไร. ม.ป.ท. 
Kuehner, K.J., & Reque, J.T. (n.d.). Language: Structure and Use.  n.p. 
 
 12.  โสตทัศนวัสด ุ (Audio Visual Media) 
 

ช่ือผูจ้ดัท า/(หนา้ท่ีรับผิดชอบ)./(ปีท่ีจดัท า)./ช่ือเร่ือง/[ลกัษณะของโสตทศันวสัดุ]./ช่ือเมือง:/ 
 ผูรั้บผิดชอบในการจดัท า. 

 
 โสตทศันวสัดุมีหลายประเภท  ไดแ้ก่  ภาพยนตร์ (Motion Picture)  ภาพเล่ือน (Film 
Strip) ภาพน่ิง (Slide) วีดิทศัน์ (Video Tape)  แถบเสียง (Cassette Tape) แผน่เสียง (Sound Disc) 
ภาพ (Picture)  และแผนท่ี (Map)   ถา้เป็นภาพยนตร์  วีดิทศัน์  ใหใ้ชช่ื้อผูอ้  านวยการผลิต และ/หรือ
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ผูส้ร้างเป็นรายการหลกั  ส่วนการบรรยาย  เทปเพลง  ให้ใชช่ื้อผูบ้รรยาย  ผูร้้อง  เป็นรายการหลกั  
ในกรณีท่ีเป็นเทปเพลงบรรเลงท่ีไม่มีช่ือผูข้บัร้องใหใ้ชช่ื้อวงดนตรี  หรือผูเ้รียบเรียงเสียงประสาน
เป็นรายการหลกั 
 

ตัวอย่าง 
อสันี วสันต ์(นกัร้อง). (2549). คอนเสิร์ต 20 ปี [แถบเสียง]. กรุงเทพฯ: แกรมม่ี. 
American Psychology Association (Producer). (2000). Responding therapeutically to patient 
                 expressions of sexual attraction: A stimulus training tape [Motion picture]. (Available 
                 from the American Psychological Association, 750 First Street, NE, Washington, DC 
                 20002-4242) 
Harrison, J. (Producer), & Schmiechen, R. (Director). (1992). Changing our minds: The story of  
                 Evelyn Hooker [Motion picture]. (Available from Changing Our Minds, Inc., 170 
                 West End Avenue, Suite 25R, New York, NY 10023) 
Scorsese, M. (Producer), & Lonergan, K. (Writer/ Director). (2000). You can count on me  
                 [Motion picture]. United States: Paramount Pictures. 
ตัวอย่างท่ีไม่มีช่ือผู้แต่ง 
โยคะเพ่ือสุขภาพและความงาม [วิดีโอดิสก]์. (2549). กรุงเทพฯ: ไลบราร่ี. 
ตัวอย่างรายการโทรทัศน์  (Television Broadcast) 
ไตรภพ  ลิมปพทัธ์ (ผูผ้ลิต). (2547, 1 มีนาคม). เกมส์เศรษฐี [รายการโทรทศัน์]. กรุงเทพฯ:  
                 ไทยทีวีสีช่อง 3. 
Crystal, L. (Executive producer). (1993, October 11). The MacNeil/ Lehrer news hour [Television 
                 broadcast]. New York and Washington, DC: Public Broadcasting Service. 
 
 13.  การสัมภาษณ์  มีแบบแผนการเขียนดังนี้ 
 

ช่ือผูใ้หส้ัมภาษณ์./(ปี,/วนัท่ี/เดือน)./ต าแหน่ง(ถา้มี)./สัมภาษณ์. 
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ตัวอย่าง 
มหิศร มงัคลรังศรี. (2549, 4 สิงหาคม). รองนายกองคก์ารบริหารส่วนจงัหวดัราชบุรี. สัมภาษณ์. 
ปรีดิยาธร เทวกุล, ม.ร.ว. (2549, 4 สิงหาคม). ผูว้า่การธนาคารแห่งประเทศไทย. สัมภาษณ์.  
Bear, T. (2006, August, 11). President. Interview. 
 
 14.  การเขียนบรรณานุกรมหรือรายการอ้างองิสารสนเทศอเิลก็ทรอนิกส์  แยกตาม
ประเภทดงัน้ี 
  14.1  หนงัสือ  บทความในหนงัสือ  และเอกสารการประชุมวิชาการ 
 

 ช่ือผูแ้ต่ง./(ปีท่ีพิมพ)์./ช่ือหนังสือ./วนัท่ีคน้ขอ้มูล/วนั/เดือน/ปี,/เขา้ถึงไดจ้าก/แหล่งสารสนเทศ 
Author./(year)./Title./Retrieved month/day,/year,/from/source 
 

ตัวอย่างจากหนังสือ 
นรินทร์  ภาระศรี. (2548). ผู้น า. วนัท่ีคน้ขอ้มูล 10 มีนาคม 2548, เขา้ถึงไดจ้าก  
                 http://se-ed.net/oldpe/Meearrai/khorngfag/03 phoonam.htm 
American Management Association. (2003). 2003 E-mail Rules, Policies, and Practices Survey. 
                 Retrieved October 5, 2004, from http://www.amanet.org/research/pdfs/   
                 Email_Policies_Practices.pdf 
ตัวอย่างหนังสือท่ีไม่มีปีท่ีพมิพ์ 
ITIM Culture and Managemant Specialists. (n.d.). A Short Introduction. Retrieved September 7,  
                 2004, from http://www.itim.org/3.html 
ตัวอย่างหนังสือท่ีไม่มีช่ือผู้แต่ง 
เทคโนโลยสีารสนเทศกับการเผยแพร่งานด้านวรรณกรรม. (2540). วนัท่ีคน้ขอ้มูล 11 มีนาคม 2548, 
                 เขา้ถึงไดจ้าก http://www.princessit.org/kp9/articles/IT-culture.th.html 
Statistical for Educational Measurement. (2005). Retrieved December 18, 2005, from  
                 http://www.watpon.com  
 
 
 
 

http://wwwitim.org/3.html
http://www.princessit.org/kp9/articles/IT-culture.th
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ตัวอย่างจากบทความในหนังสือ 
การผลิตปูนซีเมนต.์ (2540). ใน สารานุกรมไทยส าหรับเยาวชน เล่มท่ี 24 (หนา้ 2-8). วนัท่ีคน้ขอ้มูล  
                 26 กุมภาพนัธ์ 2546, เขา้ถึงไดจ้าก http://kanchanapisek.or.th/kb6/book24/chapter6/ 
                 chap6.ht 
Harris, R.G. (1998). Economic approaches to language and bilingnalism. In A. Breton (Ed.),  
                 New Canadian Perspectives. Retrieved June 9, 2004, from http://www.pch.gc.ca/ 
                 progs/lo-ol/perspectives/english/economic/ch2_02.html                
ตัวอย่างเอกสารการประชุมวิชาการ 
Tan, G., & Lewandowsky, S. (1996). A comparison of operator trust in humans versus machines.  
                 Paper presented at the CybErg 96 virtual conference. Retrieved May 16, 2000, from 
                 http://www.curtin.edu.au/conference/cyberg/centre/outline.cgi/frame?dir=tan 
 
  14.2  บทความในวารสาร 
 

ช่ือผูแ้ต่ง./(ปีท่ีพิมพ)์./ช่ือบทความ./ช่ือวารสาร,/ปีท่ีหรือเล่มท่ี/(ฉบบัท่ี(ถา้มี)),/เลขหนา้./วนัท่ีคน้ 
                 ขอ้มูล/วนั/เดือน/ปี,/เขา้ถึงไดจ้าก/แหล่งสารนิเทศ. 
Author./(year)./Title of article./Title of Periodical,/xx,/xxx-xxx./Retrieved month/day,/year,/ 
                 from/source.      
 

ตัวอย่าง 
ฝ่ายสารสนเทศ มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร์. (2545). Wireless Lan เครือข่ายแห่งอนาคต. จดหมาย 
                 ข่าวส านักหอสมดุ, 18(12), 2-5. วนัท่ีคน้ขอ้มูล 26 กุมภาพนัธ์ 2546, เขา้ถึงไดจ้าก 
                 http://www.lib.ku.ac.th/newsnov45.html 
Borman, W. C., Hanson, M. A., Oppler, S. H., Pulakos, E. D., & White, L. A. (1993). Role of  
                 early supervisory experience in supervisor performance. Journal of Applied 
                 Psychology, 78, 443-449. Retrieved October 23, 2000, from PsycARTICLES database. 
Eid, M., & Langeheine, R. (1999). The measurement of consistency and occasion specificity with 
                 latent class models: A new model and its application to the measurement of affect. 
                 Psychological Methods, 4, 100-116. Retrieved November 19, 2000, from the 
                 PsycARTICLES database. 
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  14.3  ขอ้ความจากเวบ็ไซตข์องสถาบนัการศึกษา 
 

ตัวอย่าง 
มหาวิทยาลยัราชภฎัก าแพงเพชร. (2547). จิตส านึกและวิญญาณของคนสอนครู.  
                 วนัท่ีคน้ขอ้มูล 15 มิถุนายน 2548, เขา้ถึงไดจ้าก http://www.krn.rikp.ac.th 
Chou, L., McClintock, R., Moretti, F., & Nix, D. H. (1993). Technology and education: New wine 
                 in  new bottles: Choosing pasts and imagining educational futures. Retrieved August 
                 24, 2000, from Columbia University, Institute for Learning Technologies Web site: 
                 http://www.ilt.columbia.edu/publications/papers/newwinel.html 
Schwarzer, R. (1989). Statistics software for meta-analysis [Computer Software and Manual]. 
                 Retrieved  July 21, 2000, from http://www.yorku.ca/faculty/academic/schwarze/ 
                 meta_e.html 
 
   14.4  ขอ้ความจากเวบ็ไซตข์องหน่วยงาน/ บริษทัต่าง ๆ 
 

ตัวอย่าง 
สถาบนัรับรองมาตรฐานไอเอสโอ (สรอ.). (2545). มาตรฐานระบบการจัดการส่ิงแวดล้อม ISO 
                 14000. วนัท่ีคน้ขอ้มูล 25 กุมภาพนัธ์ 2546, เขา้ถึงไดจ้าก http://www.masci.or.th 
University of California, San Francisco, Institute for Health and  Aging. (1996, November).  
                 Chronic care in America: A 21st century challenge. Retrieved September 9, 2000, from 
                 the Robert Wood Johnson Foundation Web site: http://www.rwjf.org/library/chrcare/ 
 
  14.5  บทคดัยอ่ 
 

ตัวอย่าง 
นิยม  เกตุวงศ.์ (2548). ความคิดเห็นต่อบทบาทผู้บริหารโรงเรียนเพ่ือการปฏิรูปการศึกษาโรงเรียน 
                 ในสังกัดส านักงานการประถมศึกษาอ าเภอเถิน จังหวัดล าปาง. วนัท่ีคน้บทคดัยอ่  
                 8 มีนาคม 2548, เขา้ถึงไดจ้าก http://www.grad.lpru.ac.th/1_1.htm 
 
 
 

http://www.ilt.columbia.edu/publications/
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ตัวอย่าง (ต่อ) 
Cutler, L. D., Frolich, B., & Hanrahan, P. (1997, January 16). Two-handed direct manipulation on 
                 the responsive workbench. Paper presented at the 1997 Symposium on Interactive 3D 
                 Graphics. Abstract retrieved June 12, 2000, from http://www.graphics.stanford.edu/ 
                 papers/twohanded/ 
Kruschke, J. K., & Bradley, A. L. (1995). Extensions to the delta rule of  associative learning 
                 (Indiana University Cognitive Science Research Report No. 14). Abstract retrieved  
                 October 21, 2000, from http://www.indiana.edu/~kruschke/deltarule_abstract.html 
 
  14.6  ขอ้ความท่ีส่งใหก้ลุ่มบุคคลหรือบุคคลอ่ืน 
 

ตัวอย่าง 
สุจิตรา บุญโต. (2546, 13 กุมภาพนัธ์). มีไวรัส wyz ท่ี boot sector ท าอยา่งไรดีคะ. ขอ้ความส่งถึง 
                 http://webboard.hunsa.com/ 
Chalmers, D. (2000, November 17). Seeing with sound [Msg 1]. Message posted to news:// 
                 sci.psychology.consciousness 
Hammond, T. (2000, November 20). YAHC: Handle Parameters, DOI Genres, etc. Message 
                 posted to Ref-Links electronic mailing list, archived at http://www.doi.org/mail- 
                 archive/ref-link/msg00088.html 
Simons, D. J. (2000, July 14). New resources for visual cognition [Msg 31]. Message posted to 
                 http://groups.yahoo.com/group/visualcognition/message/31 
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  14.7  ซอฟทแ์วร์  ไฟลข์อ้มูล 
 

ตัวอย่าง 
ส านกัคอมพิวเตอร์ มหาวิทยาลยับูรพา. (2549). ซอฟท์แวร์ป้องกันไวรัส. [โปรแกรมคอมพิวเตอร์].  
                 เขา้ถึงไดจ้าก https://tmcm.buu.ac.th:4343/officescan/ 
Department of Health and Human Services, National Center for Health Statistics. (1991). 
                 National Health Provider Inventory: Home health agencies and hospices, 1991 [Data 
                 file]. Available from National Technical  Information Service Web site,  
                 http://www.ntis.qov 
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ภาคผนวก 
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ภาคผนวก ก 

การตั้งค่าการพิมพต่์าง ๆ บนเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
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 ในการพิมพร์ายงานวิจยัในชั้นเรียนโดยใชโ้ปรแกรม  Microsoft  Word  ครูสามารถใช้
วิธีการตั้งค่าต่าง ๆ ไดด้งัน้ี 
 

วิธีการตั้งค่าหน่วยวัดความยาวเป็นนิว้ 
 เขา้ไปท่ีหนา้แรก และเลือกตวัเปิดใชก้ล่องโตต้อบ เลือกแทบ็ ในเขตขอ้มูล ต าแหน่ง 
แทบ็หยดุ ใหพ้ิพมห์น่วยวดัท่ีตอ้งการแทบ็หยดุ เลือกการจดัแนว เลือกตั้งค่า และเลือกตกลง  
โดยตั้งค่าดงัน้ี 
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วิธีการตั้งค่าหน้ากระดาษ 
 เขา้ไปท่ีเมนู  “เคา้โครงหนา้กระดาษ” ในกลุ่มการตั้งค่าหนา้กระดาษ ใหค้ลิก ระยะของ
คลิกชนิดระยะขอบท่ีตอ้งการหรือระบุการตั้งค่าระยะขอบแบบแต่งเองได ้โดยตั้งค่าดงัน้ี 
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วิธีการเว้นระยะหัวข้อย่อย  

 1.  หวัขอ้ยอ่ยท่ี 1 ตั้ง Tab ท่ีระยะ 0.63 น้ิว 
  1.1  หวัขอ้ยอ่ยท่ี 2 ตั้ง Tab ท่ีระยะ 0.81 น้ิว 
   1.1.1  หวัขอ้ยอ่ยท่ี 3 ตั้ง Tab ท่ีระยะ 1.00 น้ิว 
    1.1.1.1  หวัขอ้ยอ่ยท่ี 4 ตั้ง Tab ท่ีระยะ 1.19 น้ิว 
     1.1.1.1.1  หวัขอ้ยอ่ยท่ี 5 ตั้ง Tab ท่ีระยะ 1.38 น้ิว 
 
 การตั้งระยะหัวข้อ สามารถท าได้ 2 วิธีคือ 
 1.  ไปท่ีเมนู  “รูปแบบ (Format) ”  และเลือก  “แทบ็ (Tab) ” โดยตั้งค่าดงัน้ี 
 2.  สามารถตั้ง  Tab ท่ีหนา้จอ  โดยคลิกท่ีบรรทดัในหนา้จอ  ดงัน้ี 
 

วิธีการพมิพ์เลขหน้า 
 การพิมพเ์ลขหนา้ใหใ้ชต้วัอกัษรและขนาดเหมือนกบัการพิมพเ์น้ือหา  ดงัน้ี 
 

 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาคผนวก ข 
การเขียนช่ือจงัหวดัในประเทศไทยและการเขียนช่ือรัฐในประเทศสหรัฐอเมริกา 
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การเขียนช่ือจังหวัดในประเทศไทย  
(ราชบณัฑิตยสถาน, 2533) 

 
1. กรุงเทพมหานคร   Bangkok   หรือ  
                                                                    Krug Thep Maha Nakhon 
2. กระบ่ี   Krabi 
3. กาญจนบุรี   Kanchanaburi 
4. กาฬสินธุ ์   Kalasin 
5. ก าแพงเพชร   Kamphaeng Phet 
6. ขอนแก่น   Khon Kaen 
7. จนัทบุรี   Chanthaburi 
8. ฉะเชิงเทรา   Chachoengsao 
9. ชลบุรี   Chon Buri 
10. ชยันาท   Chai Nat 
11. ชยัภูมิ   Chaiyaphum 
12. ชุมพร   Chumphon 
13. เชียงราย   Chiang Rai 
14. เชียงใหม่   Chiang Mai 
15. ตรัง   Trang 
16. ตราด   Trat  
17. ตาก   Tak 
18. นครนายก   Nakhon Nayok 
19. นครปฐม   Nakhon Pathom 
20. นครพนม   Nakhon Phanom 
21. นครราชสีมา   Nakhon Ratchasima 
22. นครศรีธรรมราช   Nakhon Si Thammarat 
23. นครสวรรค ์   Nakhon Sawan 
24. นนทบุรี   Nonthaburi 
25. นราธิวาส   Narathiwat 
26. น่าน   Nan 
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27. บุรีรัมย ์   Buri Ram  
28. ปทุมธานี   Pathum Thani 
29. ประจวบคีรีขนัธ์   Prachuap Khiri Khan 
30. ปราจีนบุรี   Prachin Buri  
31. ปัตตานี   Pattani  
32. พระนครศรีอยธุยา   Ayutthaya หรือ  
           Phra Nakhon Si Ayutthaya 
33. พะเยา   Phayao  
34. พงังา   Phangnga  
35. พทัลุง   Phatthalung  
36. พิจิตร   Phichit  
37. พิษณุโลก   Phitsanulok  
38. เพชรบุรี   Phetchaburi  
39. เพชรบูรณ์   Petchabun  
40. แพร่   Phrae  
41. ภูเก็ต   Phuket  
42. มหาสารคาม   Maha Sarakham  
43. มุกดาหาร   Mukdahan  
44. แม่ฮ่องสอน   Mae Hong Son  
45. ยโสธร   Yasothon  
46. ยะลา   Yala  
47. ร้อยเอด็   Roi Et  
48. ระนอง   Ranong 
49. ระยอง   Rayong 
50. ราชบุรี   Ratchaburi 
51. ลพบุรี   Lop Buri 
52. ล าปาง   Lampang 
53. ล าพูน   Lamphun 
54. เลย   Loei 
55. ศรีสะเกษ   Si Sa Ket 
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56. สกลนคร   Sakon  Nakhon 
57. สงขลา   Songkhla 
58. สตูล   Satun 
59. สมุทรปราการ   Samut Prakan 
60. สมุทรสงคราม   Samut Songkhram 
61. สมุทรสาคร   Samut Sakhon 
62. สระแกว้   Sa Kaeo 
63. สระบุรี   Saraburi 
64. สิงห์บุรี   Sing Buri 
65. สุโขทยั   Sukhothai 
66. สุพรรณบุรี   Suphan Buri 
67. สุราษฎร์ธานี   Surat Thani 
68. สุรินทร์   Surin 
69. หนองคาย   Nong Khai 
70. หนองบวัล าภู   Nong Bua Lam Phu 
71. อ่างทอง   Ang Thong 
72. อุดรธานี   Udon Thani 
73. อุตรดิตถ ์   Uttaradit 
74. อุทยัธานี   Uthai Thani 
75. อุบลราชธานี   Ubon Ratchathani 
76. อ านาจเจริญ   Amnat Charoen 

 
 ค าวา่  “จังหวัด”  อาจเขียนเป็น  “Changwat”  หรือ  “Province” 
 ค าวา่  “อ าเภอ”  อาจเขียนเป็น  “Amphoe”  หรือ “District” 
 ค าวา่  “ต าบล”  อาจเขียนเป็น  “Tambon” หรือ  “Sub-district” 
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การเขียนช่ือรัฐในประเทศสหรัฐอเมริกา  
(ดดัแปลงจาก American Psychological Association, 2001) 

 
 ช่ือภาษาองักฤษ             ช่ือย่อ        ช่ือที่เขียนเป็นภาษาไทย  
 Alabama AL                      แอละแบมา 
 Alaska  AK อะแลสกา 
 Arizona AZ แอริโซนา 
 Arkansas AR อาร์คนัซอ 
 California  CA แคลิฟอร์เนีย 
 Colorado  CO โคโลราโด 
 Connecticut   CT  คอนเนตทิคตั 
 Delaware   DE  เดลาแวร์ 
 District of Columbia  DC  ดิสทริค ออฟ โคลมัเบีย 
 Florida    FL  ฟลอริดา 
 Georgia   GA  จอร์เจีย 
 Hawaii    HI  ฮาวาย 
 Idaho     ID  ไอดาโฮ 
 Illnois    IL  อิลลินอยส์ 
 Indiana    IN  อินดีแอนา 
 Iowa     LA  ไอโอวา 
 Kansas    KS  แคนซสั 
 Kentucky   KY  เคนทกักี 
 Louisiana   LA  ลุยเซียนา 
 Maine    ME  เมน 
 Maryland   MD  แมริแลนด์ 
 Massachusetts   MA  แมสซาชูเซตส์ 
 Michigan   MI           มิชิแกน 
 Minnesota   MN  มินนิโซตา 
 Mississippi   MS  มิสซิสซิปปี 
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ช่ือภาษาองักฤษ   ช่ือย่อ  ช่ือที่เขียนเป็นภาษาไทย  
 Missouri   MO   มิสซูรี 
 Montana    MT   มอนแทนา 
 Nebraska    NE   เนแบรสกา 
 Nevada     NV   เนวาดา 
 New Hampshire   NH   นิวแฮมป์เชียร์ 
 New Jersey   NJ   นิวเจอร์ซีย ์
 New Mexico   NM   นิวเมก็ซิโก 
 New York   NY   นิวยอร์ก 
 North Carolina   NC   นอร์ทแคโรไลนา 
 North Dakota   ND   นอร์ทดาโคตา 
 Ohio      OH   โอไฮโอ 
 Oklahoma   OK   โอคลาโฮมา 
 Oregon     OR   ออริกอน 
 Pennsylvania   PA   เพนซิลเวเนีย 
 Rhode Island   RI   โรดไอแลนด์ 
 South Carolina   SC   เซาทแ์คโรไลนา 
 South Dakota   SD   เซาทด์าโคตา 
 Tennessee   TN   เทนเนสซี 
 Texas     TX   เทกซสั 
 Utah      UT   ยทูาห์ 
 Vermont    VT   เวอร์มอนต ์
 Virginia     VA   เวอร์จิเนีย 
 Washington   WA   วอชิงตนั 
 West Virginia   WV   เวสตเ์วอร์จิเนีย 
 Wisconsin   WI   วิสคอนซิน 
 Wyoming    WY   ไวโอมิง 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ค 
มาตราชัง่วดัและการเปล่ียนหน่วย 
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มาตราช่ังวัดและการเปลีย่นหน่วย 
(Milne, 1995) 

Metric  Prefixes 

Number Name Prefix 
1012 = 1,000,000,000,000  trillion   tera- 
109 = 1,000,000,000   billion   giga- 
106 = 1,000,000   million   mega- 
103 = 1,000    thounsand  kilo- 
102 = 100    hundred                hecto- 
101 = 10    ten   deka- 
10-1 = 0.1    tenth   deci- 
10-2 = 0.01    hundredth  centi- 
10-3 = 0.001    thousandth  milli- 
10-6 = 0.000001   millionth  micro- 
10-9 = 0.000000001   billionth   nano- 
10-12 = 0.000000000001                trillionth  picro- 
Mass  and  Weight 

Unit  Equivalent Mass (M) or Weight (W) 
1  kilogram  (1  kg)   =   1000 g               M 
           weighs 2.21 lb                        W 
 
1  metric ton      =  1000 kg               M 
(=  1  tonne          weighs 2,205 lb              W 
 =  1  “long ton”)         weighs 1.01 tons              W 
 
1  gram (1 g)    =   1000  mg               M 
           weighs 0.035 oz              W 
 
1  ton     =   2000  lb               W 
(=   1 “short ton”) 
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Length 

Unit Equivalent 

1  micrometer (1  m) =           0.001  millimeter 
1  millimeter (1 mm) =           1,000  micrometers or 0.1 centimeter or 0.001  meter 
1 centimeter (1 cm) =           10  millimeters or 0.39 inch 
1 meter (1 m) =           100  centimeters or 39.4  inches or 3.28  feet  or   
                                                                    1.09  yards 
1  kilometer (1 km)                        =           1,000  meters  or 3,280  feet  or 1,093  yards or  
                                                                     0.62  statute  mile 
1  inch  (1  in) = 25.4  millimeters or 2.54  centimeters 
1 foot (1 ft) = 12  inches or 30.5  centimeters 
1  yard (1 yd) = 3  feet  or 0.91  meter 
1  fathom = 6  feet  or 1.83  meter 
1  statute mile (1 mi) = 5,280  feet or 1.609  kilometers or 0.87 nautical miles  
1 nautical mile (1 nmi) = 1.15  statute miles or 1 minute of latitude or  
                                                                    1.85  kilometers 

Concentration 

Unit Equivalent 

    amount of substance      present in    amount of solution 
1 part per billion (1 ppb)       = 1 nanogram             present in 1 gram (1 ng/g) 
    1 microgram        present in  1 kilogram (1 g/kg) 
         = 0.001 parts per million (0.001 ppm) 
1  part per million  (1 ppm)   = 1  microgram        present in  1  gram (g/g) 
    1  milligram        present in  1  kilogram (1 mg/kg) 
    1,000  parts  per  billion (1,000  ppb) 
    0.001  parts  per  thousand (0.001  ppt  or  0.001 %o) 
1  part  per  thousand  (1 ppt  =  1 %o)   = 1  milligram       present in       1  gram (1  mg/g) 
     1  gram                     present in       1  kilogram (1  g/kg) 
              = 1,000  parts per million (1,000  ppm) 
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Energy and Power 

Unit Equivalent 
1  calorie (1 cal; physics)   = 4.18  joules (J) 
1  calorie (1 cal; diet)   = 1000  calories (physics) 
1  kilocalorie (1 kcal)   = 1000  calories 
1  watt (1  W)    = 1  joule  per  second  (J/sec) 
      0.24  calories  per  second (cal/sec) 
1  kilowatt (1 kW)   = 1000  joules  per  second (J/sec) 
     = 240  calories  per  second (cal/sec) 
1  horsepower  (1  hp)   = 746  watts 
Volume 

Unit Equivalent 
1  cubic  centimeter (1 cc, 1 cm3)  = 1  milliliter (1 ml) 
1 liter (1 L)    = 1000  cubic  centimeters or 1.06  quarts or 0.26 
                                                                                   gallon 
1  cubic meter (1 m3)   = 106  cubic centimeters or 1,000 liters or 264.2   
                                                                                   gallons or 4.80 barrels (55-gallon) 
1  cubic kilometer (1 km3)  = 109  cubic  meters or 0.24 cubic miles 
1  cubic inch (1 in3)   = 16.4  cubic centimeters 
1  cubic  foot  (1  ft3)   = 28.32  liters or 7.48  gallons 
Pressure 

Unit Equivalent 
1  atmostphere (1 atm)  =           14.7  pounds per square inch (lb/in2) 
     1.013 X 105 newtons per square meter (n/m2) 
     1.013 X 105 pascals (pa) 
     1,013  millibars (mb) 
     the  pressure exerted by 10.06 meters of seawater 
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Area 

Unit Equivalent 
1  square centimeter (1 cm2)   100  mm2  or  0.16  in2 
1  square meter (1 m2)    104  cm2  or 10.76  ft2  or 1.19  yd2 
1  square  kilometer (1  km2)   106  m2  or  0.39  mile2  or  247.10  acres 
Temperature 
Conversion of Celsius to Fahrenheit (exact) 0F = 1.8 X 0C  +  32 
(approximate, one you can do in your head) 0F =    2 X 0C   +  30 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก ง 

ตวัอยา่งการพิมพร์ายงานวิจยัในชั้นเรียน โรงเรียนเวียงแหงวิทยาคม 
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จัดท ำโดย นำงสำวพัชรำภรณ์ ป่ินชุม งำนวิจัยทำงกำรศึกษำฯ โรงเรียนเวียงแหงวิทยำคม 
 

รูปแบบการพิมพร์ายงานการวิจยัในชั้นเรียน ฉบบัสมบูรณ์ 5 บท 

โรงเรียนเวียงแหงวิทยาคม 

 

1. ปกนอก  (ใหพ้ิมพด์ว้ยกระดาษสีขาว 120 แกรม ขึ้นไป) 

2. รองปก  

3. ปกใน  

4. หนา้อนุมติั  

5. กิตติกรรมประกาศ  

6. บทคดัยอ่ภาษาไทย  

7. บทคดัยอ่ภาษาองักฤษ (ถา้มี) 

8. สารบญั  

9. สารบญัตาราง  

10. สารบญัภาพ  

11. บทท่ี 1 บทนาํ  

12. บทท่ี 2 เอกสารและงานวิจยัท่ีเก่ียวขอ้ง  

13. บทท่ี 3 วิธีดาํเนินการวิจยั  

14. บทท่ี 4 ผลการวิจยั  

15. บทท่ี 5 สรุป อภิปรายผล และขอ้เสนอแนะ  

16. บรรณานุกรรม  

17. ภาคผนวก  

18. ประวติัยอ่ของผูว้ิจยั  

 

*หมายเหตุ 1. ใชช้นิดตวัอกัษรภาษาไทย Angsana New ขนาด 16 Point  

2. ใชช้นิดตวัอกัษรภาษาองักฤษ Time New Roman ขนาด 12 Point 

3. ใชต้วัเลขอารบิก 
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จัดท ำโดย นำงสำวพัชรำภรณ์ ป่ินชุม งำนวิจัยทำงกำรศึกษำฯ โรงเรียนเวียงแหงวิทยำคม 
 

 

ตัวอย่างการเว้นขอบกระดาษและการใส่เลขหน้า 

 

1. เวน้ระยะขอบกระดาษดา้นบน 1.5 น้ิว 

2. เวน้ระยะขอบกระดาษดา้นซ้าย 1.5 น้ิว 

3. เวน้ระยะขอบกระดาษดา้นขวา 1 น้ิว 

4. เวน้ระยะขอบกระดาษดา้นล่าง 1 น้ิว 

5. ใส่เลขหนา้มุมขวาของกระดาษตาม format ของ MS-Office ดว้ยตวัอกัษร  

Angsana New 16” 

 

 

1.5 นิว้ 

1 นิว้ 

1.5 นิว้ 

1 นิว้ 

เลขหน้า 
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จัดท ำโดย นำงสำวพัชรำภรณ์ ป่ินชุม งำนวิจัยทำงกำรศึกษำฯ โรงเรียนเวียงแหงวิทยำคม 
 

การวิเคราะห์หาปริมาณแทนนินในลูกพลบัท่ีไดจ้ากวิธีการบ่มแบบต่างๆ   

(DETERMINATION OF TANNIN IN RIPPED PERSIMMONS BY VARIOUS METHODS) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พชัราภรณ์  ป่ินชุม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายงานการวิจยัน้ีเป็นส่วนหน่ึงของการพฒันาการจดัการศึกษากลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ 

โรงเรียนเวียงแหงวิทยาคม อาํเภอเวียงแหง จงัหวดัเชียงใหม่ 

 มิถุนายน 2562 

 

ตัวอย่างปกนอกและปกใน  (ให้เร่ิมนับเป็นหน้ำ ก แต่ไม่พิมพ์เลขหน้ำ) 

เวน้ระยะเท่ากนั 

เดือน และปี พ.ศ. ท่ีส่งรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ 
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จัดท ำโดย นำงสำวพัชรำภรณ์ ป่ินชุม งำนวิจัยทำงกำรศึกษำฯ โรงเรียนเวียงแหงวิทยำคม 
 

 คณะกรรมการฝ่ายบริหารงานวิชาการ งานวิจยัทางการศึกษาไดพ้ิจารณารายงานการวิจยั

ในชั้นเรียนของ พชัราภรณ์ ป่ินชุม ฉบบัน้ีแลว้ เห็นควรอนุมติัรายงานการวิจยัฉบบัน้ีเป็นส่วนหน่ึง

ของการจดัการศึกษา ของโรงเรียนเวียงแหงวิทยาคม 

 

  ........................................................... หวัหนา้งานวิจยัทางการศึกษา 

  (           นางสาวพชัราภรณ์  ป่ินชุม ) 

 

  ........................................................... หวัหนา้งานฝ่ายบริหารงานวิชาการ 

  (              นางณภทัร  จองเซ ) 

 

  .......................................................... รองผูอ้าํนวยการฝ่ายบริหารงานวิชาการ 

  (             นางวดีลดา  เขียวพรม ) 

 

  .......................................................... ผูอ้าํนวยการโรงเรียนเวียงแหงวิทยาคม 

  (   นางภกัด์ิศรินญา  คมน์สุทธิแสน ) 

 

  วนัท่ี ......... เดือน .............................. พ.ศ. 2562 

 

  

ตัวอย่างหน้าอนุมัติ (นับเป็นหน้ำ ข แต่ไม่พิมพ์เลขหน้ำ) 

ตั้ง Tab ท่ีระยะ 0.63 นิว้ 

ตั้ง Tab ท่ีระยะ 1.2 นิว้ 

ตั้ง Tab ท่ีระยะ 3.35 นิว้ 
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กติติกรรมประกาศ 

 
 .......................................... (Angsana New 16 point ) ....................................................... 

………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………… 

 

      พชัราภรณ์  ป่ินชุม 

  

ตั้ง Tab ท่ีระยะ 0.63 นิว้ เว้น 1 บรรทัด 

Angsana New ตัวหนาขนาด 20 point 

ตัวอย่างหน้ากติติกรรมประกาศ (นับเป็นหน้ำ ค แต่ไม่พิมพ์เลขหน้ำ) 
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คาํสาํคญั:     แทนนิน/ การวิเคราะห์หาปริมาณแทนนิน/ การบ่มลูกพลบั 
     พชัราภรณ์  ป่ินชุม:  การวิเคราะห์หาปริมาณแทนนินในลูกพลบัท่ีไดจ้ากการบ่มดว้ย

วิธีการแบบต่างๆ  (DETERMINATION OF TANNIN IN RIPPED PERSIMMONS BY 

VARIOUS METHODS) 

 

 การวิจยัในคร้ังน้ีมีวตัถุประสงคเ์พื่อ ................................................................................... 

......................................................(Angsana New 16 point ).............................................................. 

............................................................................................................................................................ 

  

ตั้ง Tab ท่ีระยะ 0.63 นิว้ 

ตัวอย่างหน้าบทคัดย่อภาษาไทย (เร่ิมพิมพ์เลขหน้ำ ง) 

พมิพ์ในแนวเดียวกัน 
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KEYWORDS: TANNIN/ DETERMINATION OF TANNIN/ RIPPED’S 

PERSIMMON METHOD 

          PATCHARAPORN  PINCHOOM: DETERMINATION OF  

TANNIN IN RIPPED PERSIMMONS BY VARIOUS METHODS  

 

 The spectrophotometric determination of tannin in various ripped 

persimmon has been investigated. The four types of ripped process were cared by pine 

leaf, applied the head of persimmon with ethanol, cared by acetylene and soaked in 

calcium hydroxide. The persimmon skin, flesh and skin with flesh were analyzed. The 

obtained blue colored complex with Folin-Denis reagent absorbed the wavelength at 

750 nm with the optimum reaction time of 30 min. The results showed the linearity of 

0.05-0.5 mg/L with the coefficient correlation of 0.9997 with the limit of detection 

and limit of quantitation of 0.01 and 0.03 mg/L, respectively. The standard deviation 

of 0.1 and 0.25 mg/L tannic acid were 0.19% and 0.25% with the percentage recovery 

in the range of 95.47-98.82 and 95.54-98.98  respectively. The study showed that the 

three of ripped processes by pine leaf, acetylene and calcium carbonate can reduce the 

amount of tannin (4.74-8.16 g/kg). The pine leaf process was found to be the most 

economically process with the longer storage time. 

………………………. (Time New Roman 12 point) ………………………………… 

  

จ 

ตั้ง Tab ท่ีระยะ 0.63 นิว้ 
พมิพ์ในแนวเดียวกัน 

ตัวอย่างหน้าบทคัดย่อภาษาองักฤษ (ถ้ามี) (พิมพ์เลขหน้ำเป็น จ) 
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สารบัญ 

 
 หนา้ 

บทคดัยอ่ภาษาไทย  ................................................................................................................... ข 

บทคดัยอ่ภาษาองักฤษ  .............................................................................................................. ค 

สารบญั  ..................................................................................................................................... ง 

สารบญัตาราง  ........................................................................................................................... จ 

สารบญัภาพ  .............................................................................................................................. ฉ 

บทท่ี 

     1     บทนาํ ............................................................................................................................. 1 

 ความเป็นมาและความสาํคญัของปัญหา ............................................................ 2 

 วตัถุประสงคข์องการวิจยั................................................................................... 3 

 สมมติฐานของการวิจยั (ถา้มี) ............................................................................ 4 

 ประโยชน์ท่ีคาดวา่จะไดรั้บจากการวิจยั ............................................................. 5 

 ขอบเขตของการวิจยั .......................................................................................... 6 

 นิยามศพัทเ์ฉพาะ ............................................................................................... 7 

     2     เอกสารและงานวิจยัท่ีเก่ียวขอ้ง ...................................................................................... 8 

  ........................................................................................................................... 9 

  ........................................................................................................................... 10 

  ........................................................................................................................... 11 

  ........................................................................................................................... 12 

     3     วิธีการดาํเนินการวิจยั ..................................................................................................... 13 

 ประชากรและกลุ่มตวัอยา่ง ................................................................................ 14 

 เคร่ืองมือท่ีใชใ้นการเก็บรวบรวมขอ้มูล ............................................................. 15 

 การสร้างและการหาคุณภาพเคร่ืองมือวิจยั ......................................................... 16 

 การเก็บรวบรวมขอ้มูล ....................................................................................... 17 

 การวิเคราะห์ขอ้มูลและสถิติท่ีใชใ้นการวิเคราะห์ขอ้มูล .................................... 18 

เว้น 1 บรรทัด 

Angsana New ตัวหนาขนาด 20 point 

เคาะ 5 space bar 

ตั้ง Tab ท่ีระยะ 0.88 นิว้ 

ตั้ง Tab ท่ีระยะ 5.4 นิว้ 

ตัวอย่างหน้าสารบัญ 

(ในส่วนสำรบัญหน้ำแรกท่ีมีหัวข้อ จะไม่มีกำรพิมพ์เลขหน้ำในมมุบนขวำ แต่ให้นับรวมหน้ำด้วย) 

 



88 

 

จัดท ำโดย นำงสำวพัชรำภรณ์ ป่ินชุม งำนวิจัยทำงกำรศึกษำฯ โรงเรียนเวียงแหงวิทยำคม 
 

สารบัญ (ต่อ)  

 
 หนา้ 

บทท่ี 

     4     ผลการวิจยั ..................................................................................................................... 19 

  ........................................................................................................................... 20 

  ........................................................................................................................... 21 

     5     สรุปผลการวิจยั อภิปรายผล และขอ้เสนอแนะ .............................................................. 22 

 สรุปผลการวิจยั .................................................................................................. 23 

 อภิปรายผลการวิจยั ............................................................................................ 24 

 ขอ้เสนอแนะ ...................................................................................................... 25 

บรรณานุกรม  ............................................................................................................................ 26 

ภาคผนวก  ................................................................................................................................. 27 

            ภาคผนวก ก ................................................................................................................... 28 

            ภาคผนวก ข ................................................................................................................... 29 

            ภาคผนวก ค ................................................................................................................... 30 

ประวติัยอ่ของผูว้ิจยั  .................................................................................................................. 31 

  

เคาะ 5 space bar 

ตั้ง Tab ท่ีระยะ 0.88 นิว้ 

ตั้ง Tab ท่ีระยะ 5.4 นิว้ 

เว้น 1 บรรทัด 

Angsana New ตัวหนาขนาด 20 point 

ตัวอย่างหน้าสารบัญ (ต่อ) ช 
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สารบัญตาราง 

 
 หนา้ 

ตารางท่ี 

       1     … ................................................................................................................................. 17 

       2      ..................................................................................................................................... 18 

       3      ..................................................................................................................................... 19 

       4     ...................................................................................................................................... 20 

       5      ..................................................................................................................................... 21 

  

เคาะ 5 space bar 

ตั้ง Tab ท่ีระยะ 5.4 นิว้ 

เว้น 1 บรรทัด 

Angsana New ตัวหนาขนาด 20 point 

ตัวอย่างหน้าสารบัญตาราง 

(ในส่วนสำรบัญหน้ำแรกท่ีมีหัวข้อ จะไม่มีกำรพิมพ์เลขหน้ำในมมุบนขวำ แต่ให้นับรวมหน้ำด้วย) 
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สารบัญภาพ 

 
หนา้ 

ภาพท่ี 

     1     … ................................................................................................................................... 17 

     2     ........................................................................................................................................ 18 

     3     ........................................................................................................................................ 19 

     4     ........................................................................................................................................ 20 

     5     ........................................................................................................................................ 21 

 
  

เคาะ 5 space bar 

ตั้ง Tab ท่ีระยะ 5.4 นิว้ 

เว้น 1 บรรทัด 

Angsana New ตัวหนาขนาด 20 point 

ตัวอย่างหน้าสารบัญภาพ 

(ในส่วนสำรบัญหน้ำแรกท่ีมีหัวข้อ จะไม่มีกำรพิมพ์เลขหน้ำในมมุบนขวำ แต่ให้นับรวมหน้ำด้วย) 
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บทที ่1 

บทน า 

 
ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา 
 ................. (Angsana New 16 point) ................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

 

วัตถุประสงค์ของการวิจัย 
 ................. (Angsana New 16 point) ................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

 

สมมติฐานของการวิจัย (ถ้ามี) 
 ................. (Angsana New 16 point) ................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

 

ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากการวิจัย 
 ................. (Angsana New 16 point) ................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

 

ขอบเขตของการวิจัย 
 ................. (Angsana New 16 point) ................................................................................. 

.............................................................................................................................................................  

 

นิยามศัพท์เฉพาะ 
 ................. (Angsana New 16 point) ................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

ตั้ง Tab ท่ีระยะ 0.63 นิว้ 

เว้น 1 บรรทัด 

Angsana New ตัวหนาขนาด 20 point 

Angsana New 18 point ตัวหนา 

เว้น 1 บรรทัด 

ตัวอย่างหน้าบทท่ี 1  

(ในส่วนหน้ำท่ีมี “เลขบท” จะไม่มีกำรพิมพ์เลขหน้ำในมุมบนขวำ แต่ให้นับรวมหน้ำด้วย) 
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บทที ่2 

เอกสารและงานวจิัยที่เกีย่วข้อง 

 
[หัวข้อ] …………….. (Angsana New 18 point ตัวหนา) 
 ................. (Angsana New 16 point) ................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

 1. ………………………………………………………………………………………… 

  1.1 ………………………………………………………………………………… 

   1.1.1 ………………………………………………………………………… 

 

  

ตั้ง Tab ท่ีระยะ 0.63 นิว้ 

Angsana New ตัวหนาขนาด 20 point 

ตัวอย่างหน้าบทท่ี 2 

(ในส่วนหน้ำท่ีมี “เลขบท” จะไม่มีกำรพิมพ์เลขหน้ำในมุมบนขวำ แต่ให้นับรวมหน้ำด้วย) 

เว้น 1 บรรทัด 

ตั้ง Tab ท่ีระยะ 1.61 นิว้ 

ตั้ง Tab ท่ีระยะ 1.97 นิว้ กรณีใส่ตัวเลขล าดับหัวข้อเน้ือหาให้ตั้งค่า Tab ดังนี้ 
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บทที ่3 

วธีิการด าเนินการวจิัย 

 
ประชากรและกลุ่มตัวอย่าง 
 ................. (Angsana New 16 point) ................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

 

เคร่ืองมือท่ีใช้ในการเกบ็รวบรวมข้อมูล 
 ................. (Angsana New 16 point) ................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

 

การสร้างและการหาคุณภาพเคร่ืองมือวิจัย 
 ................. (Angsana New 16 point) ................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

 

การเกบ็รวบรวมข้อมูล 
 ................. (Angsana New 16 point) ................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

 

การวิเคราะห์ข้อมูลและสถิติท่ีใช้ในการวิเคราะห์ข้อมูล 
 ................. (Angsana New 16 point) ................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

 

 

 

  

ตั้ง Tab ท่ีระยะ 0.63 นิว้ 

Angsana New ตัวหนาขนาด 20 point 

ตัวอย่างหน้าบทท่ี 3 

(ในส่วนหน้ำท่ีมี “เลขบท” จะไม่มีกำรพิมพ์เลขหน้ำในมุมบนขวำ แต่ให้นับรวมหน้ำด้วย) 

เว้น 1 บรรทัด 

เว้น 1 บรรทัด 

Angsana New 18 point ตัวหนา 
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บทที ่4 

ผลการวจิัย 

 
[หัวข้อ] …………….. (Angsana New 18 point ตัวหนา) 
 ................. (Angsana New 16 point) ................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

  

ตั้ง Tab ท่ีระยะ 0.63 นิว้ 

Angsana New ตัวหนาขนาด 20 point 

ตัวอย่างหน้าบทท่ี 4 

(ในส่วนหน้ำท่ีมี “เลขบท” จะไม่มีกำรพิมพ์เลขหน้ำในมุมบนขวำ แต่ให้นับรวมหน้ำด้วย) 

เว้น 1 บรรทัด 
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บทที ่5 

สรุปผลการวจัิย อภิปรายผล และข้อเสนอแนะ 

 
สรุปผลการวิจัย 
 ................. (Angsana New 16 point) ................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

 

อภิปรายผล 
 ................. (Angsana New 16 point) ................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

 

ข้อเสนอแนะ 
 ................. (Angsana New 16 point) ................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

  

ตั้ง Tab ท่ีระยะ 0.63 นิว้ 

Angsana New ตัวหนาขนาด 20 point 

ตัวอย่างหน้าบทท่ี 5 

(ในส่วนหน้ำท่ีมี “เลขบท” จะไม่มีกำรพิมพ์เลขหน้ำในมุมบนขวำ แต่ให้นับรวมหน้ำด้วย) 

เว้น 1 บรรทัด 

เว้น 1 บรรทัด 

Angsana New 18 point ตัวหนา 
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ภาคผนวก 
  

เวน้ระยะเท่ากนั 

Angsana New 20 point ตัวหนา 

ตัวอย่างหน้าภาคผนวก 

(ในส่วนหน้ำท่ีมี “ช่ือหัวข้อ” จะไม่มีกำรพิมพ์เลขหน้ำในมมุบนขวำ แต่ให้นับรวมหน้ำด้วย) 
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ภาคผนวก ก 
  

เวน้ระยะเท่ากนั 

ตัวอย่างหน้าภาคผนวก 

(ในส่วนหน้ำท่ีมี “ช่ือหัวข้อ” จะไม่มีกำรพิมพ์เลขหน้ำในมมุบนขวำ แต่ให้นับรวมหน้ำด้วย) 

Angsana New 20 point ตัวหนา 
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จัดท ำโดย นำงสำวพัชรำภรณ์ ป่ินชุม งำนวิจัยทำงกำรศึกษำฯ โรงเรียนเวียงแหงวิทยำคม 
 

ตารางท่ี 1   แสดงค่าการดูดกลืนแสงของสารละลายมาตรฐานกรดแทนนิกท่ีความเขม้ขน้ต่าง ๆ 
                   เพื่อสร้างกราฟมาตรฐาน 
 

ความเขม้ขน้ของสารละลายมาตรฐานกรดแทนนิก  
(มิลลิกรัมต่อลิตร) 

ค่าการดูดกลืนแสง (A) 
ค่าเฉล่ีย SD 

คร้ังท่ี 1 คร้ังท่ี 2 คร้ังท่ี 3 
0.05 0.0508 0.0507 0.0443 0.0486±0.0037 
0.10 0.0921 0.0924 0.0925 0.0923±0.0002 
0.15 0.1417 0.1428 0.1455 0.1433±0.0020 
0.20 0.1831 0.1846 0.1838 0.1838±0.0008 
0.25 0.2257 0.2268 0.2276 0.2267±0.0010 
0.30 0.2713 0.2728 0.2732 0.2724±0.0010 
0.50 0.4543 0.4587 0.4577 0.4569±0.0023 

 
 จากตารางท่ี 1 ..................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................. 

 

 

 

 

  

ตัวอย่างการพมิพ์ตาราง 

 

ตั้ง Tab ท่ีระยะ 0.63 นิว้ 

พมิพ์ในแนวเดียวกัน 

เว้น 1 บรรทัด 

เว้น 1 บรรทัด 
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จัดท ำโดย นำงสำวพัชรำภรณ์ ป่ินชุม งำนวิจัยทำงกำรศึกษำฯ โรงเรียนเวียงแหงวิทยำคม 
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ภาพท่ี 1   กราฟแสดงความสัมพนัธ์ระหวา่งค่าการดูดกลืนแสงกบัความเขม้ขน้ของสารละลาย 
                มาตรฐานกรดแทนนิก 
 

จากผลการทดลองพบวา่ช่วงความเป็นเส้นตรงอยูใ่นช่วง 0.03–1.5 มิลลิกรัมต่อลิตร  

และช่วงท่ีศึกษา (working range) อยูใ่นช่วง 0.05–0.5 มิลลิกรัมต่อลิตร 

 

 

  

พมิพ์ในแนวเดียวกัน 

ตั้ง Tab ท่ีระยะ 0.63 นิว้ 

ตัวอย่างการพมิพ์ภาพ 

 

เว้น 1 บรรทัด 

เว้น 1 บรรทัด 
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จัดท ำโดย นำงสำวพัชรำภรณ์ ป่ินชุม งำนวิจัยทำงกำรศึกษำฯ โรงเรียนเวียงแหงวิทยำคม 
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** เรียงตามลาํดบัอกัษร :  ก – ฮ,   A – Z 

** รูปแบบการเขียนบรรณานุกรมใช ้APA Style  

ตั้ง Tab ท่ีระยะ 0.63 นิว้ 

Angsana New ตัวหนาขนาด 20 point 

เว้น 1 บรรทัด 

ตัวอย่างหน้าบรรณานุกรม 
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