
 
 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ           โรงเรียนเวียงแหงวิทยาคม 
ที…่…………………………………….วันที่..................เดือน.....................................พ.ศ. 2566 
เรื่อง   ขออนุญาตสับเปลี่ยนหน้าที่การอยู่เวรรักษาสถานที่ราชการ 
 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนเวียงแหงวิทยาคม 
 

        ตามคำสั่งโรงเรียนเวียงแหงวิทยาคม ที่............./2566 สั่ง ณ วันที่.........เดือน................................พ.ศ. 2566
มอบหมายให้ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).......................................................................ตำแหน่ง.............................. 
ปฏิบัติหน้าที่อยู่เวรรักษาสถานที่ราชการในวันที่...............เดือน.....................................พ.ศ. 2566 นั้น 

ข้าพเจ้ามีความจำเป็นไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าที่ในวันดังกล่าวได้   เนื่องจาก............................. 
........................................................................................... ......................................................................จึงขออนุญาต
สับเปลี่ยนหน้าที่ให้ (นาย/นาง/นางสาว)...................................................................ตำแหน่ง................... 
มาอยู่เวรรักษาสถานที่ราชการในวันที่..................เดือน..........................................พ.ศ. 2566  และข้าพเจ้าจะมา
ปฏิบัติหน้าที่เวรรักษาสถานที่ราชการในวันที่...............เดือน................................พ.ศ. 2566  โดยข้าพเจ้าได้ตกลงขอ
สับเปลี่ยนกับ (นาย/นาง/นางสาว).................................................................เรียบร้อยแลว้ตามบันทึกท้ายนี้ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
       ลงชื่อ........................................................... 
               (....................................................) 
            ตำแหน่ง................................................. 
 
 

 
             

 

จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณาอนุมัติ 

 

 
                         
 

ความเห็นผู้ตรวจเวรยาม          ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน 
       อนุญาต         อนุญาต 
       ไม่อนุญาต        ไม่อนุญาต    
                       
ลงชื่อ.................................................       ลงชื่อ................................................. 
    (..................................................)              (นายประพันธ์  บุญวรรณ์) 

บันทึกยินยอมของผู้สับเปลี่ยนเวร 
 

 ข้าพเจ้าขอรับผิดชอบมาปฏิบัติหน้าที่เวรรักษาสถานที่ราชการในวันที่.............เดือน............................พ.ศ. 2566 
 
        ลงชื่อ..................................................... 
               (..................................................) 
        ตำแหน่ง................................................. 


