
บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  โรงเรียนเวียงแหงวิทยาคม 
ท่ี…………………………………….          วันท่ี ................................................................. 
เรื่อง   ขออนุญาตแลกเปลี่ยนคาบสอน/มอบหมายหน้าที่                                                                                                                      
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนเวียงแหงวิทยาคม 
 

 เนื่องด้วย ข้าพเจ้า................................................... ตำแหน่ง.............สังกัดกลุ่มสาระการเรียนรู.้................... 
มีความจำเป็น  ลาป่วย/ลากิจ  ไปราชการ ณ .....................................................................................................  
ระหว่างวันที่....................เดือน............................... พ.ศ............... รวมกำหนด.........วัน เพื่อไม่ให้ส่งผลกระทบต่อ
การจัดการเรียนการสอนและการปฏิบัติหน้าที่ จึงขอแลกเปลี่ยนคาบสอนและมอบหมายงานอื่นๆ ดังนี้ 
 1. งานสอน   ไม่มีคาบสอน    มีคาบสอน.............คาบ แลกเปลี่ยนคาบ ดังนี้ 

ท่ี 
คาบสอนปกต ิ คาบท่ีขอแลกเปลี่ยน ลงชื่อผู้รับแลก/

ผู้สอนแทน ว/ด/ป คาบท่ี ม..../.... วิชา ห้อง ว/ด/ป คาบท่ี ม..../.... วิชา ห้อง 
            
            
            
            
            

 2. งานหน้าท่ีอ่ืนๆ  
เวรประจำวัน   ไม่มี   มี มอบหมายให้...........................................................ลงช่ือ.....................(ผูร้บัมอบ) 
การประชุม   ไม่มี   มี มอบหมายให้...........................................................ลงช่ือ.....................(ผูร้บัมอบ) 
อื่นๆ (ระบุ) ...................................... มอบหมายให้..........................................................ลงช่ือ.....................(ผูร้บัมอบ) 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพจิารณา 
      ลงช่ือ .........................................ผู้ขออนุญาต 
       (........................................) 
ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู ้
............................................................................................................................. .................................................  
      ลงช่ือ ........................................ 

(........................................) ลงวันท่ี........../.........../.......... 
ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ 
............................................................................................................................. .................................................  
      ลงช่ือ ........................................ 

(  นางสหนันท์  ปัญญา  ) ลงวันท่ี........../.........../.......... 
 

 

 

ความเห็นรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ 
.................................................................................... 
(นายกฤษณะ จันทร์ขาว) ลงวันที่ ......../........../........... 

ความเห็นรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารบุคคล 
.................................................................................... 
(นายกฤษณะ จันทร์ขาว) ลงวันที่ ......../........../........... 

ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน     ........................................................ 
 อนุญาต           ( นายประพันธ์  บุญวรรณ์ ) 
 ไม่อนุญาต ........................................................         ผู้อำนวยการโรงเรียนเวียงแหงวิทยาคม 

 



โรงเรียนเวียงแหงวิทยาคม 
ตารางการแลกคาบสอน  กลุ่มสาระการเรียนรู้ ..................................................................................... 

คาบ 
วัน 

รายการ 1 
08.30-09.20 

2 
09.20-10.10 

3 
10.10-11.00 

4 
11.00-11.50 

5 
11.50-12.40 

6 
12.40-13.30 

7 
13.30-14.20 

8 
14.20-15.10 

9 
15.10-16.00 

จันทร์ 
 …./..…./…. 

รหัสวิชา 
ช้ัน…./…. 
ห้องเรียน 
ผู้สอนเดิม 
ผู้สอนแทน 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

อังคาร 
…./..…./….. 

รหัสวิชา 
ช้ัน…./…. 
ห้องเรียน 
ผู้สอนเดิม 
ผู้สอนแทน 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

พุธ 
…./..…./….. 

รหัสวิชา 
ช้ัน…./…. 
ห้องเรียน 
ผู้สอนเดิม 
ผู้สอนแทน 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

พฤหัสบดี 
…./..…./….. 
 

รหัสวิชา 
ช้ัน…./…. 
ห้องเรียน 
ผู้สอนเดิม 
ผู้สอนแทน 

.……………….… 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

………………….… 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

ศุกร์ 
…./..…./…. 

รหัสวิชา 
ช้ัน…./…. 
ห้องเรียน 
ผู้สอนเดิม 
ผู้สอนแทน 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 
……………………. 

 
 

ลงช่ือ…………………………………………..ผู้ขอแลกคาบสอน 
       (……………………………..………….)  

รับทราบ………………………………….…..หัวหน้ากลุม่สาระการเรียนรู ้
            (………………………..………….) 

 


